9. Thtrc hlen trg giup phap ly bang hinh thitc tham gia dai dién ngoai té
tung. M3 s hd so: T-BPC-248018-TT

a) Trinh ty thye hién:

- Bude 1: Nguoi dugc trg gitp phip ly hodc ngu‘o‘l dai dién, ngudi giam hé
ctia ho lam don yéu clu tro glup phép ly cit Tro gitp vién hodc Luét su dai dién
ngodai t6 tung dé bao vé& quyén va loi ich hop phép cho duong su.

- Bude 2: Nop don tai Trung tam Tro giip phdp Iy Nha nuéce va pha1 xXuét
trinh gidy t& chimg minh minh 1a déi tugng dugc tro giap phap ly va gidy to tai
liu c6 lién quan.

- Budc 3: Trinh by thém mdt sb van dé c6 lién quan dén vu viéc khi Trg
giup vién phap ly hodc Luét sur 1a cdng tac vién c6 yéu ciu.

- Budce 4: Cur Ludt su cdng tac vién hodc Tro gitp vién dai di€n ngoai tb
tung.

b) Cach thirc thyre hién: Trung tam Tro gitip phap Iy Nha nudc xem xét hé
$0' va cur nguoi dai dién ngodi t6 tung

¢) Thanh phﬁn, s0 lrgng ho so:
- Thanh phén, s lugng hd so:, bao gdm:
+ Pon d& nghi tro giup phép ly;

+ Yéu céu cir Lujt su 1a Cong tac vién hodic Tro giup vién dai dién ngoai t6
tung;

+ Gidy t& chitng minh 14 ngudi duge tro gitip phéap ly mién phi;
+ Céc gidy td, tai liéu lién quan dén vu viéc trg gitip phap 1y.
- $6 Irong hd so: 03 bo.

_ d) Thoi han gidi quyét: Khong qué 03 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhén di
ho6 so dé nghi trg gitp phép Iy hop 1€, Trung tdm trg gitp phap 1y Nha nude, Chi
nhéanh cua Trung tdm tro giop phap Iy Nha nude o nguoi tham gia dai dién
ngoadi t6 tung. Ngudi dugce cir tham gia dai dién thyue hién trg giiip phap ly dén
khi két thuc vu viéc dai dién (trir trudng hgp phai thay doi).

¢) Pdi twong thye hién thit tuc hanh chinh: T chirc, ¢4 nhan

f) Co quan thuce hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Trung tam tro gitip phap 1y Nha nudrc.

- Co quan hodc ngudi cb thim quyén duge ity quyén hodic phan cép thuc
hién: Tro giGp vién hodc Cdng tac vién.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Trung tdm trg givip phép 1y Nha nuée.

g) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Q}Jyét dinh cr Trg gitp vién
hodc Luat su cdng tac vién thuce hién dai dién ngoai to tung.

h) L¢ phi: Khong
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i) Tén miu don, to khai hanh chinh: Don yéu ciu tro gitip phép ly (Mau
1)
k) Yéu chu, diéu kién thye hién thii tuc hanh chinh: khong

I) Cin cir phdp ly cia thi tuc hanh chinh:
- Luat sb 69/2006/QH11 ciia Qudc hdi : Luat Tro giup phap 1y;

- Nghi dinh sé 07/2007/ND-CP ngay 12/01/2007 cua Chinh Phu quy dinh
chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cia Luat Tro gitp phap ly.

Mau don, to khai dinh kém: giéng thii tuc hanh chinh sé 1
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10. Thay d6i ngudi tham gia dai dién ngoai t tyng. Ma sé hd so: T-BPC-
248020-TT

a) Trinh ty thwe hién:

- Buée 1: Ngudi dugc tro glup phap ly hodc ngudi dai dién, ngum gidam hd
cta ho lam don yéu cau cir Trg gitip vién hodc Luét su dai dién ngoai té tung dé
bao vé& quyén va loi ich hop phép cho duong su.

- Bude 2: Nop don tai Trung tim Tro gifp phap ly Nha nuée va phai Xuat
trinh gidy t& chimg minh minh la dbi tuong dugc tro gitp phép Iy va gidy to tai
liéu ¢6 lién quan.

- Budc 3: Trinh bay thém mét s van dé c6 lién quan dén vu viée khi Trg
giup vién phép ly hodc Ludt su 1 chng tac vién cb yéu ciu.

- Bu6ce 4: Cir Luét sur cong tac vién hodc Trg gitip vién dai dién ngoai td
tung.

- Budc 5: Thay ddi nguoi tham gia dai dién ngoai td tung

b) Cach thirc thwc hign: Nop don tai Trung tdm Tro gitip phép 1y Nha
nudc.

c¢) Thanh phén, sé lrgng hd so:
- Thanh phin, sb luong hé so:, bao gdm:

+ Pon d& nghj tro giup phap ly;

+ Yéu céu cur Luat su 1a Cong tac vién hodc Try ginp vién dai dién ngoai td
tung;

+ Gidy t& chiing minh 1 ngudi duge trg gitp phap 1y mién phi;

+ Céc gidy to, tai liéu lién quan dén vu viée tro gitp phép ly;

- 86 lugng hd so: 03 bd.

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh cu thé.

e) Po6i twgng thyc hién thi tuc hanh chinh: Té chirc, c4 nhén.

f) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh :

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Trung tdm Tr¢ gitp phap ly Nha
nudc.

- Co quan ho#c ngudi ¢6 thdm quyén duoc iy quyén hodic phan cép thuc
hién: Tro gitp vién hodc Cong tac vién.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Trung tdm Tro giip phap Iy Nha nuéec.

g) Két qua thire hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh thay dbi Tro giup
vién hogic Lufit su cng tac vién thuc hién dai dién ngoai td tung.

h) L¢ phi: Khéng
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i) Tén miu don, to khai hanh chinh: Don yéu clu tro giap phap ly (Mau
D

k) Yéu ciu, diéu kién thwc hién thd tuc hanh chinh: Ngudi dang thyc
hién trg giup phap ly thude mot trong céc trudng hop quy dinh tai khéan 2, diéu
45 Luét Tro gitip phép 1y thi khong dugce trg gitp phéap ly:

- B hodc dang thyc hién tr¢ gitp phap ly cho nguoi duge trg gitp phép ly
13 mét bén c6 quyén loi doi 1ap nhau trong cling mdt vy viée (trir trudng hop hoa
giai, giai dap phdp luét);

- C6 quyén, loi ich hop phédp holic ¢6 ngudi than lién quan dén vu viée tro
gitip phép Iy;

- Ngudi thue hién trg giup phap ly da timg 1a nguoi giai quyét vu viée do;

- C6 cin ¢t khac cho ring ngudi thuc hién trg gitp phap 1y c6 thé khong
khach quan trong thye hién tro gitp phép ly.

1) Can cir phap Iy cia thi tuc hanh chinh:

- Lut s6 69/2006/QH11 cta Qubc héi : Luat Trg gitp phép ly;

- Nghi dinh sé 07/2007/ND- CP ngay 12/01/2007 cua Chinh Phd quy dinh
chi tiét va huéng din thi hanh mét sé diéu cta Luat Trg gitp phap Iy;

- Thong tu sé 05/2008/TT-BTP ngay 23/9/2008 cua Bo Tu phap vé hudng
dan nghiép vu trg gitip phép Iy va quan ly nha nudc vé trg gitp phép ly.

Méu don, to khai dinh kém: Gidng thii tuc hanh chinh s 1
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11. P& nghi tham gia lam Cong tic vién trg glup phap Iy. M s h so:
T-BPC-248021 -TT

a) Trinh ty thuc hlen'

- Bude 1: Ngu'orl tham gia lam cong tac vién trg gitp phép ly ¢6 don dé nghi
lam cdng tac vién trg gitip phép 1y kém theo hai tAim hinh mau chan dung 2x3.

- Budce 2: Nop don tai Trung tdm TGPL

b) Cach thirc thue hig¢n: Nop hé so tai Trung tdm trg gitp phap ly Nha
nuoc.

¢) Thanh phin, sb lrgng hd so:

- Thanh phén, sb lugng hé so: bao gdm: don dé nghj 1am cdng tac vién tro
gitp phép Iy kém hai tdm hinh mau chan dung 2x3cm.

- S6 Irong hd so: 01 bd

d) The&i han giai quyét:

- 15 ngay ké tir ngdy nhén dugc hd so

e) Pdi twyng thye hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan
f) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Tu phéap

- Co quan hodc ngudi cb thdm quyén dugc iy quyén hojdc phan cip thue
hién: Giam ddc Trung tdm TGPL

- Co quan trure tiép thue hién TTHC: Trung tdm Tro gitp phép ly Nha nudc.

g) Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Thé Cong tac vién

h) Lé phi: Khong

i) Tén m?ui don, t& khai hanh chinh: Pon d& nghi 13m cong tac vién trg
giup phép ly (Mau 4),

k) Yéu ciu, diéu kién thie hién thii tuc hanh :

I) Cin cir phap 1y ciia tha tuc hanh chinh:

- Luat s6 69/2006/QH11 ctia Quéc hoi : Luét Tro gitp phap Iy;

- Nghj dinh sé 07/2007/NP- CP ngay 12/01/2007 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét va huéng din thi hanh mét sb diéu cia Luat Tro gilp phap ly;

- Thong tur s6 07/2012/TT-BTP ngay 30/7/2012 ctia Bé Tu phép hudng din
vé cOng téc vién tro giap phép ly cia Trung tdm trg gilip phap 1y nha nuée.

Mdéu don, to khai dinh kém
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phiic

(Pia danh), ngay thang nam 201 ... ...
PON PE NGHI LAM CONG TAC VIEN

Kinh gui:
- Giam dbc S& Tu phap tinh (thanh PHOY oo
- Giadm déc Trung tdm trg giup phap Iy nha nude tinh (thanh J115) JOTS
TOLTEN LR oottt e et e et s e eaa s e rae e e b e
Sinh ngay...... thANE. ...NEM .o
DN tOC . o iii i, QUEC H{ER: v,
DPia chi thUdmg trill: ..o
Nghé NEHIGD: .. eeeetiiiei et s
INOT AN VIBC: 1 iuvvieieeieire ettt ceaib et s carn e s s e e seb e e rn e
Trinh dd chuyén mMON: .......ccoociiiiiiiiie s
Théri gian ¢dng tac phap TUAL: ..o
Diénthoai ......coovvvviiiiiiiiein DPién thoai di ddng.........oooviiviiinnnnn.
|85 T2 81 L OO OO U USRI OP PP

Sau khi nghién ciru Ludt Trg giup phap ly, Quy ché cong tac vién trg giap

phép ly cia Trung tm tr¢ giGp phép Iy nha nuéce va cac van ban huéng dan thi
hanh, t6i tu nhan thiy minh c6 du didu kién @ trd thanh cong tac vién cia Trung
tAm trg giup phéap ly nha nuée tinh (thanh phé) ... Vi Vay, toi trén trong
dé nghi duoc 1am cong tac vién cta Trung tAm dé thuc hién trg giup phap ly
trong pham vi sau day:

Linh vire trgr gitp phap IV .o
Hinh thire trg gitp phap ly cong 17 Lo O OO TSROSO
Phuong thirc thyre hién trg giip phap 1y: ..o
Pham vi thue hién trg giap phap 1y
D81 trong tro gilp PhAP 1Y et
Téi cam doan tuan thil nghiém chinh phép luét vé tro gitp phap 1y, Quy ché

cdng tac vién tro giup phap ly cia Trung tam tro gitp phap ly nha mrée va thue
hién trg gitp phép 1y c6 chat luong.

NGUOI PE NGHI
(Kyva ghiré ho tén)
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12. Ky hgp ddng cdng tic giira Giam déc Trung tim Trg gitp phap ly
Nha nwéce v6i cfng tic vien: Ma s6 hd so: T-BPC-248024-TT

a. Trinh ty thyc hién:

-Budc 1: Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay dugc clp thé cong tac vién,
cong tic vién dén Trung tdm Tro giup phap ly Nha nudc hodc Chi nhanh cua
Trung tdm Trg gitip phap Iy Nha nu6e noi minh cu trit hodic c¢ong tac xudt trinh
Quyét dinh cong nhan, thé cOng tac vién va dé nghi ky két hop dong cong tac;
Hop ddng cong tac thue hién trg giup phap ly glu'a Trung tAm Trg gitp phap ly
Nha nuéc hodc Chi nhanh ciia Trung tdm Tro givp phap ly Nhé nudc va chng tac
vién dugc thuc hién ky két theo Hop ddng cong téc mau sé 04-CTV-TGPL.

-Budc 2: Giam dbc Trung tdm Tro gitp phip ly Nha nudc ky hop dfmg
cdng tac voi chng tac vién thuc hién trg gitip phdp 1y tai Trung tim Tro gitp
phap ly Nha nudc . Giam dbéc Trung tdm Tro gilp phép Iy Nha nudce ky hoic uy
quyén bang vin ban cho Trudng Chi nhanh thira iy quyén ky hop ddng cong tac
vO1 cOng tac vién thuc hién trg giap phap Iy tai Chi nhanh.

b.Céch thirc thye hién: Truc tiép tai Trung tim trg giip phéap ly Nha nudc,
Chi nhénh ciia Trung tam Trg gitp phap 1y Nha nuéc.

¢.Thanh phin, s6 lrong hd so::

- Quyét dinh c6ng nhéan va cép thé cong tac vién (Ban sao hodic ban chup tir
ban chinh);

- Thé cOng tic vién (Ban sao hodc ban chup tir ban chinh).

d. S6 hrong hd so: 01 bd.

d. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay dugc cdp thé
cong tac vién, Trung tdm Tr¢ giip phéap ly Nha nuée hodc Chi nhanh duge uy
quyén méi cong tac vién dén ky két hop ddng cong tac.

e. Poi twong thyre hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan.

g. Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh: Trung tdm Tro gitp phdp ly,
Chi nhénh cia Trung tim dwgc Gy quyén.

h. Két qua thye hi¢n thii tuc hanh chinh: Hop ddng cong tac duge ky két
v cfng tac vién,

1. L¢ phi (néu cé): Khong.

i. Yéu ciu, didu kign thye hién thi tuc hanh chinh (néu ¢6): Khong.

k. Mau don, miu t& khai: Khéng.

m. Cin c& phép Iy:

- Nghi dinh s 07/2007/NB-CP Quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mot
s6 diéu cua Luat Tro giap phap 1y;

- Thong tu s6 07/2012/TT-BTP ngay 30/07/2012 cua B0 trudng Bo Tu phap
huéng din vé cong tac vién tro gilip phap ly cua Trung tdm Trg gitp phap Iy
Nha nudée.
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13. Thay ddi, bd sung hop dong cQng tac giira Trung tim Tre¢ giup
phap Iy nha nwéc v6i cfng tic vien. Ma so hé so: T-BPC-248032-TT

a. Trinh ty thyc hién:

-Buéc 1: Trong trudong hop cong tac vién dé nghi duoc thay déi, b sung
hop dong cong tac, néu dong y véi d& nghi cua cOng tac vién thi Gidm dée Trung
tam hodc Trudng Chi nhanh duoc uy quyén va cong tac vién tién hanh ky két
vin ban stra d6i hop dong cOng tac thue hi¢n trg gitip phép 1y, trudng hop khoéng
ddng ¥ voi dé nghj thay d6i, bd sung nodi dung hop ddng cong tac cla cOng tac
vién thi tra 101 bang vin ban va néu 3 ly do;

- Bude 2: Giam déc Trung tAm Tro glup phép Iy Nha nude hodc Truong
Chi nhénh duge Gidm dbc Trung tém Trg giap phdp Iy Nha nuéc uy quyen thoa
thuan v& viée thay dbi, bd sung hop ddng cong téc.

b. Cach thirc thye hién: Truc tiép tai Trung tdm Trg gitp phap ly Nha
nuée hodc Chi nhanh cia Trung tdm Trg giup phap ly Nha nuéc duge ty quyén.

c. Thanh phén, sb lwgng ho so::

- Thanh phén, sb luong ho so::

+ Don d& nghj thay déi, bd sung hop ddng cong tac (ban chinh);
+ Hop dbng cdng tac trude day (ban chinh);

+ Thé cong tac vién (ban chup).

- 86 Iugng hd so: 01 bd.

d. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 03 ngay lam viée, ké tir ngay nhan
dugc vin ban dé nghi thay déi, bd sung hop ddng cng tac cla cong tac vién.
Trong trudong hop khong déng y voi dé nghi thay ddi, bd sung noi dung hop
ddng cong tic thi cling tra 1di bing van ban cho cong tac vién duoc biét trong
thoi han 03 ngay 1am viéc, ké tir ngy nhén dugce d& nghi.

e. Dbi twgng thuwe hi¢n thi tuc hanh chinh: C4 nhéan.

f. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: Trung tim Tro gifip phap ly
Nha nuéc hofic Chi nhanh ctia Trung tAm tro gitp phap ly Nha nudc.

g. Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Hop ddng cong tic giita Trung
tdm Tro giup phap Iy Nha nudc hodc chi nhanh cta Trung tAm voi cong tac vién;
Vin ban tra 101 khong ddng v thay doi, bé sung hop ddng cong tac; Thanh ly hop
ddng cong tic.

h. Lé phi (néu ¢6): Khong.

i. Yéu ciu, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh (néu ¢6): Khong.
k. MAu domn, miu t& khai: Chua duoc quy dinh cu thé.

1. Cin cit phap Iy thi tuc hanh chinh:
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- Luat b 69/2006/QH11 ciia Qudc héi = Luat Tro gitip phap 1y;
- Nghi dinh s 07/2007/ND-CP Quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mét
56 diéu cna Ludt Tro gitp phap ly;

- Théng tur s6 07/2012/TT-BTP ngay 30/07/2012 ctia B§ trudng B Tu phap

huéng dan vé cong tac vién trg gitp phap ly cia Trung tim trg giGp phép ly nha
nudc,

Maéu don, to khai dinh kém
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14. ChAm dirt hgp ddng cong tic giira Trung tim Trg gidp phap 1y Nha
nude véi chng tac vién. Ma so ho so: T-BPC-248034-TT
a) Trinh ty thyce hién:

- Buéc 1: Khi cong téc vién ¢6 don d& nghi chim dirt hgp dong cong tac
ho#ic Trung tdm Tro giup phdp ly Nha nudce phat hién cdng tac vién cé hanh vi vi
pham cic quy dinh v€ viéc sur dung Thé cdng tac vién quy dinh tai khoén 2, Piéu
29 Nghij dinh s6 07/2007/ND-CP hoic vi pham phép luat trg gitip phéap ly dén
muc phai chdm dirt hop ddng cdng tac hodc cong tac vién thugc mdt trong céc
trudng hop bi thu hdi thé cdng tac vién quy dinh tai khoan 1, Pidu 30 Nghj dinh
s0 07/2007/ND-CP;

-Bude 2: Gidm dbe Trung tam Trg gilp phap Iy Nha nuéc lam van ban dé
nghi Giam ddc S Tu phap thu hoi thé cong tac vién,

- Bude 3: Trung tdm Tro giGp phap 1y Nha nudce quyét dinh chédm dirt hop
dbng cong tac vién va thanh 1y hop ddng cong tac véi cong tac vién,

b. Caich thic thyc hign: Tai Trung tdm Trg giGp phdp ly nha nudc
tinh/thanh pho.

c. Thanh phén, 56 hrgng hd so:
- Thanh phan hd so:

+ Pon @& nghl chim durt hop dong cong tic (ban chinh) hodc vin ban xac
dinh cdng tac vién c6 hanh vi vi pham vé quy dinh sir dung thé hodc vi pham
phap ludt tr¢ gitip phéap ly;

+ Quyét dinh thu hdi thé (ban chinh) trong trudng hop vi pham phép luat vé
trg giup phap ly.

- 86 lugng hd so: 01 bo.

d. Thoi han giai quyét: Trong thdi han 04 ngay lam viéc, ké tir ngay cham
dirt hop ddng cong tac, cac bén trong hop dbng cong tac b trach nhiém tién
hanh thanh ly hop dong cong tac.

e. Dbi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Cé nhén.

f. Co quan thyc hién thi tyc hanh chinh: Trung tdm Trg giup phap ly nha
nudc tinh/thanh pho.

g. Két qua thye hién thii tuc hanh chinh:

Quyét dinh chim dit hop dong cong tac; Bién ban thanh ly h0'p ddng cong
tac. Cong tac vién ndp lai thé cdng tac vién va ban giao lai hd so vu viée trg gitip
phép ly dang thyuc hién cho Trung tdm Trg gitip phap ly Nha nuée, Chi nhénh.

h. L& phi (néu ¢6): Khong.
i. Yéu clu, didu kién thyce hién thi tuc hanh chinh (néu c¢6): Khong.

k. Miu don, méiu t& khai: Khong.
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I. Can cir phap Iy thi tuc hanh chinh:

- Ludt sb 69/2006/QH 11 ctia Qubc hoi : Luat Tro gitp phap ly;
- Nghi dinh s6 07/2007/ND-CP Quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot
s6 didu clia Lu4t Tro giup phap ly.

- Thong tu s6 07/2012/TT-BTP ngay 30/07/2012 ctia Bo truong B Tu phép

hudng din vé cong tac vién trg gitip phap Iy cia Trung tdm trg gitp phép Iy nha
nudc.

225



15. Cép lai thé Céng tc vién trg giap phap Iy. Mi s6 ho so: T-BPC-
248035-TT

a. Trinh ty thye hién:

-Budc 1: Trong trudng hop the cfng tac vién b mét, bi hong khong str dung
duoce cong tac vién lam don d€ nghi gii Giam déc S& Tur phap cip lai the gur
dén Giam ddc Trung tam. Pon dé nghi cdp lai thé phai ghi 16 viéc the bi mét, bi
hong khéng st dung duge. Trong trudng hop thé bi hu hong phai giri don kém
theo thé bi hu héng.

- Bude 2: Ké tir ngdy nhén duge don cAp lai thé, Giam doc Trung tam Tro
giup phap ly Nha nuéce kiém tra danh sach cong tac vién theo sb thé da cép cho
cdng tac vién va dé nghi Gidm dbc S& Tu phip quyet dinh cép lai thé cong tac
vién cho ngudi dé nghi. Ké tir ngay nhéan duoc hd so do Gidm ddc Trung tam
Trg gitip phdp Iy Nha nude trinh, Giam dbc S& Tu phap xem xét, ky quyét dinh
¢dng nhén va cép lai thé cong tac vién.

-Budc 3: Trudng hop cong tac vién thay dbi noi cur tra hotic noi cong tac tir
tinh, thanh phé truc thudc Trung wong ndy sang tinh, thanh phé tryc thude Trung
uong khéc thi dén Trung tim Tro giGp phép Iy Nha nudc noi dd tham gia lam
cong tac vién thanh ly hop ddng cdng tac va ndp lai thé cong tac vién di duoc
cip. Néu c6 nguyén vong lam cOng tac vién thi dén Trung tdm trg ginp phap Iy
noi cu tri hodc cdng tdc mdi 1am thi tuc cong nhén va cap thé cdng tac vién theo
quy dinh.

b. Cich thire thye hi¢n: Hb so dé nghi cép lai thé cong tac vién dugc guri
truc tiép tai Trung tdm Tro gitip phap ly Nha nude tinh/thanh phd.

¢. Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phén hd so:

+ Pon dé& nghi cép lai thé cdng tac vién;

+ Hai (02) 4nh mau chin dung ¢ 2 cm x 3 cm;

+ Thé bi hu héng (Déi véi truong hop thé bi hu hong).
-Sb lugng hd so: 01 bo.

d. Thoi han giai quyét hé so: Trong thdi han 07 ngdy lam viée, ké tir ngay
nhdn don (04 ngay tai Trung tim Tro gitp phap Iy Nha nuée va 03 ngay tai S&
Tu phap tinh/thanh pho).

e. Co quan thye hi€n tha tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Gidm déc Sé Tu phap.
- Co quan truc tiép thuc hién thd tuc hanh chinh: Trung tdm Tro giup phap
ly Nha nudc.
f. P6i twgng thye hién thi tuc hanh chinh: C4 nhén.
g. Tén miu don, t& khai hanh chinh: Chua quy dinh cu thé.
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h. L& phi: Khong.

i. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cong nhén va cip lai
thé cong tac vién.

k. Yéu ciu diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong

l. Can et phap ly cia thi tuc hanh chinh;

- Luat sb 69/2006/QH11 ciia Quéc hdi : Luét Tro gitp phép 1y;
- Nghij dinh s6 07/2007/ND- CP ngay 12/01/2007 cia Chinh pht quy dinh
chi tiét va hudng din thi hanh mot s§ diéu cia Lugt Trg gidp phap ly;

- Nghi dinh ) 05/2012/ND-CP ngay 02 thang 02 ndm 2012 cta Chinh pht
stra dbi, bb sung mot sb dleu cua cac Nghi dinh vé dang ky giao dich bao dam,
trg gitip phap 1y, ludt su, tu van phap luat;

- Théng tu s6 07/2012/TT-BTP ngay 30/7/2012 ctia B6 Tu phép huéng din
vé cong tac vién tro gitp phéap ly cua Trung tdm Trg gitp phap Iy nha nuéec.
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16. Thu hdi thé Cong tac vién trg gidp phap ly. Ma s6 hd so: T-BPC-
248038-TT
a. Trinh ty thyce hién:

- Budce 1: Khi cdng tic vién thudc mét trong cac truong hop quy dinh tai
khoén 1, Piéu 30 Nghj dinh sé 07/2007/ND-CP: Cong tac vién khong thyc hién
trg gitp phap 1y trong thoi han 06 thang ké tir ngay dugc cip thé cong tac vién,
trir trudmg hop c6 1y do chinh déng; cdng tac vién ¢b mét trong cac hanh vi quy
dinh tai Piéu 9 Luat Tro gitp phap ly; cong tac vién thudc mét trong cac truong
hop quy dinh tai khoan 3, Pidu 20 Luét Tro gitp phap 1y; cong tac vién chim dut
hop dbng cong tac véi Trung tim Trog gidp phap ly nha nudc hodc khéng tién
hanh ky horp dong cong tac voi Trung tam Tro giup phép ly nha nudc trong thoi
han ba muoi ngay ké tir ngay duoc cip the thi Gidm dbc Trung tam s& c6 vin
ban dé nghl Giam dbc S& Tu phap ra quyét dinh thu hdi thé cong tac vién. Quyét
dinh thu hdi thé cong tac vién duge giti cho cong tac vién. The cdng tac vién cla
ngudi bi thu hdi hét gia tri st dung k& tir thoi diém quyét dinh thu hbi thé cong
tac vién ¢ hiéu luc phéap luit;

- Budc 2: Chdm dirt hop dong cong tac véi cong tac vién.

- Bude 3: Nguoi bi thu héi thé cong tac vién dugc quyen khiéu nai ddi vai
quyet dinh thu héi thé cua Giam déc S Tu phép. Vige khiéu nai va giai quyét
khiéu nai dugc thuc hién theo quy dinh ciia phap luat vé khiéu nai.

b. Cach thic thwe hién: Tryc tiép tai cia Trung tdm Tro giup phap ly Nha
nudc.

¢. Thanh phin, s6 lwong ho so:
- Thanh phén hd so: Quyét dinh thu hi thé cong tac vién.
- S6 luong hd so: 01 bd.

d. Théi han giai quyet Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan
dugc viin ban dé nghi thu héi thé cong tac vién cia Gidm dbc Trung tdm Tro
giup phap ly Nha nude.

e. P6i twong thuc hién thi tuc hanh chinh: ca nhan

f) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Giam dbc S& Tu phép tinh.

- Co quan truc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: Trung tim Tr¢ giap phéap
ly tinh.

g. Tén miu don, t& khai hanh chinh: Khong.

h. L phi: Khong.

i. Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh

k. Yéu ciu didu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu c6):

228



Cong tac vién thudc mot trong cac truong hop quy dinh tai khoan 1, Diéu
30 Nghj dinh s6 07/2007/ND-CP gdm:

- Cong tac vién khéng thyc hién tro giap phap Iy trong thdi han 06 thang ké
tir ngdy dugc cép thé cong tac vién, trir trudng hop co ly do chinh dang;

- Cong tac vién c6 mdt trong cac hanh vi quy dinh tai Diéu 9 Luit Trg gitip
phap ly;

- Cong téc vién thudc mot trong cac trudng hop quy dinh tai khoan 3 Diéu
20 Luét Trg giup phap ly;

- Cong tac vién chim dat hop déng cong téc véi Trung tdm hoic khong tién

hanh ky hop dong cdng tac voi Trung tdm Trg gitp phép Iy Nha nudce trong thoi
han ba muoi ngay ké tir ngay duoc cap thé.

I. Can ot phéip Iy ciia thi tyc hanh chinh:
- Luat s6 69/2006/QH11 ciia Quéc hoi : Luat Trg gitip phép ly;

- Nghi dinh sé 07/2007/ND- CP ngay 12/01/2007 caa Chinh phd quy dinh
chi tiét va hudng din thi hanh mét sb diéu cia Luat Tro giup phap ly;

- Thong tr s6 07/2012/TT-BTP ngay 30/7/2012 cua Bo Tu phap huéng din
vé cdng tac vién tro gitp phap 1y ctia Trung tam tr¢ gitip phép ly nha nuéc.
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17. Diing ky tham gia trg giap phap Iy. Ma sb ho so: T-BPC-248039-TT
a) Trinh ty thwe hi¢n:

- Buéce 1: Van phong ludt su, Cong ty luat, Trung tAm tur van phép luat tham
gia trg giup phap ly phai dang ky tham gia trg gitip phap véi S& Tu phdp noi da
cép gidy ding ky hoat dong

- Budc 2: Nop hd so tai S& Tu phép
b) Cach thire thae hién: Nop hd so truc tiép tai S& Tu phép
¢) Thanh phin, s6 lwong hd so:

- Thanh phén, sé luong hd so: bao gdm: Pon ding ky tham gia trg giGp
phap ly; danh sach luat su, Tu van vién phap ludt; ban sao Gidy ding ky hoat
dong.

- 86 Iuong hd so: 01 bo

d) Théi han giai quyét: 7 ngay lam viéc

e) D6i twgng thwe hién thii tuc hanh chinh: T3 chirc

f) Co quan thye hién thi tyc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thAm quyén quyét dinh: S& Tu phép

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Tu phép

g) Két qua thye hign thi tuc hanh chinh: Gidy dang ky tham gia trg gitp
phéap ly.

h) L¢ phi: khéng

i) Tén méu don, to khai hanh chinh: Don dang ky tham gia tro gitp phép
Iy (Mau 6).

K)Yéu ciu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: khong
1) Cin cir phip Iy ciia thi tuc hanh chinh:

- Luét s6 69/2006/QH11 ctia Qudc hdi : Luat Tro giup phép ly;

- Nghi dinh sb 07/2007/ND- CP ngay 12/01/2007 cua Chinh phd quy dinh
chi tiét va huéng dan thi hanh mot s diéu ctia Luat Tro gitp phap Iy;

Quyet dinh 03/2007/QD-BTP ngay 01/06/2007 cua B trudng Bo Tu
phap vé viéc ban hanh mot s6 biéu mau dung trong hoat ddng trg giup phap ly.

Mdau don, to khai dinh kém
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MAu 6

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Ddc lap - Tu do - Hanh phiic

PON PANG KY THAM GIA TRQ GIUP PHAP LY

Kinh giti: S& Tu phap tinh (thanh Pho)........o.oveeeieeeeeeeeeeeeeeeeee s erese e esereeons

1. T6 chire ding ky tham gia trg giup phap 1y (IGPL) (ién goi ddy du ghi
BANE CHTE 1 HO): vuvvvviieeeeeeeeeee e ees s ees s enesesereseres st seeseesrese s eeernees

Tén giao dich hodc t&n VIEt tAt (NEU CO): .e.vevvreeeeeeecer e
Piachitru s chinh: . ... e
DPién thogii.....cevevrevvvecereireree Faxiooooooiinne Email:....cooiiniiiiiiiireiinen,
2. Quyét dinh thanh 1ap s6: ...................... O e
....................................................... CAP NEAY: oottt
3. Gidy chirng nhén hoat ddng s6: ............coccooenn.... dO i
....................................................... CAP NEAY: oot rer s
4. Pai dién 14 6ng (ba) (ghi r6 ho 18n bang chit in hoa): w.ovvveveeeeeereeeeeeereeeeees
Chire danhi: ... et re e b ae e ereeaane
Dién thoai:.....cccoovvriieiiiniiiiiiiieennn, Fax: oo
|28 11 T O OO SU O OO U
5.1. VENGUIT AUQGC TGPL: ..o eer et e e ereeseetemre et e st eeenaeon
5.2. VEIND thie TGPL: ..ottt ene e ee e e s en s reeeans
5.3, VETNh VIIC TGPL: ..oooceecercereveeereercs e sesecsene st et ssesessssssss s ssescssssns
5.4. VE Pham Vi TGPL: ....c.coooooiceeieeeeeceecve ettt st se s enens

Guri kém theo don: Danh sdch ludt su, te vén vién phdp ludt tham gia tro gitip
phap ly; ban sao Giay dang ky hoat déng.
.............. , NgAY ....... thdng .....ndm..........
DAI DIEN TO CHUC PANG KY
(Ky va ghi rd ho tén, dong dau)
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18. Thay dbi Gidy dang ky tham gia trg gidip phap 1y. Ma s6 hé so: T-
BPC-248042-TT

a) Trinh tw thwe hién:

- Bude 1: Vin phong Ludt su, Cong ty luat, Trung tim tu vén phap luat giri
don dé nghi thay doi kém theo Gidy ding ky tham gia trg giup phap ly.

- Bude 2: S6 Tu phap cép moi gidy dang ky, trong trudng hop tir chdi phai
thong bao rd ly do bang van ban.

b) Cach thirc thyc hién: Nop hd so truc tiép tai S& Tu phap

¢) Thanh phin, s§ lweng hé so:

- Thanh phén, sb lrgng hd so: bao gdm:

+ Pon dé nghj thay ddi ndi dung ding ky tham gia trg gitip phap 1y ;

+ Gidy ddng ky tham gia trg gitip phép 1y.

- S lugng hd so: 01 bd

d) Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc

e) DSi twgng thue hién thi tuc hanh chinh: T6 chic

f) Co quan there hién thii tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: S& Tu phap

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Tu Phép

g) Két qua thye hién thii tuc hanh chinh: Gidy diang ky tham gia trg giup
phép ly. :

h) L& phi: khong

i) Tén miu don, to khai hanh chinh:

- Don @& nghj thay d6i ndi dung dang ky tham gia trg giup phap Iy (Mau 7).

- Gidy dang ky tham gia trg gitp phap ly (Mau 8).

k) Yéu ciu, diéu kién thyc hi¢n thi tuc hanh chinh: khong

1) Cin cir phap Iy cha thi tuc hanh chinh:

- Luét sb 69/2006/QH11 ciia Quéc hdi : Luat Tro gitp phép 1y;

- Nghi dinh s§ 07/2007/ND-CP ngay 12/01/2007 ctia Chinh phu quy dinh
chi tiét va huéng dan thi hanh mot so diéu cua Ludt Tro gitp phap ly;

- ‘Quyét dinh sb 03/2007/QD-BTP ngay 01/6/2007 cua B§ truong Bo Tu
phap vé viéc ban hanh mét s6 biéu mau ding trong hoat dong tro giip phép ly.

Mau don, t0 khai dinh kém
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_ Mau 7
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lip - Tw do - Hanh phic

PON DE NGHI THAY DPOI NOI DUNG PANG KY
THAM GIA TRQ GIUP PHAP LY

Kinh giri: S& Tu phap tinh (thanh phd).......covoeveeeeeeeeeeeeeee oo,
1. Td chire ding ky tham gia trg gitp phap ly (TGPL) (tén goi day di ghi
BANG CHIE i1 HOG): ...cvvveeoeveeveeveeeeeeee e ee e s
Tén giao dich hodc t8n Vi&t tAt (NEU CO): wevvvvereeeeeeeeeeee oo
Dia chi tru séf ChINN: L.

3. Pai di¢n 1a dng (ba) (ghi rd ho tén bang chit in hoa): .vevvevereevereren,
ChL’rc danh .....................................................................................................

4. ding ky tham gia TGPL nhu sau:

4.1, VENUIT QUG TGPL: ...ooivvrieeeeeseeeeeeeeeeeeeeeeeeeses e ees oo
4.2. V& hinh thite TGPL: ....cvecrriiirmriioieieeieses s
4.3. VE TINh VIC TGPL: .oovveivvraneisineiosesseseseeseeeseees e senee e
4.4. VEPHAM VI TGPL: w....ooveiveoereerseo e ses e
5. Nay ding ky tham gia TGPL v6i ndi dung méi nhw sau:

5.1. VE NUBT QUOC TGPL: ..o s eeesese oo es s
5.2. VEhinh thitc TGPL: ........couvvivivueeeeeereeseeeee e eeeeeeeesses s ee
5.3. VE IR VIC TGPL: w.ccecocivvncviosceeeeeeeeseeseeees e ees st esseseerenos
5.4. VEPham Vi TGPL:. ......coovviiorieocoeeeeeoeeee e reseeessess s sseseseses s
Gtri kém theo don Gidy dang ky tham TGPL.

.............. , BEAY ....... thdng ...... ndm ..........
PAI DIEN TO CHUC PANG KY
(Ky va ghi rd ho tén, déng ddu)
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M3iu 8

UBND TINH......... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO TU PHAP Péc 1ap - T do - Hanh phiic
sé: /

GIAY DANG KY THAM GIA TRQ GIUP PHAP LY

1. Tén td chirc daing Ky (chit in hoa) va tén viét tit (néu cO): ..ovrerererecrercecen.
2.Pia chii...ooiiiii reraee et

3. Pai dién la:
HQ VA 80 (ChiF 11 OQ): ...eoecvviiiiiieii it

4.3 . LINN VIIC TiGPL: et s r e e e e e s e ba bt e e e e s renanaas
4.4, PRAM VI TGPL: ..ueeeiiiieee ettt vttt e eiee e e e s a e s eeenbeeee e s s e s ereneesesesennreeees
ey AZAY...... thang... ... nam... ...
GIAM POC
(KY vi ghi v ho tén, déng ddu)
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19. Thu héi Gidy ding ky tham gia trg ginp phap Iy. Ma sb hd so: T-
BPC-248045-TT

a) Trinh ty thwe hi¢n:

- Buéc 1: Gidm ddc S& Tu phap ra quyét dinh thu hdi gidy dang ky tham
gia trg gidp phap ly

- Buoce 2: Thong bao cdng khai trén cac phuong tién dai ching ¢ dia
phuong dé nhan dan biét..

b) Cach thitc thye hién: Hb so ndp truc tiép tai S& Tu phép

¢) Thanh phin, s lwgng hd so

- Thanh phan, sé lugng hd so: bao gdm:

+ Quyét dinh thu hdi Gidy dang ky tham gia tro gitip phép 1y,

+ Cong vin thong bao trén thdng tin dai ching.

- 86 hrgng héd so: 02 b

d)Thoi han gidi quyét: Khong quy djnh cu thé.

e) P6i twong thye hién thi tuc hanh chinh: T4 chic

f) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Tu phap

- Co quan trye tiép thure hién TTHC: S& Tu Phép

g) Két qua thyc hién thia tuc hanh chinh: Quyét dinh thu hdi Gidy ding
ky tham gia trg giup phép ly.

h) Lé phi: khong

i) Tén miu don, t& khai hanh chinh: khong

k) Yéu céu, diéu Ki¢n thwe hién thii tuc hanh chinh: khong

1) Cin cir phap ly cia thu tuc hanh chinh:

- Luét s6 69/2006/QH11 ctia Qudc hdi : Luét Try gitip phap Iy;
- Nghi dinh s 07/2007/ND-CP ngdy 12/01/2007 ctia Chinh phu quy dinh
chi tiét va huéng dan thi hanh mot sé diéu cia Ludt Tro giup phap ly;

- ‘Quyét dinh sé 03/2007/QD-BTP ngay 01/6/2007 ctia B truéng Bo Tu
phép v€ viéc ban hanh mét s6 biéu mau dung trong hoat ddng trg giup phap ly.
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20. Ty chdm dit tham gia trg giap phap ly. Ma s6 hd so: T-BPC-
248048-TT

a) Trinh ty thuc hién:

- Buge 1 Khi chdm dit tham gia TGPL,, td chtre hanh nghé‘ luat su, t& chuc
tu van phap ludt phai thong bao cho S¢ Tu phap

- Budc 2 : Chuyén hd so vu viéc TGPL dang trg giup dén Trung tim TGPL
nha nudce va thue hién cde nghia vy ¢6 lién quan.

b) Cich thirc thye hién: Nop ho so tai S& Tu phap
¢) Thanh phin, s6 lrgng hd so:

- Thong bao chim dut tham gia tro gitp phép ly déi véi cac hd so vu viée
dang tro gilp.

- S6 hrgng hd so: 02 bd

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh

¢) Pbi twong thuye hién thi tuc hanh chinh: T4 chirc

f) Co quan thye hién thii tuc hanh chinh:

- Co quan ¢ thdm quyén quyét dinh: S& Tu phap

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Tu phép

g) Két qua thye hién tha tuc hanh chinh: Thong béo chdm dirt tham gia
trg giup phéap ly.

h) L¢ phi: khong

i) Tén miu don, to khai hanh chinh: Thong bdo chim dut tham gia trg
gitup phap ly (Mau 9).

k) Yéu ciu, diéu kién thue hién thii tuc hanh: khong

I) Cén cir phap ly ciia thi tuc hanh chinh:

- Luét s6 69/2006/QH11 ctia Qubc hoi : Luat Try gifip phap 1y;

- Quyét dinh s6 03/2007/QD-BTP ngay 01/6/2007 ciia BS trwong Bo Tu
phap vé viéc ban hanh mét s6 bi¢u mau dung trong hoat déng tro giap phép ly.

Madu don, to khai dinh kem
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Miu 9

Tén tb chic.... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tw do - Hanh phiic

Y Y
’ THONG BAO
Cham dirt tham gia tro giup phap ly
Kinh giri: S& Tu phap tinh (thanh phd)...........coeeveeereeeeseneeeeee o)

1. Td chirc diing ky tham gia tro gitp phap ly (TGPL) (tén goi ddy du ghi
BANG CAIE 1 HOQ): .cooeveeeveeee oo oo e s

2.Piachitrusdchinh: ...
bién thoai:....c.ccoovieiniriiicnne Faxi i
EMBILL oottt et ee e ee e et
3. Gidy déing ky tham gia TGPL s6: ................ooooocceec.. do..ooiiiiiiiiiii o,
CAP IIZAY. 1ervenieieiriti ittt et vt ettt st st b et eteeen e et st e e e e e ees e et e e erereeeeees
4. Dai dién 12 dng (ba) (ghi ¥ ho tén bang chit in hoa): ... ooereeeeeseereooovov,
Chire danh: ...t
Dign thoai:......ccoovivreeeeercenee FaXi e
EINAIL .ottt ettt ettt e e e eer e
5. Thong bao chim dit tham gia TGPL nhw sau:

LY 0 ChAM QUL c.o..voovoeceeceee oo eee oo

Cham dirt tham gia TGPL ké tir ngdy:(tén 16 chirc ddng ky tham gia TGPL) cam
doan thyc hién dy di cac nghia vu khi chAm diit tham gia hoat dong TGPL theo
quy dinh cia phap luit./.
......... , Bgay ....... thang ... .ndm......
PAI DIEN TO CHU'C THAM GIA TGPL
(K va ghi ¥6 ho tén, dong dau)

237




21. B4 nhiém Trg gitp vién phap Iy. Ma s6 hé so: T-BPC-248054-TT

a) Trinh ty thye hién:

- Budc 1: Giam ddc Trung tam Tro gitip phép ly Nha nuoc lya chon nhimg
nggbi lam viéc ¢ Trung tam, Chi nhanh cé du diéu kién quy dinh tai khéan 1,
bicu 20 Nghj dinh s6 07/2007/NDP — CP ngay 12/01/2007 cta Chinh phu quy
dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot s6 di¢u ctia Ludt Tro giup phap ly.

- Bugc 2: Cong van dé nghi bb nhiém tro gitip vién phép 1y, kém theo vin
ban d€ nghi cua gidm doc trung tdm Trg gitip phap 1y Nha nuée giri UBND tinh.

- Budc 3: Trong thoi han 15 ngdy, UBND tinh xem xét ky quyét dinh b
nhiém.

'b) Cach thirc thyc hién: S& Tu phap lap hd so trinh Chu tich UBND tinh
quyét dinh bd nhiém Tr¢ gitp vién.

¢) Thanh phin, s6 lwong hd so:

- Thanh phén, sb lwgng hé so::

-+ Coéng van dé nghi bd nhiém Tro gitp vién cha Giam dbc Trung tam Tr¢
gitup phép Iy Nha nudc ;

+ Ly lich trich ngang ciia ngudi duge dé nghi bd nhiém Tro gitip vién phap
ly;

+ Hai anh mau 2x3cm;

+ Chirng chi bdi duéng nghiép vu trg gitip phap 1y.

- 86 tugng hd so: 02 bd.

d) Thoi han giai quyét: 15 ngay ké tir ngdy nhan dugc hd so.

e) Déi twgng thwe hién thii tuc hanh chinh: C4 nhén, tb chire

f) Co quan thye hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.

- Co quan hodc ngudi 6 thdm quyén dugc uy quyén hodc phéan cip thuc
hién (néu ¢6): Trung tdm Tro gitp phéap ly.

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: S& Tu phép.

g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

h) Lg phi: Khong

i) Tén miu don, t& khai hanh chinh: Khong

k) Yéu cu, diéu kién thye hién thi tuc hanh: Khong

I) Cin ci¥ phap ly ca thi tuc hanh chinh:

- Luat s6 69/2006/QH11 ctia Qudc hoi : Lut Tro gitp phép ly;

- Nghi dinh s§ O7/2007/ND—C1? ngdy 12/01/2007 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét va hudng dan thi hanh mét so diéu ctia Luat Trg gitp phéap 1y.
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22. Céip Thé Tr gitp vién ph4p Iy: Ma s hd so: T-BPC-248057-TT
a) Trinh ty thye hién:

- Budc 1: C4 nhén phai c6 chimg chi bdi dudng nghiép vu tro giup phép 1y
va chitng chi dd hoan thanh nghiép vu bdi ducmg ludt su, 02 hinh thé 2x3cm,

- Buéc 2: Cong vin d& nghi bd nhiém cép Thé clia Giam déc S& Tu phép.
- Buéce 3: Chu tich UBND tinh xem xét, cip Thé.

'b) Céch thirc thyce hién: S& Tu phdp 18p hd so trinh Chu tich UBND tinh
quyét dinh cép thé Tro glup vién.

¢) Thanh phin, sé hrgng hd so:

- Thanh phan, sb lugng hd so: bao gdm:

+ Chimg chi bdi dudng nghiép vu trg gitip phap 1y, chimg chi da hoan thanh
nghiép vu bdi dudng luat su,

+ Cong van dé nghi cdp thé Trg giup vién phap Iy cia Giam dbc So Tu
phip,

+ Ly lich trich ngang ctia ngudi duge bd nhiém Tro gitip vién phép ly;

+ Hai anh mau 2x3cm;

+ Quyét dinh b nhiém kém theo phoi thé Tro giup vién phép ly.

- S6 lugng hd so: 03 bd

d)Thoi han gidi quyét: 15 ngay ké tir ngdy nhan duge hd so

¢) Poi twrgng thyc hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan

f) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND tinh

- Co quan hojc ngudi co thdm quyén duoc 1y quyén hodc phan cép thuc
hién: Giam déc S& Tu phap

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S Tu phép

g) Két qua thuye hién thi tuc hanh chinh: Cép Thé trg giap vién phap ly

h) L¢ phi: khong

i) Tén miu don, to khai hanh chinh: khéng

k) Yéu ciu, diéu kign thwc hién thi tuc hanh chinh: khong

1) Can cwr phap ly eiia thi tuc hanh chinh:

- Luit sé 69/2006/QH1 1 ctia Qudc hdi : Luat Tro giup phép 1y;

- Nghj dinh s6 07/2007/ND- CP ngay 12/01/2007 caa Chinh Phu quy dmh
chi tiét va huong din thi hanh mét s diéu cia Luat Trg giap phap ly;

Quyet dinh sb 03/2007/QD-BTP ngay 01/6/2007 cua Bo truéng B Tu
phép vé viéc ban hanh mét sb biéu mau ding trong hoat dong tro gitp phép ly.
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23. B nhiém Gidam ddc Trung tim trg giap phap ly. Ma sb ho so: T-
BPC-248059-TT
a) Trinh ty thwe hién
- Bude 1: Ngudi 6 du tiéu chuén theo quy dinh cia phap luét thi duoc dé
nghi bd nhiém lam Gidm d6c Trung tdm: La trg giup vién phap ly; C6 néng luc
quan ly; C6 thoi gian cong tac phéap luat lién tuc tr ndn ndm trd lén.
- Buéc 2: Gidm déc S¢ Tu phép Iap ho so d¢ nghi Chu tich UBND tinh
quyét dinh bd nhiém Giam doc Trung tdm Trg giap phap Iy Nha nude.
- Buéc 3: Chi tich UBND tinh ky quyét dinh bé nhiém Giam déc Trung
tdm Trg giup phap ly Nha nuée.
_b) Céch thirc thye hién: S¢ Tu phap lap hd so trinh Chu tich UBND tinh
quyét dinh bo nhiém Gidm doc Trung tdm Tro gitp phap ly Nha nude.
¢) Thanh phén, sé lwong hd so:
- Thanh phan, s6 hrong hd so::
+ T& trinh kém quyét dinh dy thio d& nghi bd nhiém Gidm déc Trung tim
Trg giup phap ly Nha nudéc;
+ Vin ban néu rd ly do bd nhiém;
+ Ly lich trich ngang ciia ngudi dwge dé nghi bd nhiém.
- 86 luong hd so: 03 bo
d) Théi han giai quyét: Khéng quy dinh
¢) Pbi tugng thye hién tha tuc hanh chinh: Ca nhén
f) Co quan thire hién thu tue hanh chinh:
- Coquan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhén dén tinh.
- Co quan hoic nguoi ¢o thdm quyén dwoc uy quyén hodc phin cép thure
hién: S& Tu phap.
- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Tu phdp.
g) Két qua thwe hién thia tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh
h) L¢ phi: Khong
" i) Tén miu don, t& khai hanh chinh: Khong
K) Yéu céu, diéu kién thie hién thi tuc hanh chinh: Khong
) Cin cit phap ly ciia thi tyc hanh chinh:
- Luét s6 69/2006/QH11 ctia Quéc hoi : Ludt Tro gitp phdp Iy;
- Nghi dinh sb 07/2007/ND-CP ngay 12/01/2007 cita Chinh phii quy dinh
chi tiét va hudng dan thi hanh mét s6 diéu cua Luét Tro gitup phép ly.
- Nghi dinh s 14/2013/ND-CP ngay 05/02/2013 sira dbi, bd sung mot s6
dicu cia Nghi dinh s6 07/2007/ND — CP ngay 12/01/2007 cia Chinh Phu quy
dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mét s6 diéu ctia Ludt Tro giup phéap 1y.
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24. Cach chirc Gidam ddc Trung tdm trg givip phép Iy. Ma sb hd so: T-BPC-
248061-TT
a) Trinh ty thue hién:

- Buéc 1: Giam dbc Trung tdm Tro g]up phdp Iy Nha nude cé mét trong cac
hanh vi theo quy dinh tai Pidu 9 Luat Tro giup phap ly; xét thay khéng con du
didu kién dé dam nhiém chac vu va vi pham nghiém trong quy tic nghé nghiép
trg gitip phap 1y; b xir ly ky luét bing hinh thirc céch chirc chirc vu quan Iy dang
dam nhiém theo quy dinh cia phap luat v& cong chirc.

= Buéc 2: Gidm déc S& Tu phép 1ap hd so d& nghi Cha tich UBND tinh
quyét dinh cach chir.

'b) Cach thire thye hign: S& Tu phép 1ap hd so trinh Chu tich UBND tinh
quyét dinh cach chirc.

¢) Thanh phén, s§ hegng hd so

- Thanh phén, sé lvong hd so::

+ Tor trinh kém quyét dinh dy thao d& nghi cach chirc Giam déc Trung tdm
Trg giup phap ly Nha nudc ;

+ Van ban n€u ré hanh vi bi cach chirc;

+ Ly lich trich ngang clia giam déc Trung tdm Tro gitp phap Iy Nha nuéc
bi d& nghi cach chirc.

- Sé lugng hd so: 03 bd

d) Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh

e) Pbi twong thie hién thi tuc hanh chinh: C4 nhéan

f) Co quan thyce hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhén dan tinh.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S¢ Tu phap.

g) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

h) Lé phi: Khong

i) Tén miu don, to& khai hanh chinh: Khong

K) Yéu ciu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: Khong

) Can cir phap ly ctaa thi tuc hanh chinh:

- Luat s6 69/2006/QH1 1 ctia Qubc hdi : Luat Trg gitip phap 1y;

- Nghi dinh sé 07/2007/N D-CP ngy 12/01/2007 cia Chinh phu quy dinh chi
tiét va huéng dén thi hanh mét sé didu cta Luat Try giup phép ly.

- Nghj dinh sb 14/2013/ND-CP ngy 05/02/2013 sua dbi, bd sung mot sb
didu cia Nghj dinh s6 07/2007/ND- CP ngay 12/01/2007 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét va huéng din thi hanh mot sb didu cia Luat Tro giap phép ly.
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25, Két qua xic minh vu viée trg giiip phap 1y. Ma s6 hd so: T-BPC-
248062-TT

a) Trinh tu thuc hién:

- Bude 1t Nguoi dugc trg giap phép ly hodc nguoi dai dién, ngudi gidm ho
lam don yéu céu tro giup phéap ly.

- Budce 2: Nop don tai Trung tdm Trg gitp phap Iy Nha nudc va xuét trinh
gidy t& chimg minh minh 12 déi twong duoc trg giup phép 1y va gidy to tai lidu c6
lién quan.

- Budce 3: Ngudi duge trg giup phap Iy trinh bay hodc cung cép thém mot
s6 van d8 lién quan dén vu viéc néu ngudi thyuc hién trg giup phap 1y yéu céu.

- Budce 4: Sau khi xem xét hd so Trung tdm Tr¢ gitp phap ly Nha nudc xét
thdy céc tinh tiét sy kién lién quan dén vu viéc trg gitp phap ly & dia phuong
khéc ¢6 vin ban dé nghi Trung tdm Tro gitip phap ly Nha nudc noi cin xac minh
phéi hop thuc hién.

- Budce 5: Lép phleu dé nghi yéu ciu xac minh, ghi 15 ndi dung cin xac
minh giri Trung tdm Trg gitp phap Iy Nha mrée noi cin xac minh.

b) Céch thirc thye hién: Truc tiép tai Trung tdim Trg gitp phdp Iy Nha
nudc.

¢) Thanh phén, sé lwgng hd so:

- Thanh phén, sb lugng hd so:, bao gém:

+ Pon dé nghi trg gitp phép 1y;

+ Gify to chimg minh I3 ngudi dugce trg gitp phap 1y mién phi;

+ Céc gidy to, tai liéu lién quan dén vi viée trg gilip phap 1y (néu co);

+ Phiéu yéu cauw/dé nghi xac minh, két qua x4c minh.

- S6 heong hé so: 02 bd

d) Thoi han giai quyét: Khdng quy dinh

¢) P6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: T4 chirc, c4 nhan

f) Co quan thwe hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Trung tdm trg gitip phap Iy Nha nude.
- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Trung tim trg gitip phép ly Nha nude.

- Co quan phdi hop: Trung tdm Tro gitp phap 1y Nha nuéc noi cén xac
minh.

g) Két qué thure hién thi tuc hanh chinh: Két qua x4c minh
h) L& phi: Khéng
i) Tén miu don, té khai hanh chinh:
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- Pon yéu clu trg gitip phap Iy (MAu 1);

- Phiéu yéu cdu x4c minh (Mau 10).

k) Yéu cau, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh: khong

) Cin cir phap ly ciia thii tuc hanh chinh:

- Lust s6 69/2006/QH11 ctia Quéc héi : Luat Tro gitp phap ly;

- Nghi dinh s§ 07/2007/ND-CP ngay 12/01/2007 ctia Chinh phi quy dinh
chi ti€t va hudng dan thi hanh mét s6 diéu ctia Luét Tro gitp phéap 1y;

.- Thong tu s6 05/2008/TT-BTP ngay 23/9/2008 cia B§ truéng BO Tu phap

v¢ hudng dan nghip vu trg giip phap ly va quan ly nha nuée ve trg gitp phap
ly.

Méu don, t& khai dinh kém
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' Mau 1
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lip - Tw do - Hanh phiic

Dia chi BN N8 oreveeciee e ot e
DG RO vvvvvvoeveeeeeveseerssssse s sssesssss s sessisssensesessesssesesst s eressesss s rsnsses
CMND 88 cép NZAY coeeierreeee e £A1 s
Dién ngudi duge trg gilp phap Ly .o
N6i dung vu viéc y8u cau trg gilp Phap 1¥: v
Tai liéu giri KEm theo don: ..o
GIRE CHIL v r vt e e e ee e e s e e e e et e e et st es s st et e s a b b e s s sabe s et e baa e e e aanr e st ae e
T61 xin cam doan 161 trinh bay trén la ding sy thét. Dé nghi .....(1)..... xem xét
tro gitp phép ly.
Ngudi yéu ciu trg gitip phap ly
(Ky, ghi ré ho tén)

Ghi chu:

(1): Tén 16 chike thuc hién tro gitip phdp Iy

(2): Tén nguoi dwpc tro giup phdap ly

(2a): Tén nguwoi dai dién, nguoi gidm hg cho ngwoi dwoc tro gitip phdp Iy
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Mau 10
SO TU PHAP TINH/THANH PHO... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM TRQ’ GIUP PHAP Doc lip - Ty do - Hanh phiic
) LY NHA NUO'C
SO v, e PYCXM-TGPL ) , ngay ... thang..... nadm 201.....

PHIEU YEU CAU XAC MINH

Kinh giri: Trung tAm trg gitip phap Iy nha nuéc tinh/thanh phé......(1b)...covvvne......,
..... (1)..... nhan dugc don yéu ciu trg gitip phap 1y va hd so kém theo clia Ong/ba
..... (ZROEC 28)....cctiriieieeic ettt st
Dia chi HEN D& ..ot
INOT AUNE VE VIBCI ...vviieiriiretieetcee ettt et e s e
Pé c6 dd co s¢ thuc hién tro giup phap ly cho 6ng/ba ....(2 hodc 2a)..... s
..... (1)..... tréin trong dé nghi Trung tam trg giup phap 1y nha nudc tinh/ thanh phd
..... (1b)....... phdi hgp xac minh céc tinh tiét, su kién sau ddy:

B et ettt ettt e e et es e e e e
e et et bt e et st e e e e e e e e enr s

.................................................................................................................................

Dé nghi Trung tim thong bao két qua x4c minh bing van ban kém theo cac tai

liéu 6 lién quan (néu cb) cho .....(1)..... trudce ngay ..... théang ..... nim 200.....
theo d18 ChI: covieec e e e e
Noi nhin: GIAMDPOC
- Nhu trén; (Ky, ghi ré ho tén, déng dau)
- .....(2 hodc 2a).....

- Luvu: VT, HS.

Ghi chu:

(1):  Tén Trung tdm tro giip phdp Iy nhé nude yéu cdu

(1b):  Tén Trung tém tro gitip phdp Iy nha meée tiép nhin

(2).  Tén nguoi dugc tro gitip phdp Iy

(2a). Tén nguoi dai dién, ngudi gidm hg cho nguoi dwge tro gitip phdp Iy
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26. Mién nhiém Gi4m déc Trung tAm tro giiip phap ly. Ma s6 hd so: T-
BPC-248063-TT

a) Trinh ty thie hién:

- Budc 1: Gidm dbc Trung tdm bi mién nhiém khi:

- Khéng ¢6 nang lyc quan ly

- Chuyén 1am cbng tac khac hodc nghi huu, nghi mét stc lao dong;

- Vi strc khde, hoan canh gia dinh hodc vi Iy do chinh dang khac ma xét
thay khong thé bao dam hoan thanh cong viéc dugc giao.

- Bude 2: Gidm déc S& Tu phép 1p hod so d¢ nghi Chi tich UBND tinh
quyét dinh mién nhiém Gidm ddéc Trung tdm Trg gitp phép ly.

_ Buéc 3: Chu tich UBND tinh ky quyét dinh mién nhiém.

_b) Céch thirc thye hign: S6 Tu phap 1ap hd so trinh Chu tich UBND tinh
quyét dinh mién nhiém Gidm doc Trung tdm Trung tdm Tro giup phip ly Nha
nude.

¢) Thanh phén, s6 lugng hd so:

- Thanh phén, sb luong hé so::

+ Td trinh va quyét dinh dy thao dé nghi mién nhiém Giam déc Trung tam
TGPL;

+ Cdc vén ban néu rd Iy do bi mién nhiém, 1y lich trich ngang cia gidm déc
Trung tdm bj d€ nghi mién nhiém.

-S6 luong hd so: 03 bo

d) Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh

¢) Pbi twgng thue hién thii tuc hanh chinh: Té chirc, ca nhén

f) Co quan thure hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhén dan tinh.

- Co quan hogic ngudi ¢6 thim quyén duge uy quyén hoic phan cip thuc
hién: S& Tu phap

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Trung tdm Trg giup phép 1y.

g) Két qua thye hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

h) Lé phi: Khong

i) Tén mau don, t& khai hanh chinh: Khong

k) Yéu ciu, diu kién thirc hién thi tuc hianh chinh: Khéong

I) Ciin cir phap ly cia thu tuc hanh chinh:
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- Luit sb 69/2006/QH11 cua Quéc héi : Luat Tro giap phap ly;
- Nghj dinh s6 07/2007/ND- CP ngay 12/01/2007 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét va huéng din thi hanh mét sé didu cua Lujt Tro gitp phéap Iy.

- Nghi dinh so 14/2013/ND-CP ngay 5/2/2013 sira d5i, bd sung mot s diédu
cia Nghi dinh s6 07/2007/ND — CP ngay 12/01/2007 ctiia Chinh Phi quy dinh
chi tiét va huéng dén thi hanh mét sé didu cia Luét Tr¢ giup phap ly;
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27. Mién nhiém Tr¢ giap vién phap Iy. Ma s6 hd so: T-BPC-248064-TT

a) Trinh ty thwe hi¢n:

- Bude 1: Giam ddc S& Tu phép lap hd so dé nghi mién nhiém Tro giip
vién phap ly, doi voi Tro gitp vién thuge mot trong cac truong hgp quy dinh tai
khéan 2 Biéu 20 Luét Trg giap phap ly

- Budc 2: Trinh Chii tich UBND tinh xem xét quyét dinh mién nhiém Tro
giap vién trap ly.

- Buéc 3: Chu tich UBND tinh ky quyét dinh mién nhiém Tro¢ giup vién
phéap ly.

_ b) Cich thikc thye hign: S¢ Tu phap 1dp ho so trinh UBND tinh quyét dinh
mién nhiém Tro gitp vién phap ly.

¢) Thanh phin, s6 hrgng hé so:

- Thanh phén hé so:

+ Vin ban d& nghi mién nhiém, kém theo van ban d& nghi ctia Gidm déc
Trung tdm Trg giap phép ly Nha nuéc;

+ Céac van ban, gidy t& chimg minh Trg gitip vién phap ly thudéc mdt trong
che trudng hop quy dinh tai khoan 2, Piéu 20 Nghi dinh s0 07/2007/ND-CP
ngdy 12/01/2007 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mot sb
diéu cta Ludt Tro gitp phap ly:

- S6 lugng hd s0: 03 bd

d) Thoi han giai quyét: 15 ngay ké tir ngay nhan duoc hé so.

e) PSi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Té chirc, c4 nhén

f) Co quan thue hién thii tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thdm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dén tinh.

- Co quan hojic ngudi c¢6 tham quyén duge uy quyén hosc phan cip thuc
hién: Trung tdm Tro gidp phap ly.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S Tu phép.

g) Két qua thwe hién thd tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

h) Lé phi: Khong

i) Tén miu don, to khai hanh chinh: Khong

k) Yéu céu, diéu kién thirc hi¢n thé tuc hanh chinh: Khong

1) Cin cu’ phap ly cida thi tuc hanh chinh:

- Luat sb 69/2006/QH1 1 ciia Quée hoi : Luat Tro gitp phap ly;

- Nghi dinh 39 07/2007/ND-CP ngay 12/01/2007 cia Chinh phtt quy dinh
chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luét Trg giap phép ly.
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28. Yéu ciu xic minh vu vige trg glup phap Iy. Ma sb ho so: T-BPC-
248065-TT

a) Trinh ty thyc hién:

- Buéc 1: Ngu'(‘)'i‘ duge tro gilp phap 1y hodc ngudi dai dién, ngudi giam ho
cta ho lam don yéu cau trg gidp phép ly.

- Buoe 2: Njp don tai Trung tdm trg giap phép ly Nha nudce va pha1 Xuét
trinh gidy t& ching minh minh 13 d6i trong dugc tro gitip phap Iy va gidy to tai
liéu ¢6 lién quan.

- Budc 3: Nguoi duge trg gitip phap ly trinh bay hodic cung cdp thém mét
s0 van d¢ lién quan dén vu viéc néu nguodi thuc hién trg gitp phap ly yéu cau.

- Budc 4: Sau khi thy Iy Trung tm Tro glup phép 1y Nha nudc phap ly xét
thdy céc tinh tiét sw kién lién quan dén vu viée trg gitip phap ly ¢ dia phuong
khic cdn phai x4c minh, thi yéu cdu/dé nghi Trung tim Trg giup phép 1y Nha
nudce noi ¢n xac minh phéi hop thyc hién

b) Cach thirc thye hién: Lép phiéu yéu ciu/dé nghj x4c minh va ghi 16 noi
dung can xac minh t6i dja phwong xac minh.

¢) Thanh phin, sb hrong hd so:

- Thanh phén, sb lvgng hd so:, bao gdm:

+ Don dé nghi tro gitp phép 1y;

+ Gidy t& chimg minh la ngudi dugc trg gitp phap Iy mién phi;
+ Céc gidy o, tai liéu lién quan dén vu viée trg givp phép ly;

+ Phiéu yéu cdu xac minh giri Trung tim Tro gitp phap Iy Nha nudce noi
cén xac minh.,

- S6 lugng hd so: 01 bd

d) Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh

¢) Pi twgng thye hién tha tuc hanh chinh: C4 nhan

f) Co quan thyc hién thd tuc hanh chinh :

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Trung tim Tro gitp phéap ly Nha
nudée. ,

- Co quan hodc nguoi c6 thdm quyén duge ity quyén hodic phan cép thuc
hién: Tro gitp vién hodc Cdng tac vién

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Trung tim Trg gitip phap Iy Nha nuée.

- Co quan phdi hop: Trung tdm Tr¢ gitp phap ly Nha nuéc noi cin xéc
minh

g) Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Két qua xac minh

h) L¢ phi: Khong
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i) Tén mau don, to khai hanh chinh:

- Pon yéu céu tro gitip phap ly (Mau 1);

- Phiéu yéu cdu xac minh (Mau 10).

k) Yéu ciu, didu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong

1) Can cir phap ly cia thii tuc hanh chinh:

- Luét s 69/2006/QH11 cua Qudc hdi : Luat Tro gitip phép Iy;

- Nghi dinh sf') 07/2007/ND-CP ngay 12/01/2007 cia Chinh pht quy dinh
chi tiét va hudng dan thi hanh mét s6 diéu cua Ludt Tro gitp phap ly;

- Thong tu s6 05/2008/TT-BTP ngay 23/9/2008 cua Bo truong Bo Tu phap

vé hudng dan nghiép vu trg gitip phép ly va quén ly nha nuéc ve trg giap phap
ly.

Mdéu don, to khai dinh kém: Gidng thii tuc hanh chinh so 25
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29. Thanh lap Chi nhanh Tro giip phap ly. Ma sé hé so: T-BPC-
248097-TT

a) Trinh tu thuc hién;

- Budc 1: Can cr vao nhu cdu, ty 1é ngudi dugc tro giap phép 1y, didu kién
thuc té & dia phuong,

- Buéc 2: Giam dbe S6 Tu phap lép To trinh va du thao nyét dinh thanh
lap Chi nhanh gtri Cha tich Uy ban nhén dan cp tinh xem xét vé viéc thanh lap
Chi nhanh ctta Trung tdm Tro gidp phép Iy.

- Budc 3: Chi tich UBND tinh ra Quyét dinh thanh l4p Chi nhénh cia
Trung tdm Trg gidp phap ly.

b) Céch thic thye hién: S& Tu phap lap hd so trinh UBND tinh thanh l4p
Chi nhanh Trg giup phép ly.

¢) Thanh phan, sé lwong hd so:

- Thanh phin, s6 Iugng hd so:, bao gém: T& trinh, Quyét dinh thanh lap chi
nhinh

- 86 lugng hé so: 02 b

d)Thai han gidi quyét: 03 ngay ké tir ngdy nhan duogc hd so

e) Péi twgng thiwc hién thit tuc hanh chinh: T4 chirc

f) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh :

- Co quan ¢ thdm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dén tinh

- Co quan hoiic ngudi c6 thdm quyén dugc uy quyén hodc phan cip thuc
hién: S& Tu phap

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Tu phap

g) Két qua thyc hién thé tyc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

h) L& phi: Khong

i) Tén mau don, to khai hanh chinh: Khong

k) Yéu ciu, diéu kién thire hién thi tuc hanh chinh: Khong

I) Cin ctt phap 1y ciia thia tuc hanh chinh:

- Luft s6 69/2006/QH11 ciia Qubc hdi : Luat Tro giap phép ly;

- Nghi dinh sfﬁ 07/2007/ND-CP ngay 12/01/2007 cta Chinh phi quy dinh
chi tiét va hudng dan thi hanh mét s6 di€u cua Luét Trg giup phap ly.

- Thong tu s6 05/2008/TT-BTP ngay 23/9/2008 ctia Bo truéng B Tu phap
vé hudng dan nghiép vu trg gitp phép Iy va quan 1y nha nudc vé trg giup phép
Iy.
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30. Théng bao chuyén vu viée trg gitip phap Iy cho d6i twong trg giip
phap 1y. Ma s6 ho so: T-BPC-248100-TT

a) Trinh ty thyc hién:

- Bude 1: Nguoi dugc trg giap phap Iy hodic ngudi dai dién, ngudi giam ho
cda ho lam don yéu cau trg giap phap ly.

- Budc 2: Nop don tai Trung tdm Tr¢ gitp phap 1y Nha nude va pha1 Xudt
trinh gidy t& chimg minh minh 13 déi tvong dugc trg giup phap ly va gidy to tai
liéu c6 lién quan.

- Bude 3: Ngudi duoc trg giup phdp 1y trinh bay hodc cung cip thém thém
mdt s6 van dé lién quan dén vu viéc néu ngudi thuc hién trg giip phéap ly yéu
céu.

- Buéc 4: Trung tdm Trg giL’lp phép 1y Nha nuéc tinh chuyén vu viéce trg
giup phap ly cho Trung tim Tr¢ gitip phép ly Nha nuéc tinh khac thye hién khi
thdy khong thudc pham vi dia phwong minh.

- Buéc 5: Trung tdm Tr¢ giap phap Iy Nha nudc viét phiéu chuyén kém
theo toan bd hd so vu viée cho Trung tam Trg gitp phap 1y Nha nudc tinh khac
¢6 thdm quyén ti€p nhan dé thuc hién tro gitp phap ly.

- Budc 6: Thong bao chuyén vu viéc trg giup phap 1y cho déi tuong duge
trg gitp phap ly.

b) Cach thirc thwe hién: Tai Trung tim tr¢ gitip phép ly Nha nudec.

¢) Thanh phin, s6 lwong hd so:

- Thanh phén, sb lrong hé so:, bao gdm:

+ Pon & nghij tro gitp phép ly;

+ Gidy t& chitng minh 12 ngudi dwoc trg gitip phéap Iy mién phi;

+ Cée gidy t0, tai liéu lién quan dén vu viéc trg gitip phap Iy (néu c6);

+ Phiéu chuyén vu viéc, théng béo chuyén vu viéc cho déi tugng dugce trg
giup phép ly.

-S4 luong ho so: 03 bd

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh

e) Déi twong thie hién thi tuc hanh chinh: T4 chirc, c4 nhan

f) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh :

- Co quan ¢6 thdm quyén quyét dinh: Trung tdm trg gitip phap 1y

- Co quan hodc ngudi c¢6 tham quyén duge uy quyén hodc phén cép thuc
hién: Trg giup vién hodc Cong tic vién

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Trung tdm tro gitp phép ly
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- Co quan phdi hop: Trung thm Tro giup phap I¥ noi tiép nhan vu viée tro
gitip phap ly. :
g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh:
- Phiéu chuyén cua Trung tdm Trg giap phép lIy;

- Théng bao chuyén vu viée trg gitip phap 1y cho ngudi dugc tro gitp phap

h) L¢ phi: Khong

i) Tén miu don, to khai hanh chinh:

- Don yéu ciu trg gitip phap Iy (MAu 1);

- Phiéu chuyén (Mau 2).

k) Yéu ciu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh:
1) Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Lufit s6 69/2006/QH11 clia Quéc hoi : Luat Tro gitp phép Iy;
- Nghi dinh s6 07/2007/ND- CP ngay 12/01/2007 ctiia Chinh phu quy dinh
chi tiét va hudng dan thi hanh mét sb diéu cua Luat Tro giap phap ly;

- Thong tu s6 05/2008/TT-BTP ngay 23/9/2008 cua B§ trudng Bo Tu phap
vé huéng dan nghi€p vu trg gitp phép Iy va quan ly nha nuéc vé trg gitip phap

ly.

Mau don, t khai dinh ké: Gidng thii tuc hanh chinh sé 04
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31. Thu Iy vu viée tre giiip phap Iy. M sb hd so: T-BPC-248101-TT

a) Trinh ty thwe hién :

- Bude 1: Nguoi duoc trg gitip phdp 1y hodc ngudi dai dién, ngudi giam ho
lam don yéu cau trg giup phép ly.

- Bude 2: Nop don tai Trung tdm Tre gilp phap ly Nha nuge va phai xuét trinh
gidy t& chirng minh minh 14 d6i twgng duoc trg gitp phap ly va giay to tai ligu ¢6
lién quan.

b) Céch thirc thye hién: Nop hd so tryuc tiép tai Trung tdm Tro giap phap
ly Nha nuée.

¢) Thanh phén, s6 lwong hd so:

- Thanh phén, sé lugng hd so:, bao gom:

+ Pon d& nghi trg gitp phép ly;

+ Gidy t& chimg minh la ngudi dwoc trg gitip phap 1y mién phi;

+ Cac gidy to, tai liéu lién quan dén vu viéc tro gitip phép ly.

- 86 luong hd s0: 01 bd

d) Thai han giai quyét: Thu ly ngay néu yéu céu tro gitip phap ly thude vu
viée, doi tugng, pham vi trg giap phap ly.

¢) Ddi tugng thye hién thii tuc hanh chinh: Td chirc, ¢4 nhan

f) Co quan thue hién thi tuc hanh chinh :

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Trung tim Tro giGp phép ly Nha
nuac.

- Co quan hodc ngudi ¢6 thim quyén dugc Gy quyén hodc phan cép thuc
hién: Trg gitp vién hodc Cong tac vién 7

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Trung tAm Tro giup phép 1y Nha nudc.

- Co quan phéi hop: Co quan, ban nganh cé lién quan dén vu viée.

g) Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Thy Iy vu viéc

h) Lé phi: Khong

i) Tén miu don, to khai hanh chinh: Pon yéu céu trg gitip phap ly (Mau
1)

k) Yéu ciu, diéu kién thue hién thd tuc hanh chinh: Khéng

1) Cin cit phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Ludt s6 69/2006/QH11 ciia Quéc hdi : Luat Tro gitip phép ly;

- Nghi dinh sé 07/2007/ND-C1? ngay 12/01/2007 ctia Chinh Phu quy dinh
chi tiét va hudng dan thi hanh mot s6 diéu cua Ludt Tro gitp phéap ly;

- Thong tu s6 05/2008/TT-BTP ngay 23/9/2008 ciia B truéng Bo Tu phap
vé hudng dan nghiép vy trg gitp phap ly va quéan ly nha nuéc vé tro gitp phap
ly.

Mdéu don, to khai dinh kém: Gidng thii tuc hanh chinh sé 1
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32. Thyc hi¢n trg giap phép Iy luu ddng. Ma sé hé so: T-BPC-248103-TT
a) Trinh ty thyc hién:

- Buéc 1: Trung tdm Trg gitip phap Iy Nha nuéc khao st nhu ciu trg gitp
phép 1y ctta ngudi dén trong tinh.

- Budc 2: Trung tam Trg giup phap Iy Nha nuéc 1ap ké hoach thyc hién trg
gilp phép ly glri céc x4 co nhu céu trg gitp phap ly.

- Bude 3: Trung tAm Trg glup phép ly Nha nudce, Chi nhanh cia Trung tam
duge dé nghi cac co quan, ban, nganh c6 lién quan & dja phuong phdi hop cir
nguoi dai dién tham gia doan trg gitip phap ly luu dong.

- Buéce 4: Trung tdm Tro gidp phdp Iy Nha nuéc trién khai cac vin ban
phap luét lién quan dén tirng dia phuong, tra 10 nhitng vudng mic truc tiép hoic
bang viin ban dbi véi tinh hudng phttc tap cho nhén dan.

b) Cach thirc thye hién: Ngoai tru s& (di Iuu dfng tai cdc x)
¢) Thanh phan, s Iwgng hd so:

- Thanh phén, s6 lugng hd so:, bao gbm:

+ K& hoach thuc hién Tro gitip phép Iy lwu dong;

+ Bién ban thwre hién trg gitip phép ly luu dong tai céc xa;

+ Danh sach nguoi thye hién trg gidp phap Iy heu dong;

+ Danh sach cép phat tai liéu mién phi;

+ Glay di dudng cia ngudi thye hién trg gitp phap ly fuu dong, c6 xac nhén
Iru tra (neu & lai qua dem) noi dé nghi trg givp phép ly; cac gidy to, tai liéu lién
quan dén vu viée trg giup phap ly;

+ Danh séch ngudi tham dy bubi tro gitip phap ly luu déng.
- S lwong hd so: 02 bo
d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh

-

e) Pdi twgng thwe hién thi tuc hanh chinh: T4 chuc \

f) Co quan thwre hién thi tuc hanh chinh: .f;j\

- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: S& Tu phap ' l:‘/,’
4

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Trung tim Trg giup phéap ly Nha nudc.
- Co quan ph01 hop: Phong tu phap; x4, phuong, thj trdn, UBND cép x4.
g) Két qua thyc hién thii tuc hanh chinh: Phidu thuc hién trg giup phap

h) L.é phi: Khong
i) Tén mau don, t& khai hanh chinh: Khéong
k) Yéu céu, didu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khong
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1) Ciin ¢t phap ly caa tha tuc hanh chinh:

- Luét s6 69/2006/QH11 ctia Qubc hoi : Luat Trg gitp phdp Iy;

- Nghi dinh sf) 07/2007/ND-CP ngay 12/01/2007 cha Chinh Phi quy dinh
chi tiét va hudng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luédt Tro gitp phép ly;

- Nghi dinh s 14/2013/ND-CP ngay 5/2/2013 sira dbi, bd sung mdt s6 diéu
cua Nghi dinh s6 07/2007/ND — CP ngay 12/01/2007 cua Chinh Phu quy dinh
chi tiét va huong dén thi hanh mét so6 diéu cia Luét Tro giup phép ly;
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33. Yéu ciu cir nguoi dai dién ngoai t6 tung. Ma s6 hd so: T-BPC-
248106-TT
a) Trinh tw thue hién:

- Bude 1: Ngudi dugc trg giup phdp Iy hodc ngu0'1 dai dién, nguoi giam ho
ciia ho lam don yéu clu trg giup phép ly ctr Trg gitp vién hodc Luat su dai dién
ngoai tb tung dé bao vé quyén va lgi ich hop phap cho duong su.

- Bude 2: Nop don tai Trung tdm Trg gitip phép Iy Nha nuoe va xudt trinh
gidy t& chimg minh minh 1a déi tugng duge trg gitip phép 1y va gidy to tai liéu co
lién quan.

b) Céch thirc thwe hi¢n: Nop hd so tai Trung tdm Tro giup phap ly Nha
nudc.

¢) Thanh phin, sé lwrong hd so:

- Thanh phén, sé lugng hd so:, bao gbm:

+ Pon @& nghi trg gitp phap Iy;

+ Yéu cu cir Ludt su 14 Cong tac vién hoic Trg giup vién dai dién ngoai té
tung;

+ Gidy t& ching minh 1 ngudi dugc tro gitip phép Iy mién phi;

+ Céc gidy to, tai liéu lién quan dén vu viée tro giup phap 1.

- Sb hrong hd so: 01 bd

d)Thoi han giai quyét: Khong quy dinh

e) P6i twgng thye hién thi tuc hanh chinh: T4 chirc, c4 nhan

fYCo quan thye hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Trung tdm trg gitp phap ly Nha nudc.

- Co quan hodc ngudi ¢6 thim quyén dugc iy quyén hodc phan cép thye
hién: Trg gitp vién hodc Cong tac vién.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Trung tdm Tr¢ giip phéap Iy Nha nuée.

g) Két qua thue hlgn thi tyuc hanh chinh: Béo cdo nhitng cong viéc da
thyuc hién trong pham vi dai dién ngoai t6 tung.

h) Lé phi: Khong

i) Tén miu don, t& khai hanh chinh: Mau 1

k) Yéu céu, diéu ki¢n thwe hién thd tuc hanh chinh: Khéng

) Cin cir phap 1y ciia thi tuc hanh chinh:

- Luét sb 69/2006/QH11 ctia Quéc hoi : Luat Try giup phap ly;

- Nghij dinh sé 07/2007/ND- CP ngay 12/01/2007 caa Chinh phi quy dinh
chi tiét va hudng dan thi hanh mét s diéu cua Luat Tror giup phap ly;

-Théng tu sb 05/2008/TT—BTP ngy 23/9/2008 vé huéng din nghiép vu tro
gitip phap 1y va quan ly nha nuéc vé trg gitp phap 1y.

M@u don, té khai dinh kém: gidng thil tuc hanh chinh sé 01
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34. Cip Gidy ding ky tham gia trg gitp phap ly. Ma s6 hd so: T-BPC-
248112-TT

a) Trinh ty thyc hién:

- Buoc 1: Vin phong Ludt su, Cong ty lut, Trung tam tu \(én phap luat, TS
chirc chinh tri, t0 chirc chinh tri — xd héi; To chirc x& hdi — ngheé nghiép gui don
ding ky tham gia trg gitp phap Iy dén S¢ Tu phap;

- Budc 2: S& Tu phép cip gidy ding ky tham gia tro gitp phép ly.
b) Céch thire thwe hién: Nop hd so truc tiép tai S& Tu phép.

¢) Thanh phén, s6 hrgng hd so:

- Thanh phén, s6 lugng hd so: bao gdm:

+ Don dang ky tham gia trg gitip phép ly;

+ Danh séch Luat su, Tur vén vién phap luét, ban sao gidy ding ky hoat
déng.

- S6 luong hé so: 02 bd

d) Thoi han giai quyét: 07 ngay 1am viée

e) béi twgng thyc hién tha tuc hanh chinh: T chirc.

f) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thAm quyén quyét dinh: S& tu phap

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Tu Phap

g) Két qua thuwre hién thii tuc hanh chinh: Gidy dang ky.
h) L¢ phi: khdéng

i) Tén mau don, t& khai hanh chinh:

- Don ding ky tham gia trg gitp phap Iy (Miu 11);

- Gidy ding ky tham gia trg givip phap 1y (MAu 8).

K) Yéu clu, didu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: Khong

1) Can cir phap ly cda thi tuc hanh chinh:

- Lut s6 69/2006/QH11 ctia Qubc hoi : Luat Tro gitup phép ly;

- Nghi dinh 35“3 07/2007/ND-CP ngay 12/01/2007 cia Chinh phi quy dinh
chi tiét va huéng dan thi hanh mét s6 dicu cltia Luat Tro gitp phép ly;

- Quyét dinh sb 03/2007/Qb-BTP ngay 01/6/2007 cia B truong BO Tu
phap vé viéc ban hanh m¢t s6 bi€u mau ding trong hoat dong trg gitip phép ly.

Mdau don, to khai dinh kém
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Miu 8

UBND TINH......... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM -
SO TU PHAP DPjc lap - Ty do - Hanh phiic
Sé: /

GIAY PANG KY THAM GIA TRQ GIUP PHAP LY
1. Tén td chire ding Ky (chit in hoa) va tén Vit tit (éu c6)i .....ovvvvviverrerrirrnnns
2. DHa Chii . e

3. Pai dién la:
HO VA 8N (CAIF i1 HOQ): ..ooceeieiiiiviiiiiniii it
L) 111 (o F: Vo1 1 Lo OO UU PPN

4.3, LINH VIC TGP o ettt s et a e e
4.4, Pham Vi TGPL: ... et

.., NEAY...... thdng... ... nam... ...
GIAM DOC )
(Ky va ghi v8 ho tén, dong dau)
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Mau 11

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Tu do - Hanh phic

PON PANG KY THAM GIA TRQ G1 UP PHAP LY

Kinh guti: S& Tu phap tinh (thanh phd)........ccooeermurieeeeersernv s
1. Td chirc ding ky tham gia trg giip phdp ly (TGPL) (tén goi day du ghi

Tén giao dich hofc t&n Vet tAt (NEU CO): ...u..vvvvvereerecrreerecsereereerneeriseerserseceeenns
Pia chitru s& Chinhi oot
Piénthoaii..cccciiiiiiieree e, X ittt e e e e e e et e e s e e
2303 T=1 | U S S U O TSP OTPOP PSPPSR
2. Quyét dinh thanh IAp 6 ........c..ccooceveerernnnne, QO e,
...................................................... cép DAY oot e
3. Giy chitng nhin hoat ddng s6: .................... L OO
...................................................... cép MZAY . teeeeniinenencererereeeereseeaesasrennennrateeasssaan
4. Pai dién 12 6ng (ba) (ghi rd ho tean bing chit in hoa): .....ccovvveveveervrerererennes
ChUte danh:. ..o et e renee et
Pién thoaii........ocoveeevieriieee e FaX: oo
240 T2 8 S OO O OO U S OO OOV U O P PTT OISO UTIOTOT

S. Ding ky tham gia TGPL véi ndi dung nhw sau:

5.1, VENGUST QUQGC TGPL:....ovooveeeeeeeeeeeeeess et ee e anseses
5.2. VE IO thire TGPL: ...t e
5.3 VE TN VIIC TGPL: oottt
5.4, VEPhAM Vi TGPL: ...ooeivceeceeeeceeeevee s st sa s

Guri kém theo don: Danh sdch ludt su, tr van vién phdp ludt tham gia tro gitlp
phdp Iy; ban sao Gidy dang ky hoat dong.

L nam..........
DAI DIEN TO CHU'C PANG KY
(Ky va ghi v ho tén, dong ddu)
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35. Cong nhin va cip thé chng tac vien. Ma s6 hd so: T-BPC-248113-
TT

a) Trinh ty thyce hién:

-Buéc 1: Ngudi ¢6 du tiéu chudn, didu kién quy dinh tai khoan 1, Piéu 22
Ludt Tro gidp phap ly va khong thugc mot trong cac truomg hop quy dinh tai
khoan 3 Piéu 20 Luat Tro gilp phap Iy néu cé nguyén vong 1am cong tac vién
thi giri hd so dén Trung tAm trg giip phap 1y hodc Chi nhanh & dia phuong noi
minh cu tru ho#ic cdng tac;

-Bude 2: Giam dbe Trung tAm kidm tra tinh ddy du va ding dén cia ho S0,
néu hd so ho‘p 1& thi trinh Giam dbc S& Tu phap xem xét, cong nhén va cép thé
cdng tac vién;

- Buée 3: Ké tir ngdy nhén duge hd so do Giam doc Trung tdm trinh, Giam
dbc S& Tu phap xem xét, ky quyet dinh céng nhan va cp thé cong tic vién.

b.Cach thirc thuc !11(;11. Hb so ndp true tiép tai Trung tAm Trg giup phép ly
Nha nudec tinh/thanh pho.

¢. Thanh phﬁn, so luong hd so:

- Thanh phén hd so:

+ Pon d2 nghi 1am cdng téc vién tro gitip phap 1y (Mau sb 04),

+ Ban sao bang ctt nhan luit; bing dai hoc khac hoic béng trung cap luit;

+ So yéu 1y lich c4 nhin c6 x4c nhan cia Uy ban nhén dan x4, phuong, thi

trdn noi cu tri hodic cia co quan noi ngudi dé nghi 1am cong tac vién lam viéc
kém hai (02) anh mau chén dung ¢& 2 cm x 3 cm;

Trong truéng hop ngudi dé nghi lam cdng tic vién thu'orng tra ¢ vung ¢0
diéu kién kinh té - xa hoi dic biét khé khin, ving dan tdc thiéu so va mién ma ¢
thoi gian 1am cdng tic phap luét tir ba (03) ndm tré 1€n hodc co kién thirc phép
lujt va c6 uy tin trong cong ddng thi trong hd so de nghi lam cng téc vién ngoat
don de nghi 1am c{ng téc vién theo mau va So yéu Iy lich ca nhén néu trén cén
c6 gidy xac nhan thoi gian cong téc phap luét clia co quan, to chirc noi ngudi dé
da hodc dang cbng tac hodc xac nhan cia Uy ban nhén dan cip xa vé& kién thirc
phép luét va uy tin trong cong dbng ctia ngudi dé nghi.

- S6 lugng hd so: 01 bo.

d. Thoi han giai quyét hé so: Trong thoi han 07 ngdy lam viéc, ké tir ngay
nhén du hd so theo quy dinh (04 ngay tai Trung tdm va 03 ngay tai S¢& Tu phép
tinh/thanh phd).

e. Pbi twong thire hién thi tyc hanh chinh: Cé nhan

f. Co quan thye hign thi tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thdm quyén quyét dinh: Gidm dbc S& Tu phap.

- Co quan truc tiép thyc hién thi tyc hanh chinh: Trung tim Tre giup phap
ly nha Nuée.

g. Tén miu don, td khai hanh chinh: Don dé nghi lam cdng tac vién trg
gitip phép 1y (Mau s6 01-CTV-TGPL).
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h. L& phi: Khong.

i. Két qua thyc hi¢n thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cong nhan va cAp thé
cdng tac vién.

k. Yéu ciu didu kién thue hién thi tuc hanh chinh (néu ¢6):

- Cong dan Viét Nam thudng trd tai Viét Nam,;

- C6 nang luc hanh vi dan su dﬁy du; co phém chét dao durc tét, co sic khoe
bao dam hoan thanh nhiém vu dugc giao, tu nguyén tham gia trg giip phép ly
ma khong thudc mét trong cac truong hgp quy dinh tat khoédn 3 Piéu 20 Luat
Tro gitp phép ly gdm:

+ Dang bi truy cltu trach nhiém hinh sy; da bi két an ma chua duge x04 4n
tich hofic da bi két 4n vé& tdi pham rat nghiém trong hodc t6i pham dic biét
nghiém trong;

+ DPang bi 4p dung bién phap x{r Iy hanh chinh dua vao co sé chita bénh, co
5o gido duc hoac quan ché hanh chinh;

+ Mét nang lrc hanh vi dan sy hodc bi han ché ning luc hanh vi dén sy;

+ Bi xir ly ky luét bing hinh thire bude théi viéc ma chua hét thoi han ba
nim, ké tir ngdy quyét dinh budc théi viée c6 hiéu luc;

+ Dang bi tuoc quyen sir dung Chirng chi hanh nghé ludt su; bi thu hi Giéy
chémg nhan tr vén vién phap luat.

- C6 bang cir nhan ludt; c6 bing dai hoc khac lam viéc trong cic nganh,
nghe co lién quan dén quyen va nghia vy co ban ciia cong din hodc bang trung
cap luat;

- Trong trudng hep ngudi dé nghi 1am cong tac vién thuong tri & vung co
diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan, ving dan toc thiéu sé va mién nii
thi phai c6 thoi gian lam cong tac phap luft tir ba (03) ndm tro 1én hodc co kién
thirc phap ludt va c6 uy tin trong cong dbng; c6 gidy x4c nhan thoi gian cong tac
phap ludt clia co quan, to chtrc noi ngudi do da hoac dang cong tac hodc xac
nhan cia Uy ban nhén dén cip xa vé kién thic phap lut va uy tin trong cdng
dong.

1.Can cir phap ly cua tha tuc hanh chinh:

- Luat s 69/2006/QH11 cia Qudc hdi : Luit Trg gitip phép 1y;

- Nghi dinh s§ 07/2007/NB-CP ngay 12/01/2007 ctia Chinh phd quy dinh
chi tiét va huéng din thi hanh mét sb diéu cia Luét Tro giap phép 1y;

- Nghi dinh sé 05/2012/ND-CP ngay 02 thang 02 nim 2012 ctia Chinh phi
stra doi, bd sung mot sb diéu cila cac Nghj dinh vé ding ky giao dich bao dam,
trg gitip phap 1y, ludt su, tr van phap luét.

- Théng tu sé 07/2012/TT-BTP ngay 30/07/2012 ciia Bo truéng Bé Tu phap
huéng din vé cong tac vién trg gilip phép Iy cia Trung tim tro gitip phap Iy nha
nugce.

Mdu don, té khai dinh kém
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Maiu 4
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc ldp - Ty do - Hanh phic
(Dia danh), ngay thang ndm 201 ... ...

PON PE NGHI LAM CONG TAC VIEN

Kinh guri:

- Gidm ddc S& Tu phéap tinh (thanh Phd) ........vveeereereeeeeeeeeeeeee e eee e,
- Gidam dbc Trung tim trg gitip phap 1y nha nude tinh (thanh phd)........ocoveveveeenn,

TOULEN JA: <ottt st ettt re e s
Sinh ngay...... Thang. .. .NEM ..ot e
Dantoc:..coooveeiiiiiiiiii i, QUBC N .o,
Dia chi thuong trll: ..ottt
Nghé nghlep ..........................................................................................................
INOTLAM VIEC: ...ttt ettt eee s eeneee
Trinh A0 chuy€n MON: ......ooiiiii e
Thai gian cong tac phap TUAL: .......ooviiiiiiiiicece e
Piénthoal ...............oooii i Dién thoai di d0ng.......ccccveeeeeiviirecie,
EMailiiiii ettt e

Sau khi nghién ciru Ludt Tro gitp phap ly, Quy ché cong tac vién tro giup phap
1y cia Trung tdm tro giap phép ly nha nuéce va cdc vin ban hudng dén thi hanh,
toi t nhan thiy minh c6 du didu kién dé tré thanh cdng tac vién cia Trung tdm
trg giup phap Iy nha nuéc tinh (thanh phd) .............. Vi vy, tbi trin trong dé
nghj duge lam cdng tac vién cla Trung tdm dé thuc hién trg giap phap Iy trong
pham vi sau day

Linh vire trog ilp Phap 1V .o e \\
Hinh thirc trg giup phap ly cong L7 TSRO N
Phuong thirc thue hién trg giGp phap 1¥: ..o \:\, \";\
Pham vi thure hién trg gilp phap 1V ..o 15,,’/ v
DEi tUONE 1 GIUP PhAP 1F7 oo eseee s eres s eneenasessesess s ssresneenes 0 ;"

T6i cam doan tuéin thit nghiém chinh phép luat vé tro gitip phép 1y, Quy ché cfng - /
tac vién trg gittp phép ly ciia Trung tdm trg gitip phdp ly nha nudc va thuc hign ==

trg gitip phap 1y c6 chit luong. X X
NGUOT PE NGHI
(Ky va ghird ho tén)
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36. Thu hdi Thé trg giiip vién phap ly. M4 sé hd so: T-BPC-248116-TT
a) Trinh ty thuwc hién:

- Budce 1: Khi Cong tac vién khong thyc hién trg giap phap ly trong thoi
han 06 thang ké tir ngay duoc clp thé cong tac vién, trir truong hop ¢6 1y do
chinh ddng; cdng tac vién c6 mgt trong cac hanh vi quy dinh tai Diéu 9 Luét Tro
gitip phap ly; cong tac vién thudc mot trong cac truong hop quy dinh tai khoan 3
Piéu 20 Luat Tro gilip phap ly; cong tac vién chim dut hop dong cong tac véi
Trung tim ho#c khéng tién hanh ky hop déng cong tac voi Trung tdm Tro giup
phap ly Nha nudce trong thoi han ba muoi ngay ké tir ngy duoc cap thé thi Giam
déc Trung tim Tro gitp phap ly Nha nudc s&€ co van ban dé nghi Giam dbc S&
Tu phap ra quyét dinh thu hdi thé cong tac vién. Quyét dinh thu hdi thé - cOng tac
vién dugc guri cho cong tac vién. Thé cong tac vién cia nguol bi thu hdi hét gia
tri sir dung ké tir thoi didm quyét dinh thu hdi theé cong tac vién ¢ hiéu hrc phap
luét;

- Budc 2: Chém dirt hop ddng cong téc voi cdng tac vién.

-Buge 3: Nguoi bi thu héi thé cong tac vién duoc quyén khiéu nai déi voi
quyet dinh thu héi thé cua Gidm dbc S& Tu phap. Vige khiéu nai va giai quyét
khiéu nai dugc thuc hién theo quy dinh ciia phap luat vé khiéu nai.

b. Cach thire thwe hién: Truc tiép tai cia Trung tam tro gitip phép Iy tinh.
c. Thanh phén, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan hd so: Thé cong tac vién bi thu hdi

- S6 lwong hd so: 01 bd.

d. Thoi han gidi quyét hd so: Trong thdi han 07 ngay lam viée, ké tir ngay
nhan dugc van ban dé nghi thu hdi thé cong tac vién cta Gidm dbe Trung tdm.

e. Pi twgng thyre hién thii tuc hanh chinh: Ca nhan

f. Co quan thwe hién TTHC:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Giam déc S& Tu phap.

- Co quan truc tiép thye hién thu tuc hanh chinh: Trung tdm Tro giap phép
ly tinh.

g. Tén mau don, t& khai hanh chinh: Khong,

h. Lé phi: Khong.

i. Két qua thire hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh

k. Yéu ciu diéu ki¢n thye hi¢n thi tuc hanh chinh (néu c6):

Cong tac vién thudc mot trong cac trudng hop quy dinh tai khoan 1, Piéu
30 Nghi dinh s6 07/2007/ND-CP gom:

- Cong tac vién khéng thuc hién trg gitip phdp Iy trong thoi han 06 thang ké
tir ngdy duoc cdp thé cong tac vién, trir trudng hop co6 1y do chinh déang;
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- Cong tac vién c6 mdt trong cac hanh vi quy dinh tai Pidu 9 Luat Tro gitp
phép ly; ,

- Cong tac vién thudc mot trong cac truong hop quy dinh tai khoan 3 Diéu
20 Luét Trg gitp phap ly;

- Cong tac vién chim durt h0'p ddng cong tac véi Trung tAm hodc khéng tién

hanh ky hop dong cong tac vdi Trung tdm Tro gitp phap ly Nha nude trong thoi
han ba muoi ngay ké tir ngay duoc cép theé.

l. Can cit phap ly ciia thi tuc hanh chinh:

- Luat sb 69/2006/QH11 ciia Qudc hdi : Ludt Tro gitp phap ly;
- Nghi dinh sé 07/2007/ND- CP ngay 12/01/2007 ctia Chinh phi quy dinh
chi tiét va huéng din thi hanh mot sé diéu cua Luat Tro giup phap ly;

- Thong tur s6 07/2012/TT-BTP ngay 30/7/2012 cia Bé Tu phép huéng din
vé cOng tac vién tro giup phép ly cia Trung tm Trg giGp phap ly Nha nudc.
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V1. LINH VUC HANH CHINH TU PHAP

01. Ping ky két hon c6 yéu td nwéc ngodi tai Viét Nam. Ma s6 hd
so:T-BPC-249915-TT

a) Trinh ty thuc hién:

- Buge 1: Cong dén Vigt Nam thudng tri tai Binh Phugc dén UBND
cAp xa x4c nhan To khai dang ky két hon hoic xin cdp Gidy x4dc nhén tinh trang
hén nhan. Ddi v6i ngudi nude ngoai phai ¢o Gidy xéc nhan tinh trang hén nhan
hodc x4c nhén 1&1 tuyén thé.

- Budc 2: Hai bén nam nit dén co quan y t€ ¢6 thdm quyén kham sirc
khoé.

- Buéc 3: Hai bén nam nit mang theo Ho chiéu, Chirng minh nhén dan,
S6 ho khau, Visa.

- Buéc 4: Mot trong hai bén nam nit dén ndp toan bd hd so tai S& Tu
phéap va phéng van hodc hen ngay phong van.

- Budc 5: Hai bén nam nft 'dén S& Tu phép dé t6 chirc L& trao Gidy
chirng nhén va ky vao S6 diang ky két hon (Sau khi UBND tinh ky Giay chiung
nhén).

b) Cach thirc thuc hign: Nop hd so truc tiép tai S¢ Tu phéap
¢) Thanh phin, s6 hrgng hd so:
¥ Hb so ding ky két hon duoc lap thanh 01 bd, gdm céc gidy t& sau day
ciia moi bén:
+ T& khai diing ky két hén (Theo miu quy dinh);

+ Gidy xac nhan tinh trang hén nhan hodc To khai dang ky két hon co
xac nhén tinh trang hon nhén cta cong dén Viét Nam dugc cap chua qua 06
thang, tinh dén ngay nhan hd so; gidy t& chung minh tinh trang hén nhén cla
ngudi nudce ngodi do co quan ¢o thim quyén cia nudc ma nguoi do la cong dan
cap chua qué 06 thang, tinh dén ngay nhan hd so, xac nhan hién tai nguoi do 1a
ngudi khong c6 vo hoic khong cé chdng;

Truong hop phéap luft nuée ngoai khong quy dinh vige chp gidy to xéac
nhan tinh trang hdn nhén thi thay bang gidy xéc nhén tuyén thé cia nguoi do
hién tai khong c6 vg hodc khong ¢6 chdng, phit hop voi phap ludt ciia nude do;

+ Glay x4c nhan cia té chirc y t€ c¢6 thim quyen cia Viét Nam hoic
nudc ngoai cap chwa qué 06 thang, tinh dén ngay nhan hd so, x4c nhan ngudi d6
khéng méc bénh tdm thin hodc bénh khac ma khong c6 kha ning nhén thie, lam
chi duge hanh vi ciia minh;

1+ Ban photocopy (kém Ban chinh dé dbi chiéu) cac glay to dé chung
minh vé nhan than, nhu Gidy chirng minh nhan dan hodc H chidu (dbi voi cong
dan Viét Nam cu trii & trong nuéc), Ho chiéu hodc gidy t ¢6 gia tri-thay thé nhu
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Gidy thong hanh hojic Thé cu tri (d6i véi ngum nudce ngodi va cong dan Viét
Nam dinh cu & nuéce ngoai);

+ Ban photocopy (kém Ban chinh dé déi chiéu) Sb ho khéu hoic sé tam
tri (dbi véi cong dan Viét Nam cu tr & trong nudc), Thé thuong tri hodc Thé
tam tri hogc Chung nhan tam tra (d6i v6i ngudi nude ngoai thudng tri hodc tam
tri tai Viét Nam két hon véi nhau).

* Ngoai gidy to trén, tly tirng truong hop, bén nam, bén ni phéi ndp
gidy tO trong tmg sau day:

+ P4i v6i cong dén Viét Nam dang phuc vy trong cac luc luong vii trang
hodc dang lam vigc ¢6 lién quan tryc tiép dén bi méat Nha nuéce thi phai ngp giay
xdc nhdn cla co quan, td chirc quan Iy nganh cép trung wong hodc cép tinh, xéc
nhan viéc ngudi d6 két hén vai ngudi nuée ngoai khong anh hudng dén béao vé
bi mét Nha nuéc hodc khong trai véi quy dinh ctia nganh d6;

+ Dbi v6i cong dén Viét Nam da ly hon tai co quan ¢6 thim quyen cla
nudc ngoai thi phai nop Gidy xé4c nhén vé viéc da ghi vao s6 ho tich viéc ly hon
da tién hanh & nuéc ngoai theo quy dinh cua phap ludt Viét Nam;

+ D01 v0i cong dan Vigt Nam ddng thoi co qudc tich nude ngoai thi con
phai co gidy to chimg minh vé tinh trang hon nhan do co quan c6 thdm quyén
cua nudc ngoai cap;

+ Déi voi nguoi nude ngoai khong thudng tra tai Viét Nam thi phai ¢6
gidy do co quan c6 thdm quyén ciia nude ngoai xc nhan ngudi do c6 da diéu
kién két hén theo phap luat cia nudc dé;

+ Pbi voi _hgudi nude ngoai da ly hon véi cong dan Viét Nam tai co
quan c6 tham quyén cua nudc ngoai thi phai ndp Gidy x4c nhan vé viée ghi vao
s0 ho tich viéc ly hon di tién hanh & nudce ngoai theo quy dinh cia phap luit Viét
Nam.

- 86 luong hd so: 01 bd

d) Th&i han gidi quyét: khéng qud 25 ngdy lam viéc, trong d6 giai
quyet tai UBND tinh khong qua 05 ngay lam vi¢c. Trudng hop S& Tu phéap yéu
cu co quan cong an xdc minh thi thoi han dugce kéo dai thém khong qua 10 ngay
lam viéc.

¢) P6i twgng thyc hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan

f) Co quan thye hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND tinh

- Co quan tryc tiép thue hién TTHC: S& Tu phap

- Co quan phdi hgp: VP. UBND tinh, Cong an tinh, UBND cép x4.

g) Két qua thye hién thii tuc hanh chinh: Giéy ching nhén

h) L¢ phi: 1.000.000d/trudng hop

267



i) Tén mau don, miu tir khai: To khai Pang ky két hon (Mau 17).
k) Yéu céu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh:
- Hai bén nam nir phai dén phong van truc tiép tai S& Tu phap
) - Cong ’dﬁn Viét Nam phuc vu trong céc luc lugng vii trang hoéac truc
ti€p lién quan dén bi mét Nha nudc thi phai c6 Gidy xac nhén cia cép trung uong
hodc cap tinh 14 viéc két hon khong anh hudng hodc trai véi quy dinh cia nganh.
1) Céin cir phap ly ciia tha tuc hanh chinh:

- Lu@t Hon nhén va gia dinh ngay 09/6/2000;

- Nghi dinh s6 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 ctia Chinh phu vé
déng ky va quan ly ho tich;

- Nghidioh sér 24/2013/ND-CP ngay 28/3/2013 ctuia Chinh phi Quy dinh
chi tiét thi hanh mot sO diéu cia Luat Hon nhén va gia dinhvé quan hé hoén nhan
va gia dinh ¢6 y€u to nudc ngoai;

- Théng tu sb 08a/2010/TT-BTP ngdy 25/3/2010 ciia B4 Tu phép vé
viéc ban hanh va hudng dan viéc ghi chép, luu trit, stir dung sd, biéu mau hd
tich;

- Nghi dinh s6 06/2012/ND-CP ngay 02/02/2012 cva Chinh phu vé

viéc sira d6i mét sb didu ciia cac Nghi dinh v& Ho tich, Hon nhan va gia dinh
va Chimng thuc;

- Théng tu 56 05/2012/TT-BTP ngay 23/5/2012 ctia B Tu phép vé viéc
stra ddi, bd sung mot sb didu cua Thong tu s0 08a/2010/TT-BTP ngay 25 théng 3
nam 2010 cia B Tu phép vé viéc ban hanh va huéng dan viéc ghi chép, huu trix,
sir dung s6, biéu mau hé tich;

- Quyét dinh s6 s6 26/2012/QP-UBND ngay 14/9/2012 ciia UBND tinh
vé viéc quy dinh mirc thu, trich, ndp, quan Iy va st dung 18 phi dang ky ho tich
trén dia ban tinh.

- Thong tu sb 09b/2013/TT-BTP ngay 20/5/2013 cua B Tu phap vé viée
sira dbi, bd sung mot s didu cua Thong tr s6 s6 08.2/2010/TT-BTP ngay 25
thang 3 ndm 2010 cua B6 Tu phép ve viéc ban hanh va hudéng dan viéc ghi chép,
huu trir, sir dung s, biéu miu hé tich va Thong tu 56 sb 05/2012/TT-BTP ngay
23 thang 5 ndm 2012 cda B Tu phap sira d6i, bd sung mot sé diéu cia Théng tu
56 56 08.a2/2010/TT-BTP.

Mau don, to khai dinh kém:
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TO KHAI: Mau TP/HT-2013-TKDKKH (Théng tr s s8: 09b/2013/TT-BTP)

1 CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Dic 1ip — Tu do — Hanh phae

TO KHAI PANG KY KET HON

(Théng tu s6: 09b/2013/TT-BTP)

Mau TP/HT-2013-TKDKKH

Kinh giti: S& Tu phap tinh Binh Phudc

Ngudi khai Bén nam Bén nir
Ho va tén
Ngay, thang, ndm sinh
Dan tdc
Qudc tich
Noi thudng tri/tam trd
S6 Gidy CMND/Ho
chiéw Gidy to hop 18
thay thé
Nghé nghiép
Két hén lan thir méy

Chung t8i cam doan nhitng 15 khai trén day 12 ding sy that, viéc két hon
cua ching t6i khoéng vi pham quy dinh ctia Luat Hon nhén va gia dinh Viét Nam
va chiu trach nhiém truée phap luit vé cam doan ciia minh.

DEDGNE oot eee e es e ding ky.
, Ngay thang ............ Nam............... e
in
Xéc nhan vé tinh trang hon nhan cua Bén nam Bén nit ,‘
co quan ¢6 tham quyén (Ky, ghi rd ho tén) (Ky, ghird ho tén) .-

..................................................................

..................................................................

..................................................................

..................................................................

..........................................................................................................................................

Xéc nhén nay c6 gia tri trong thai han 6 thang ké tir ngay xac nhan.
Ngay.........thang.........ndm..........
NGUOI KY GIAY XAC NHAN
(Ky, ghi r3 ho tén, chirc vu va déng déu)

------------------------------------

Chii thich:(1), (2) Trudng hop lam thu tuc ding ky két hén c6 yéu td nuée ngoai, thi
phai dén anh ctia hai bén nam, nix
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02. Ping ky lai viéc két han ¢ yéu té nwéc ngodi . Ma sb ho so: T-
BPC-249923-TT

a) Trinh ty thyc hién

- Buéc 1: Hai bén nam nit viét To khai, xudt trinh ban sao Gidy chimng
nhén két hon da cap hop 1€ trude day (néu cd) hodc Gidy to chirng minh di ding
ky két hon trudc day.

- Buge 2: Hai bén nam nix dén S& Tu phap nhin Gidy ching nhén két
hén va ky vao S6 dang ky ket hon tai So Tu phap Sau khi Giam doc S& Tu phap
ky Gidy chirng nhén két hon.

b) Cach thirc thwe hién: Nop hd so truc tiép tai So Tu phép
c¢) Thanh phan, s6 hrong hd so:
- Thanh phén hd so, bao gdm:
+ Ban chinh: T& khai dang ky lai viéc két hon.
~ +Ban photocopy gidy CMND hodc Ho chiéu (kém theo ban chinh dé dabi
chiéu).
- S6 lwong hd so: 01 bd
d) Théi han gidi quyét:

Trong thoi han 03 ngay ngay lam viéc, ké tir ngay nhén du gidy to hop
1¢; trudng hop can phai xac minh, thi thoi han ndi trén dugc kéo dai thém khong
qué 03 ngay ngay lam viéc.

&) Péi twgng thye hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan

e) Co quan thwc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: S& Tu phap

- Co quan truc tiép thue hién TTHC: S& Tu phap

g) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Gidy ching nhan

h) L€ phi: 1.000.000d/trudmg hop

i) Tén miu don, méiu to khai: To khai Dang ky lai viéc két hén (Mau
TP/HT-2012-TKDKLVKH);

k) Yéu cau, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh:

- Néu khoéng con ban sao gidy to hd tich thi viét ban cam doan vé viéc di
dang ky, nhung khong con luu duge so6 hd tich, ban cam doan phai ¢6 xac nhén
cta 02 ngudi lam ching biét rd v€ viée dé dang ky va c6 xdc nhan cia UBND
cip x4 vé chir ky ctia hai nguoi [am chimg.

- Ghi Quéc tich 1a Viét Nam, quéc tich hién tai dugc ghi chu.

- Hai bén vo chdng phai con sdng véo thoi diém ding ky lai viée Két
hon.
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) Can cir phap ly cda thi tuc hanh chinh:

- Luét Hon nhén va gia dinh ngay 09/6/2000;

- Nghi dinh s6 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 ctia Chinh phu vé
dang ky va quan Iy ho tich;

- Nghi dinh s6 06/2012/ND-CP ngay 02/02/2012 cia Chinh phu vé sira
ddi, bd sung mot sb didu ctia cac Nghi dinh v€ ho tich, hon nhén va gia dinh;

- Thong tu s6 08a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 cta B4 Tu phap vé viée
ban hanh va huéng dan viéc ghi chép, luu trir, sir dung sd, biéu mau hé tich;

- Thong tu 56 05/2012/TT-BTP ngay 23/5/2012 ciia B Tu phép sira doi,
bb sung mgt sO diéu ctia Thong tir s6 08a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 cia B)
Tu phap vé viéc ban hanh va huéng din viéc ghi chép, luu trix, stt dung sd, biéu
mau ho tich;

- Thong tu 56 09b/2013/TT-BTP ngay 20/5/2013 cua B9 Tu phap vé viée
stra ddi, bd sung mot sd didu cia Thong tu s6 s6 08.2/2010/TT-BTP ngay 25
thang 3 nam 2010 cua B4 Tu phap vé viéc ban hanh va hudng dan viéc ghi chép,
Iru trit, st dung s, biéu mau h tich va Thong tu s6 b 05/2012/TT-BTP ngay
23 thang 5 nam 2012 cua B Tu phép stra ddi, bd sung mot sé didu cua Thong tu
s6 56 08.a/2010/TT-BTP.

- Quyét dinh sb 26/2012/QD-UBND ngay 14/9/2012 ctia UBND tinh vé

viéc quy dinh murc thu, trich, ndp, quan ly va sir dung 1é phi diing ky ho tich trén
dia ban tinh.

Méu don, to khai dinh kém:

271



Mau TP/HT-2012-TKBKLVKH

TO KHAI: Mau TP/HT-2012-TKBKLVKH } )
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 14p - Ty do - Hanh phiic

TO KHAI PANG KY LAI VIEC KET HON

Kinh g Pt e
Chung t6i la:
Ho va tén chdng: .......ococcoovvvvvieinnne, Ho vatén vg: ......oocvveiiviiiiiicieen,
Ngay, thang, ndm sinh: ..........ccccoeie Ngay, thang, ndm sinh: ..........c.ccccee
Dan tdc: .oovvenenn. Qudc tich: .............. Dan tdc: .coovvvrreenne Qudc tich: ....couee.n.
Noi thuong tra/tam tr @, Noi thuéng trd/tam tru D,
g)o gify CMND/Gify t& hop 18 thay thé (s})o gidly CMND/Gidy t& hop 1& thay thé
DA dANg KY K KON 1A @ ..ot
........................................................................... ngdy ........ thang ....... ndm .........
Theo Gidy chimg nhan két hén sbi............coccooooiiii, ©) | Quyén
SOttt ©)
DE nghi V., dang ky lai viéc két
hon.
Ly dodang Ky lai: ........ocooviiiiiiiiiiiiei i

Chung t6i cam doan 161 khai trén day 1a ding su that va chiu trach nhiém trude
phap luit vé cam doan ciia minh.

Lamtai: ... , ngay .... thang .... ndm .......
Chong Vo
(Ky, ghi rd ho tén) (Ky, ghi ¥ ho tén)
(6) -----------------------------------------------------------------------------------------------
Chu thich:

DGhi 15 tén co quan dang ky lai viéc két hon.

) Ghi theo dia chi ding ky thuong tri va gach cum tir “tam tri”; néu khéng c6 noi
dén(% ky thudng tra thi gach hai tir “thudng tri” va ghi theo dia chi ding ky tam tra.

) Néu ghi theo sé CMND, thi gach cum tir “Gidy t& hop [¢ thay thé”; néu ghi theo

56 Gidy t& hop 18 thay thé thi ghi rd tén gidy to va gach cum tir “CMND?”,

“ Ghi 1 tén co quan da ding ky két hon trude ddy.

® Chi khai khi biét r3.

© Ngudi ¢6 yéu cau ding ky lai tw ghi n6i dung cam doan vé viéc di ding ky két
hén nhung khéng con hru duoc S ding ky két hon (chi cén thiét trong truémg hop
duong sy khéng con ban sao Gidy chimg nhan két hon duoc cip hop 16 trude day).
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03. Cong nhan két hén da dwoc tién hanh & nwéc ngoai. Ma sb hd so:
T-BPC-249926-TT

a) Trinh ty thyc hién:i
- Buéce 1: Mot trong hai bén két hén lam T khai ghi vao sb viée két hon

s o=

- Budce 2: Ban photocopy (kém Ban chinh dé dbi chiéu) Ho chiéu, Chimng
minh nhan dan, $4 ho khéu, Visa.

- Bude 3: M6t trong hai bén két hon dén ndp toan bd hd so tai S& Tu
phap.
- Buéc 4: Mot trong hai bén ghi chi dén S& Tu phap nhén Gidy xac
nhan. :

b) Cach thirc thwe hién: Nop hd so true tiép tai S& Tu phap

¢) Thanh phin, s6 lwgng hd so

- Thanh phin hd so: Hb so ghi vao sb viée két hon duoc 1ap thanh 01 bg,
g6m cac gidy to sau:

+ T& khai ghi vao sé viée két hon (theo mau quy dinh);

+ Bén sao gidy 1o chimg nhén viéc két hon do co quan c6 thdm quyén
cua nudc ngoai cap;

+ Ban sao, mot trong cac gidy tor dé chitng minh vé’ nhan than, nhu Gidy
chirng minh nhén din, H chicu hodc giay t& hop 1€ thay thé;

+ Ban photocopy (kém Ban chinh dé di chiéu) $6 ho khéu hodc sé tam
tri cua ngudi ¢6 yéu cau.

Tru(‘mg hop cong nhén viéc két hon gitta cong dan Viét Nam véi ngudi
nudc ngoai ma tru¢e do cong dan Vigt Nam hodc ngudi nuéc ngoai da ly hon
vdi cong din Vigt Nam tai co quan ¢ thAm quyén cua nudc ngodi thi phai nop

Gidy xac nhan vé viéc ghi vao sd h tich viéc ly hon da tién hanh & nudc ngoai
theo quy dinh cta phap luét Viét Nam.

- 86 luong hé so: 01 bd

d) Thai han gidi quyét: Thoi han giai quyét viée ghi vao s6 viéc két hon
la 05 ngdy lam vi€c, ké tir ngay S& Tu phap nhén du ho so hop 1€ va 1€ phi.
Trong trudng hop can phai xac minh thi thoi han duge kéo dai khéng qua 05
ngay lam viéc.

Trudng hop tir 9h6i ghi vao sb viéc két hon, S& Tu phéap tra 101 bang van
ban cho ngudi c6 yéu cau, trong dé néu 15 1y do.

¢) P6i twong thyc hién tha tuc hianh chinh: C4 nhan

f) Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thdm quyén quyét dinh: S& Tu phap.

- Co quan tryc tiép thue hién TTHC: S& Tu phap.
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- Co quan phdi hop: Cong an tinh, UBND cép xa.

g) Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Giy x4c nhén

h) Lé phi: 50.000d/truong hop

i) Tén miu don, méu t& khai: To khai ghi vio sb ho tich viée két hon
da ding ky tai co quan c6 thdm quyén cua nuéc ngoai (Mau TP/HT-2013-
TKGCKH);

k) Yéu clu, didu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: khong

) Can ci¥ phap ly ciia tha tuc hanh chinh:

- Luét Hon nhan va gia dinh ngay 09/6/2000;

- Nghi dinh sé 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 cta Chinh phu vé
dang ky va quan ly ho tich;

- Nghi dinh so 24/2013/ND-CP ngay 28/3/2013 cta Chinh phu Quy dinh

chi tiét thi hanh mot s6 didu cia Luat Hon nhén va gia dinhvé quan hé hén nhan
va gia dinh ¢6 yéu t6 nudc ngoai.

- Théong tu s6 08a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 cua BO Tu phap vé viée
ban hanh v& huéng dan viée ghi chép, luu trit, str dung sd, biéu miu hd tich;

- Thong tu s6 05/2012/TT- BTP ngay 23/5/2012 cua By Tu phép stra déi,

bd sung mot s6 didu cta Thong tu s 082/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 cia Bo
Tu phap vé viéc ban hanh va huéng din viéc ghi chép, liru trix, sir dung sd, biéu
mau hd tich;

- Thong tu s& 01/2008/TT-BTP ngay 02/6/2008 cua B¢ truong B Tu
phép huéng dan thyre hién mét so quy dinh cta Nghi dinh s& 158/2005/ND-CP
ngdy 27/12/2005 ctia Chinh phti vé dang ky va quan 1y ho tich;

- Thong tu s6 09b/2013/TT-BTP ngay 20/5/2013 ctia B Tu phép vé viéc
sira dbi, bd sung mot sb diéu cua Thong tr 56 s& 08.a/2010/TT-BTP ngay 25
thing 3 ndm 2010 cua B9 Tu phap v€ viéc ban hanh va huong dén viéc ghi chép,
liru trlY, sir dung s6, biéu mau ho tich va Thong tu 56 s6 05/2012/TT-BTP ngay
23 thang 5 nam 2012 ctia Bd Tu phép stra dbi, bd sung mot sb diéu cia Thong tu
56 56 08.a/2010/TT-BTP.

- Quyét dinh s6 26/2012/QD-UBND ngay 14/9/2012 ctia UBND tinh v&

viéc quy dinh muec thu, trich, ndp, quan ly va sir dung 1¢ phi dang ky ho tich trén
dia ban tinh.
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Mau TP/HT-2013-TKGCKH (Théng tw s6 09b/2013/TT-BTP)

Miu TP/HT 2013-TKGCKH (Thong tu s6 s&: 09b/2013/TT-BTP)
CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM
D¢ lap - Ty do - Hanh phiic

TO KHAI GHI VAO SO HQ TICH VIEC KET HON DA PANG KY
TAI CO QUAN CO THAM QUYEN CUA NUOC NGOAI 6 NUGC

NGOAI
Kinh lri: ) oot

Ho vaten nguoi Khal: ......cccciviiiiiiiii ettt
Noi thuong tri/tam tri: ) et set et ter s reeee e es s e ee e ee s se e eeneeees e e e s sase et e
S6 gidy CMND/Gidy tér hop 18 thay th: @ ..o
pé nghi et et et er e ghi
vao sb viée két hén cho hai vo chdng c6 tén dwéi day:

Ho vatén chdng: ..........cccccooovvvinennnn, Hovaténveg: ......cooceiiineniieiecee,

Ngay, thing, ndm sinh: ...........cccoccoe.ee. Ngay, thang, ndm sinh: ...........cecoooeen.

Dan tdc: ...cccovveeeene. Quéc tich: o............ Dan tdc: ....cevvvennn. Quéc tich: ...

Noi thuong trivtam tri: @ ... Noi thudmg trivtam tri: @ ...

.............................................................................................................................
...............................................................................................................................

................................................................................................................................

S6 g(lg.y CMND/Gify t& hop 18 thay (S3)0 gidy CMND/Gidy t& hop 1é thay thé:
thé:

............................................................................................................................

Keét hon 1an nay 1a 1an thir Két hon lan nay 1a l4n th

DA dANE KT KON 1A ...oovovoeee e es e seen e nesneseessees s
theo™ ..o, ettt r e a et b e e e e r e e e eaee SO eeereerreenie e
Q0. et b et b et eae sasnn cap ngay........ thang
...... 221 1 o R OO OO OO O PP OSSR

Trudce khi két hon 1an ndy chua timg két hén/da timg két hon nhung hon nhan da
chim dint®,

Td1 cam doan nhitng ndi dung khai trén day 1a dang sy thit va chiu trach
nhiém trude phap ludt vé cam doan ciia minh.
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Tai li¢u gui kém theo To khai: Lamtai: .............cccc.e., REAY ... thang

........................................................ Nguwoi khai
........................................................ (Ky, ghi rd ho va tén)

........................................................

Cha thich:

1) Ghi 5 tén co quan thye hién ghi chi két hén.

@ Ghi theo dia chi dang ky thudng tri va gach cum tir “tam trG”; néu khéng c6 noi ding ky
thudng tré thi gach hai tu “thudng tra” va ghi theo dia chi dang ky tam tr.

@ Néu ghi theo s6é CMND, thi ‘gach cum tir “Gidy t& hop 1é thay thé”; neu ghi theo s6 Gidy t&r
hop 18 thay thé thi ghi rd tén gidy to va gach cum tir “CMND”.

“) Ghi rd tén glay t& d4 cong nhén viéc két hon.

) Néu da tirng két hon thi ghi rd ciin cir chAm diit quan hé hon nhén & dong phia dudi. Néu
can cir chdm dit quan hé h6n nhén la ly hén thi ghi 8 hinh thirc vin ban Iy hon, ngay co hiéu
luc, tén co quan cap.
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04. Ping ky viéc nhin cha, me, con ¢6 yéu t6 nwéc ngoai Mi sb ho so:
T-BPC-249932-TT
a) Trinh ty thue hién:

- Budc 1: Ca nhén dén co quan c¢6 thim quyén lam céc gidy to lam
chimg vé mbi quan hé cha, me, con. -

- Buéce 2: Ca nhéan lam T khai dédng ky viéc nhdn cha, me, con

- Bude 3: Ngudi ¢6 yéu cau ndp hd so truc tiép tai S& Tu phép

- Buéc 4: Céac bén dén S& Tu phép nhin Quyét dinh sb cong nhén viéc
nhén cha, me, con.

b) Céch thirc thyre hign: Nop hé so trure tiép tai Sé Tu phép.

¢) Thanh phi“m, sb lrgng hd so:

- Thanh phan hé so: Ho so nhén cha, me, con dugc 13p thanh 01 b, gdm
cac glay to sau:

+ To khai ding ky nhan cha, me, con (theo mau quy dinh);

+ Ban photocopy (kém Ban chinh dé déi chiéu) mot trong céc glay toy dé
chimg minh vé nhén than, nhu Gidy ching minh nhan dan hodic Ho chidu (dbi
voi cong dan Vigt Nam cu trd & trong nuéc), HO chiéu hodc gidy t& ¢ gid tri
thay thé nhu Gidy théng hanh hodic Thé cu tri (d6i voi ngudi nude ngoai va cong
dan Viét Nam dinh cu & nudce ngoai); ‘

+ Ban photocopy (kém Ban chinh d€ d4i chiéu) Gidy khai sinh ctia nguoi
dugc nhén 14 con trong trrong hop xin nhan con; cia ngudi nhén cha, me trong
truong hgp xin nhén cha, mg;

+ Cén cir chirng minh quan hé cha, con hofic me, con (néu ¢6);

+ Bén photocopy (kém Ban chinh dé déi chiéu) S6 ho6 khiu hodc s tam
tra (d6i voi cong din Viét Nam & trong nudc), ban sao Thé thudmg tra (dbi véi
ngudt nuedc ngodi thudng tri tai Viét Nam) cua ngudi duoc nhén la cha, me, con.

- 86 lugng ho so: 01 b

d) Thoi han giai quyét: Thoi han giai quyet viéc nhan cha, me, con
khong qué 25 ngay, ké tir ngay S& Tu phap nhan du hd so hop 1€ va 1€ phi.

Trudng hop cin xéc minh thi thoi han trén dugc kéo dai khong qua 10
ngay lam viéc.

e) Péi twgng thire hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan

f) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: UBND tinh.

- Co quan tryc tiép thue hién TTHC: S& Tu phép.

- Co quan phdi hop: Céng an tinh, UBND clp x4.

g) Két qua thyc hién thii tue hanh chinh: Quyét dinh s hanh chinh
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h) Lé phi: 2.000.000d/tredng hop

i) Tén mau don, mau t¥ khai:

- T khai ding ky viéc nhan con (Mau TP/HT-2012-TKCMC.1);

- T4 khai ding ky viéc nhan cha, me (Dung cho truf(‘mg hop
cha/me/ngum giam hd nh&n me/cha cho con chua thanh nién ho#c d& thanh nién
nhung mét ning luc hanh vi dan sy) (Mau TP/HT-2012-TKNCM.2);

- To khai dang ky vi¢c nhén cha, me (dung cho truong hop con da thanh
nién nhén cha me¢) (Mau TP/HT-2012-TKNCM.3).

k) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thd tuc hanh chinh:

) - Tét c& c4 nhén thudc mbi quan h¢ cha, me, con phai dén phéng vén truc

ti€p tai So Tu phap. _

- Giy to, hinh anh, chimg cir chimg minh méi quan hé cha, me, con.

- Néu con chua thanh nién tir d 9 tudi tré 1én thi phai c6 sy déng y bing
vén ban

- Néu chua ding ky khai sinh thi dang ky 16ng ghép viéc nhin con va
dang ky khai sinh.

1) Can cit phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Nghj dinh s6 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 ciia Chinh phu vé
ding ky va quén ly h tich;

- Nghi dinh so 24/2013/ND-CP ngay 28/3/2013 cua Chinh phu quy dinh

chi tiét thi hanh mét s6 diéu ciia Lu4t hon nhan va gia dinh v& quan hé hdn nhan
va gia dinh c6 yéu t§ nudc ngoai;

- Thong tur s6 08a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 caa B6 Tu phap vé viée
ban hanh va huéng dn viéc ghi chép, luu trit, st dung sd, biéu mAu hé tich;

- Théng tu sb 05/2012/TT-BTP ngay 23/5/2012 cia Bo Tu phép stra doi,
bd sung mot sO diéu cia Théng tu s6 08a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 cua Bo
Tu phép vé viéc ban hanh va huéng dan viée ghi chép, luu trix, st dung s6, biéu
mau ho tich;

- Quyét dinh s6 26/2012/QD-UBND ngay 14/9/2012 ctia UBND tinh vé
vi€éc quy dinh mirc thu, trich, ndp, quan ly va sir dung 1€ phi dang ky hé tich trén
dia ban tinh.

- Thong tu sd 09b/2013/TT-BTP ngay 20/5/2013 cta B Tu phép vé viée
stra d6i, bd sung mot sb diéu cua Thong tw sé sb 08.2/2010/TT-BTP ngay 25
thang 3 nm 2010 cua BY Tu phap v€ viéc ban hanh va hudng dan viéc ghi chép,
luu trit, st dung s6, biéu mau hé tich va Thoéng tu sb sb 05/2012/TT-BTP ngay

23 thang 5 nam 2012 cta Bé Tu phap sira ddi, bé sung mét sé didu ciia Thong tu
56 56 08.a/2010/TT-BTP.

Mau don ,to khai dinh kém
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Mau TP/HT-2012-TKCMC.1

MAU TO KHAI: Miu TP/HT-2012-TKCMC.1

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phic

TO KHAI PANG KY VIEC NHAN CON

Kinh giti: Voo
Ho va tén nguwoi khai: ... Gio6i
Noi thuong tri/tam iDLt ress e s
S6 Gidy CMND/Gidly t& hop 18 thay thé: @ ..o
DERGIT D oo c¢ong nhan nguwoi co
tén dwdi day la con cia toi:
| [ R (] LT Giditinh: ...,
Ngdy, thang, nAm SINh: ....ooiiiiiiiii et ses e e
DENtOC: oo QUOC HER: oo
Noi thudng tri/tam (0 @ et
S6 Gidy CMND/Gidy t& hop 18 thay thé: ..o
Hién dang dwoc ngudi ¢6 tén dwdi diy nubdi dudng:

ONG BA

Ho va tén

Ngay, thang, ndm

cinh

Dan tdc

Québc tich

Noi thuong tri/tam
tri 2)

S6 CMND/Gidy t&

hop 1é thay thé®

Quan hé giira ngwdi nudi dudng voi ngwdi dwge nhan la con: ...
T6i cam doan nhimg ndi dung khai trén déy 1a dang sy thét, viéc nhan con cia t6i la
nguyén, khéng c¢6 tranh chip va chiju trach nhiém truéce phap ludt vé cam doan cia minh.

Lamtai: ......coovveeeennnannn , ngay .... thdng .... ndm .......

Nguwoi khai
(Ky, ghi rd ho tén)

Céc gifly to, tai liéu kém theo (néu c6) @& Y kién cita nguoi hién dang 1o me
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chirng minh quan hé cha, me, con: hodc cha (truw truong hop me hodc
cha da chét, mdt tich, mat ndng lec
.................................................. hodc han ché ndng luc hanh vi ddn
.................................................. Si).

..................................................

.........................................................................................

......................................................................................
..........................................

.............................................

.............................................

.........................

Chi thich:

() Ghi r5 tén co quan ding ky viéc nhan con,

@ Ghi theo dja chi ding ky thudng tra va gach cum tir “tam tr(”; néu khéng ¢
noi ding ky thuong tra thi gach cum tir “thudng tri” va ghi theo dia ch1 déng ky tam
tra.

) Néu ghi theo s6 CMND, thi gach cum tir “Gidy t& hop 1 thay thé”; néu ghi
theo sb Glay t& hop 18 thay thé thi ghl r% tén gidy to va gach cum tir “CMND”.

™ Néu khong c6 thi dé tréng, néu cé thi ghi nhuw huéng din tai diém @,
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Mau TP/HT-2012-TKNCM.2

P

Mau TP/HT-2012-TKNCM.2

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap - Tw do -

Hanh phuce

TO KHAI PANG KY VIEC NHAN CHA, ME
(Dung cho trudong hep cha/me/ngwoi giam hd nhin me/cha
cho con chwra thanh nién hoic da thanh nién nhung méat ning lyc hanh vi
din sy)

-----------------------------

Hg va tén ngwoi khai: ...l
Noi thuong tri/tam tri: @ .
S6 Gidy CMND/Gidy t& hop 1& thay thé: @

Quan hé voi ngudi nhan cha/me: @
A (1)

-------------------------

..................................................

....................................................

Ngay, thang, ndm sinh: ........cccccvveieriennnnne.
Noi thudng trd/tam tro: ’

S6 Gidy CMND/Gidy t hop 18 thay thé: @
La cha/me" ciia nguoi ¢6 tén dwéi diy:
Ho va tén:

..........................

Ngay, thang, ndm sinh: ...........ccoceeeieennn.

Noi tﬁ}réng tri/tam trd: @ :
S6 Gidy CMND/Gidy t& hop 18 thay thé: @

-------------------------

T6i cam doan nhimg ndi dung khai trén déy 13 ding sy that; viéc nhén cha/me coa
toi 1a tr nguyén, khong c6 tranh chap va chiu trach nhiém trude phap luit vé cam

doan cia minh.

............

Céc gidy to, tai liéu kém theo (néu co) dé

---------------------------------------------------------

.....................................

..............................................................
..............................................................
..............................................................
..............................................................

o~

ten:

QUAC ICH: v

..............................................................

-----------
..............................................................

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo
..............................................................

QUBC HICh: v,

..............................................................

............
.............................................................

thang

Nguot khai
(ky va ghi ré ho tén)

Y kién ctia nguoi hién dang la me hodc
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chirg minh quan hé cha, me, con: cha (trir truong hgp me hodc cha da
.................................................. chét, mat tich, mat ndng luc hodc han
.................................................. ché nang lyc hanh vi dén su):

..................................................................................................
...............................................................................................
..............................................................................................
.................................................................................................
................................................

................................................

(ky, ghi ré ho tén)

Chu thich:

() Ghi 13 tén Co quan ding ky viée nhén cha, me.

@ Ghi theo dia chi dang ky thudng trii va gach cum tir “tam trd”; néu khéng cé
noi dang ky thuong tri thi gach cum tir “thudng trd” va ghi theo dia chi dang ky tam
tri.

®) Néu ghi theo s6 CMND, thi gach cum tir “Gidy t& hop 12 thay thé”; néu ghi
theo s6 Gidy t& hop 18 thay thé thi ghi 15 t€n gidy t& va gach cum tir “CMND?”,

®'Néu la cha thi gach chit “me”, néu 1 me thi gach chit “cha”,

©YNéu khong c6 thi dé tréng, néu c6 thi ghi nhr hudng dan tai didm ©

282




Mau TP/HT-2012-TKNCM.3

) . o . _ Mau TP/HT-2012-TKNCM.3
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phiic

TO KHAI PANG KY VIEC NHAN CHA, ME
(Dung cho trwdng hep con di thanh nién nhén cha, me)

Kinh gD et

Hovatenm: ..o, Gigitinh:....................
Ngay, thang, nam Sinh: ...t
DaAN t0C: et QUAC HCR: e erers s
Noi thudng tri/tam tri: @ ..o
S6 Gidy CMND/Gidy to hop 16 thay thé: @ ...,
Pénghi V... et et e e na e eaeeas cong nhin nguoi
ddi day Y e, ciia tdi:
HO VA LTI ot et r e e s et be e s s r e e nereenenee
Ngay, thang, nim SINN: ..o e
DAN0C: . oot Quéc 15 (o] s SO
Noi thudng tri/tam tri: @ oo
S6 Gidy CMND/Gidy to hop 18 thay thé: @ ..o

Tbi cam doan nhitng ndi dung khai trén day 1a diing sy thét, viéc nhan®® corenesinnnnens

.................. clia toi la tu nguy€n va chiu trach nhiém trude phép luat vé cam doan clia

minh.

Lam taic .. , ngAy ...... thang ... nam ......
Nguwoi khai

(Ky, ghi ro ho tén)

.......................................

Cac gidy o, tai liéu kém theo (néu c6) dé Y kién ctia ngudi dwoc nhan 1a cha/me:
ching minh quan hé cha, me, con: .

...........................................................................................

...........................................................................................

............................................

(ky, ghi v ho tén)

...............................................

...............................................

Chit thich:
) Ghi r5 tén co quan ding ky viéc nhin cha, me.

® Ghi theo dia chi ding ky thuong tri va gach cum tir “tam tra”; néu khong c6 noi
ding ky thudng trii thi gach cum tir “thudng tri” va ghi theo dia chi ding ky tam tri.

®) Néu ghi theo s6 CMND, thi gach cum tir “Gidy t&r hop 18 thay thé”; néu ghi theo sé
Gidy t& hop & thay thé thi ghi 15 tén gidy t& va gach cum tir “CMND”.

“Néu nhin cha thi ghi chir “cha”, néu nhan me thi ghi chit “me”.
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05. Ghi vao s0 hd tich cac viéc hd tich da ding ky tai co quan co
thim quyen ciia nuée ngoai cac vige sinh, két hon, nhin cha, me, con. Ma s6
hd so: T-BPC-249938-TT

a) Trinh tw thyc hién

- Bude 1: Kidm tra céc gidy to hop 1&: Can b hd tich clia S& Tu phép
kiém tra céc gidy to hop 1.

- Buée 2 Ghi vao S8 ho tich va c:flp ban chinh gia"iy to hd tich mad1 hodc
gidy xac nhan vé viéc da ghi chu do.

b) Cach thirc thue hign: Truc tiép ndp hd so tai S& Tu phéap hodc co thé
uy quyén cho ngudi thir ba ndp hd so

¢) Thanh phin, s6 lrong ho so:

- Thanh phén hé so, bao gom:

+ Ban chinh hoiic ban sao Gidy to hé tich can ghi.

+ Ban sao mdt trong céac glay td dé ching minh vé nhéan thén, nhu Gidy
chirng minh nhan dén hoac Ho chiéu (d6i véi cdng dan Viét Nam cu tra & trong
nude), HO chiéu hodc gidy t& co gia trj thay thé nhu Gidy théng hanh hoic Thé
cu tri (d01 v&i ngudi nude ngoai va cdng dan Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai);

- S6 lwgng hd so: 01 bd

d) Thoi han giai quyét

_ Thoi han giai quyét viéc ghi vao sé ho tich dang ky tai co quan c6 thim
quyén cua nudc ngoai cac viée sinh thi thoi han duoc kéo dai khdng quéa 03
ngdy. Riéng d6i voi vige ket hon va vigc nhén cha, me, con thi tho hgn 1a 05
ngay lam viéc, ké tir ngady S& Tu phap hodc co quan dai dién nhén du hé so hgp
1¢ va 1€ phi. Trudng hgp phdi x4c minh thi thdi han dugce kéo dai khdng qua 05
ngay lam viéc.

d) Pbi tugng thyre hién thii tuc hanh chinh: C4 nhin

¢) Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S& Tu phép

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S Tu phap

g) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh (Ban
chinh gidy t& ho tich méi hodic Gidy xac nhan vé viéc d3 ghi chi)

h) L¢ phi: 50.000d/truong hop

i) Tén miu don, miu t& khai: Mau TP/HT-2013-TKGCCMC (Thong tu
s6sd: 09b/2013/TT-BTP)

k) Yéu ciu, dleu kién thye hién thi tuc hanh chinh: Céng dan Viét
Nam & nude ngoai vé nudce thudng tra.
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1) Cén ci& phap ly caa thi tuc hanh chinh:

- Luét Hon nhén va gia dinh ngay 09/6/2000;

- Nghi dinh sb 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 ctia Chinh phu vé ding
ky va quan 1y hé tich;

- Nghi dinh s6 06/2012/ND-CP ngay 02/02/2012 cua Chinh phu vé sira
ddi, bd sung mot sb didu cua cac Nghi dinh vé h tich, hén nhén va gia dinh;

- Nghi dinh sb 24/2013/ND-CP ngay 28/3/2013 cua Chinh pht quy dinh
chi tiét thi hanh mot s6 diéu cia Luat hon nhén va gia dinh vé& quan hé hén nhan
va gia dinh ¢6 yéu té nuéc ngoai;

- Théng tu sb 08a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 ctia B Tu phép vé viéc
ban hanh va huéng din viéc ghi chép, hru trit, st dung sd, biéu mau ho tich;

- Théng tu 56 05/2012/TT- BTP ngay 23/5/2012 cua B Tu phap stra dbi,
bd sung mot s6 diéu ciia Thong tu sb 08a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 cia B6
Tu phap vé viéc ban hanh va huéng dén viéc ghi chép, luu trit, str dung s6, biéu
mau ho tich;

- Quyét dinh sé 26/2012/QD-UBND ngay 14/9/2012 cia UBND tinh vé
viéc quy dinh muc thu, trich, ndp, quan Iy va sir dung 1€ phi diing ky hé tich trén
dia ban tinh.

- Théng tu sb 09b/2013/TT-BTP ngay 20/5/2013 cua B§ Tu phép vé viée
sira dbi, bd sung mot s didu cua Théng tu s6 s6 08.a/2010/TT-BTP ngay 25
thang 3 nam 2010 ctia B Tu phép v€ viéc ban hanh va huéng dén viéc ghi chép,
hru trix, sir dung s6, biéu mau ho tich va Théng tu s6 sb 05/2012/TT-BTP ngay
23 thang 5 nam 2012 cua B Tu phép stra d6i, bd sung mot sb didu cua Thong tu
s6 56 08.a/2010/TT-BTP.

Mau don, té khai dinh kém:
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09b/2013/TT-BTP)

Mau TP/HT-2013-TKGCCMCThéng tu sb:

MAU TO KHAIL: Mz TP/HT-2013-TKGCCMC (Théng t sb sé: 095/2013/TT-BTP)
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pic lap - Tw do - Hanh phiic

) TO KHAI
GHI VAO SO HQ TICH VIEC NHAN CHA, ME, CON
PA PUQGC GIAI QUYET TAI CO QUAN CO
THAM QUYEN CUA NUGC NGOAI

KNI GULL ettt r et e e
Ho VAten: ..o i e ;Gidi tinh: e
Ngay, thang, n8m SINH: .....oocoiiiiiiceee e e
DAN t0C: i e QuBC HER: v,
No1 thurdng tri/tam T ..o e e e esrae s e esaeeas
S& CMND/H6 chiéu/Gidy to hop 18 thay thé: ..ot
D IEI ...ooocvcveceeee ettt een st eeen e esen e erenees

ghi vio sb hj tich viéc nhzfm ngudi co tén dudi day 1V ... ciia toi
Ho va tén: .
Negay, thang, nam smh ........................................................................................
DANtOC: toviviriiiieie e Quoc TICH: e
Noi thurong tri/tam I .....ocveiiiieie e e sae e e eaas e sasassae s eees
S6 CMND/HO chiéu/Gidy to hop 18 thay thé: ... eees e essniens
TREOP: oottt ettt n s et eneen s s s eene
dd cd  hidu luc phip Tudt SO0 .o ,
ngady......./ / A oot

.............................................................................................................................

T61 cam doan nhimg ndi dung khai trén ddy la ding su that va chiu trach
nhiém trudc phép luit vé cam doan ctia minh.

Tai liéu giri kem theo To khai: e, , Ngay ......... thang .....
- Ban sao gidy to cong nhén viéc nhén cha, nam..... ...
me, con; Nguoi lam don

- Ban sao CMND/H$ ch1eu/G1ay to hop 1€
thay thé ciia nguoi c6 yéu cu;

- Ban sao $4 ho khaw/Sé tam trii clia nguoi co
yéu ciu.

(Ky, ghi rd ho va tén)

Chii thich
" Ghirs la cha, me hodc con;
@) Ghi r& hinh thirc vn ban: Ban 4n/quyét dinh/théa thudn/céc hinh thirc khac;
©®) Ghi 5 tén co quan ¢6 thim quyén clia nude ngoai di cong nhan viéc nhan cha, me, con.

286



06. Piang ky gidm hd co yéu td nwdc ngoai .Ma s6 hd so: T-BPC-
249941-TT .

a) Trinh tw thuc hién:

- Buéce 1: Ca nhan/Té chire dén co quan c6 thdm quyén chimg thue céc

loai gidy t& chiing minh viéc du diéu kién duge Gidm hd.

- Bude 2: C4 nhan/T chirc dén ndp toan bd hd so tai S& Tu phap.

- Bude 3: C4 nhan/Té chic dén S& Tu phap nhan Quyét dinh s cong
nhén vi¢c giam hé.

b) Cich thitc thye hign: Nop hd so true tiép tai S& Tu phép

¢) Thanh phin, sé lvgng hd so:

- Thanh phén h so:

+ Ban chinh: Gidy cir ngudi giam hd; gidy to chimg minh viée du didu
kién dugc Gidm hd theo quy dinh phap luét.

. + Bén photocopy (keém Ban chinh dé dbi chiéu), H Chié}l, gidy CMND,
SO hd khau, Visa, Giay khai sinh (Kém theo ban chinh dé doi chiéu).

- 86 luong hé so: 02 bd
d) Thoi han giai quyét:
- 05 ngay lam viéc.

- Trudmg hop cén phai xéc minh, thi thoi han néi trén dugce kéo dai thém
khong qua 05 ngay.

e) Pdi twgng thure hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan, t6 chirc
f) Co quan thye hién thii tuc hanh chinh:
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S& Tu phép
- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Tu phap
- Co quan phéi hop: UBND cép x4.
g) Két qua thye hién thi tyc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh
h) L¢ phi: 50.000d/trudong hop
i) Tén miu don, mAu t& khai: Ty khai ding ky vige giam ho
(Mau TP/HT-2012-TKGH).
K) Yéu ciu, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh: khéong
) Cian cir phap Iy cua thii tuc hanh chinh:

- B4 Luét dén su;
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- Nghi dinh s6 158/2005/ND-CP ngiy 27/12/2005 ciia Chinh pht vé
dang ky va quén ly hd tich;

- Théng tur s6 08a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 cua BO Tu phap vé viée
ban hanh va hudng dn viéc ghi chép, luu trix, sir dung s6, biéu mau ho tich;

o Nghi d;nh sq 06/2012/NDB-CP nga)( 02/02/2012 cia Chinh phu vé stra
doi, bd sung mot sé dicu cia cdc Nghi dinh vé hg tich, hén nhéan va gia dinh;

- Thong t s 05/2012/TT-BTP ngay 23/5/2012 ciia Bo Tu phép stra doi,
b6 sung mt s6 diéu ciia Thong tu sb 08a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 cia Bo
Tu phap vé viée ban hanh va huéng din viéc ghi chép, uu triv, sir dung sd, biéu
mau hé tich;

- Quyét dinh s6 26/2012/QD-UBND ngay 14/9/2012 ctia UBND tinh vé
viéc quy dinh muc thu, trich, ndp, quan ly va sir dung I¢ phi déng ky hé tich trén
dia ban tinh.

- Théng tu s6 09b/2013/TT-BTP ngay 20/5/2013 ciia B Tu phap vé viéc
stra dbi, bd sung mot sb didu cua Thong tr s6 s6 08.2/2010/TT-BTP ngay 25
thang 3 nam 2010 cta B Tu phap vé viéc ban hanh va huéng dan viéc ghi chép,
luu tri¥, sir dung s6, biéu miu hd tich va Thong tw s6 sé 05/2012/TT-BTP ngay
23 thang 5 nim 2012 ctia B§ Tu phép sira ddi, bd sung mot sé diéu ciia Thong tr
56 56 08.2/2010/TT-BTP.

Mbu don, to khai dinh kém:
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Méu TP/HT-2012-TKGH

. 1\_/_I§“1u TP/HT-2012-TKGH_
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dic lip - Ty do - Hanh phiic

TO KHAI PANG KY VIEC GIAM HO

Kinh ii: 1o
Ho va tén ngudi Khai: .......ccoooviiicc e, Giédi tinh .........
Noi thuong tri/tam tri: Y ettt e e e ee s e et s et s e s e r et
Sé Gidy CMND/Gidy t hop 18 thay thé: @ e
DERZMIY oot dang ky viéc giam hd

gilra nhitng ngwoi c6 tén dudi diy:

Nguwéi gidm hi:

HO VA TEN! oottt er et e e et e e er s e e s e e @Gioi tinh
Ngay, thang, NAM SINNC L...ooiiiiiie e et e et e s et e e esenens
DANIOC et QUBC tHEh: e,
NOi thudng tril/tam 18 @ ... ee et es s
S6 CMND/Gidy t& hop 18 thay thé: ©.....o...oovveeeeoe oo
Nguwoi duge giam hj:

HO VA LI oot ee et et e e e e e ee s e e e et ese e Giditinh ..............
Ngay, thang, NAM SINNT .....ooviiiiiieeieeice et ee et e et e ee e s e e e s
NOTSIINI® st e
DANIOC ettt s QUBC tHCH: weoveeercvreeeeeee s,
Noi thudng i tam trA: @ ..o e eeee oo
Ly do dAng Ky gIdm BO: ..o
T61 cam doan nhitng ni dung khai trén day 13 dung su thit va chju trach nhiém trudc
phép luat v& cam doan cta minh.

Lamtgi: ......cccoovvvinnnn, , ngay ... thdang ..... nim ...
Ngwoi giam ho Nguwdi khai®
(Ky, ghi rd ho tén) (Ky, ghi rd ho tén)

...........................................................................................

Chui thich:

) Ghi 16 tén cor quan dang ky giam ho. ~

@ Ghi theo dia chi ding ky thudng tra va gach cum tr “tam tra”; néu khéng cé n0'1 A Q/
ding ky thu'cmg tra thi gach cum tir “thudng trd” va ghi theo dia chi dang ky tam tra. “2Y

% Néu ghi theo so0 CMND, thi gach cum ur “Gidy tor hop 18 thay thé”; néu ghi theo

Gidy tor hgp 1¢ thay thé thi ghi rd tén gidy to va gach cum tir “CMND?”,

® Truomg hop tré em sinh tai bénh vién, thi ghi tén bénh vién va dia danh hanh chmh
noi tr¢ em sinh ra (vi du: bénh vién Phy san Ha N&i). Trudng hop tré em sinh tai co sd'y té, thi
ghi tén co s¢ y t€ va dia danh hanh chinh noi tré em sinh ra (vi du: Tram y té xa Pinh Bang,
huyén Tir Son, tinh Bic Ninh).

ancmg hop tré em sinh ngodi bénh vién va co so'y té, thi ghi dia danh cia 03 ¢4p hanh
chinh (cap xd, cip huyén, cip tinh), noi tré em sinh ra (vi du: x4 Dinh Bang, huyén Tir Son,
tinh Bic Ninh).

) Chi cin thiét trong truong hop ngudi khai khdng phai la nguot giam hd.
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07. Ping ky chdm dit, thay d6i giam ho ¢6 yéu td nwée ngoai. Ma s
hd so: T-BPC-249944-TT

a) Trinh tu thue hién:

- Buéc 1: Ban photocopy (kém Bén chinh dé dbi chiéu) Quyét dinh sb
viéc Giam ho, H chiéu, CMND, S6 ho khau, Visa.

= Bu6c 2: C4 nhan lam To khai va ndp toan bo hé so tai S& Tu phép va
xut trinh gidy t& du diéu kién chdm durt, thay doi gidm h¢ va danh muc tai san
(N&éu co).
- Bude 3: Ca nhén dén S& Tu phap nhan Quyét dinh s6 cham dut viéce
gidm hd va Quyét dinh s cong nhan viéc giam hd mdi theo yéu céu,

b) Cach thirc thye hién: Nop hé so truc tiép tai S Tu phap

¢) Thanh phin, s6 hrong hd so:

- Thanh phén h so, bao gdm:

+ Ban chinh: T¢ khai, Quyét dinh 36 cong nhan viéc giam ho, danh muc
tal san;

+ Ban photocoppy Hb ’chié'u2 Gidy CMND, Sé ho kbiu, Visa, Gidy khai
sinh (Kém theo ban chinh dé€ doi chicu).

- 86 lugng hd so: 01 bo.

d) Thoi han gii quyét: 05 ngay lam viéc

¢) Pbi twgng thye hién thi tuc hanh chinh: C4 nhén

f) Co quan thyre hién thi tyc hanh chinh:

- Co quan c¢6 thim quyén quyét dinh: S& Tu phap

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Tu phép

- Co quan phdi hop: UBND cép xa.

g) Két qua thwre hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh

h) Lé phi 50.000d/truong hop

i) Tén mAu don, miu t& khai: Td khai dang ky chim dut vige giam ho

Mau TP/HT-2012-TKCDGH

k) Yéu céu, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh: khong

1) Can cir phap 1y cia tha tuc hanh chinh:

- Bg Luét déan su;

- Nghj dinh sb 158/2005/NB-CP ngay 27/12/2005 clia Chinh phu vé
dang ky va quéan ly hé tich;

- Théng tur s6 08a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 cua BS Tu phap vé viée
ban hanh v& huéng din viéc ghi chép, luu trit, sir dung s, biéu mau hg tich;.
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- Théng tu 56 05/2012/TT-BTP ngay 23/5/2012 clia B Tu phép sira dbi,
b sung mdt s6 diéu cia Thong tr s6 08a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 coa B
Tu phap vé viéc ban hanh va huéng din viéc ghi chép, luu trix, str dung sd, bidu
mau hd tich;

- Quyét dinh s 26/2012/QD-UBND ngay 14/9/2012 ciia UBND tinh vé
viéc quy dinh mrc thu, trich, ndp, quan 1y va sir dung I¢ phi ding ky ho tich trén
dia ban tinh.

- Thong tu 56 09b/2013/TT-BTP ngay 20/5/2013 cua B$ Tu phép vé viée
sira dbi, bd sung mot sé didu cua Thong tu s6 sb 08.2/2010/TT-BTP ngay 25
thang 3 ndm 2010 ciia B6 Tu phap vé viéc ban hanh va hudng dan viéc ghi chép,
luu trit, sir dung sd, biéu mau hd tich va Thong tu s6 sb 05/2012/TT-BTP ngay
23 thang 5 nam 2012 cua B Tu phdp sira d6i, bd sung mot s§ diéu ctia Théng tur
s6 56 08.a/2010/TT-BTP.

Miu don, té khai dinh kém:
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Mau TP/HT-2012-TKCDGH

Mau TP/HT-2012-TKCDGH _ . }
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phiic

TGO KHAI PANG KY CHAM DUT VIEC GIAM HQ

Ho va tén ngudri Khai:...........ooooiiiii e
NoT thudng triAam T @ ..o eeae s s
S6 Gidy CMND/Gifly t& hop 18 thay thé: @ ..o
Pé nghi ding ky cham dirt viéc giam hd giira:

Ngwoi giam hg:

) 5 (0T 7 T =7 s H OSSOSO Gidi
15111 o USSP
Ngay, thang, nd3m SINh: ...
DAN t0C et QUAC tiEh: oo,
NOT thudng triAam tr0: @ ..ot re e e e nse st et e e e
S6 CMND/Gidy t& hop 18 thay thd: @
R S (IR T2 1 (- o DA Giot
HIN Lo e e s e e e e e e be e e e e n e e e aberarae e taeentens
Ngdy, thdng, nAM SINN: ..ot se et nes
AN E0C . e e QUOE HER: e,
NOi thuong i/ ;... oo seres et reseseses e
S6 CMND/Gidy to hop 18 thay thé: @ .ot
Ngudi dwge giam h:

Noi thu'(‘mg tr1’1/tam’ @ e, ettt e e
Theo Quyét dinh s6 cong nhén viéc gidm hd 86 ..vvovvvveeeivvveveeceeeen, do oo
........................................................................... cdp ngay .... thang ... ndm ........
Ly do chim dtrt Vige GIAM N0 ..ot enees
T61 cam doan nhitng ndi dung khai trén diy 1a ding sy thédt va chju trach nhiém
trude phap ludt v& cam doan cua minh.

Lamt@i: ...coooveeiriiaaann, , ngay ... thang ... nam .......

Ngwdi khai
(Ky, ghi rd ho tén)
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Chu thich:

" Giri UBND hay S¢ Tu phap thi ghi 18 tén UBND/tén S& Tu phép.

@ Ghi theo dia chi ding ky thudng trit; néu khong ¢ noi ding ky thuong tra thi
gach hal tir “thudng trd” va ghi theo dia chi ding ky tam tra.

®) Néu ghi theo sé CMND, thi gach cum tir “Gidy to hop 18 thay thé”; néu ghi
theo s6 Glay t& hop 1¢ thay thé thi ghi 6 tén gidy t& va gach cum tir “CMND”.,

Truo*ng hop tré em sinh tai bénh vién, thi ghi tén bénh vién va dia danh hanh
chinh noi tré em sinh ra (vi du: bénh vién Phu san Ha Néi). Trudng hop tré em sinh tai
cosdy té, thi ghi tén co sd y té va dja danh hanh chinh noi tré em sinh ra (vi du: Tram
y té x4 Dinh Bang, huyén Tt Son, tinh Bic Ninh).

Trudng hop tré em sinh ngoai bénh vién va co s y t€, thi ghi dia danh cia 03
cép hanh chinh (cap x4, cAp huyén, cp tinh), noi tré em sinh ra (vi du: x&8 Dinh Bang,
huyén Tir Son, tinh Bic Ninh).

Truong hop tré em dugc sinh ra & nude ngodi, thi noi sinh duge ghi theo tén
thanh pho tén nudce, noi tré em dé dugce sinh ra (vi du: Luén Bén, Lién hiép vuong quéc
Anh va Béc Ai-len; Bec-lin, Céng hoa lién bang Prc).
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08. Ping ky khai sinh c6 yéu t6 nwéc ngodi. M4 s6 hé so: T-BPC-
249947-TT

a) Trinh ty thye hién:

- Budce 1: Cha, me dén co quan ¢6 thdm quyén théa thuin vé quéc tich,
dan tdc, qué quan, ho va tén con.

- Budc 2: C4 nhan dén ndp toan bo hd so tai S& Tu phap.

- Buéc 3: Canhan dén S& Tu phap nhan Gidy khai sinh.

b) Cich thirc thire hién: Nop hd so truc tiép tai S& Tu phap
¢) Thanh phf’in, 50 lrgng hd so:

- Thanh phén hd so, bao gdm:

+ Ban chinh: T& khai dang ky khai sinh; Gidy chung sinh hogc gidy to
thay thé, Van ban théa thuén vé quéc tich, dan tdc, qué quan, ho va tén con.

+ Ban photocopy (kém Bén chinh dé déi chiéu) Gidy chimg nhan két
hén.

+ Ban photocopy CMND, Sé hd khiu (kém theo ban chinh dé déi
chiéu).

- 86 lugng hd so: 01 bo.

d) Théi han gidi quyét: trong ngay lam viéc néu nhan du gidy to hop 18
. Néu nhén hb so sau 15 gid thi tra két qua trong ngay 1am viée tiép theo.

d) Pdi twgng thire hién thia tuc hanh chinh: C4 nhén

¢) Co quan thye hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Tu phép

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Tu phép

g) Két qua thye hién tha tuc hanh chinh: Gidy khai sinh
h) L¢ phi: khong

i) Tén miu don, miu t khai: To khai dang ky khai sinh(MAu TP/HT-
2012-TKKS.1).

k) Yéu ciu, diéu kién thywe hién thd tuc hanh chinh:

- Néu chon qudc tich nuwéc ngoai cho con thi phai c6 xdc nhin cia co
quan co thdm quyén ciia nudec ma ngudi nude ngodi la cong dan vé viée chon
quoc tich cho con 1a phai hop véi phap luét cha nuwde do.

- Néu vio thoi diém ding ky khai sinh ¢6 nguoi nhan con thi dang ky
16ng ghép viée nhén con va ddng ky khai sinh

- Néu xin cap ban sao khai sinh thi thu 1€ phi viéc cép ban sao.
1) Can cir phap 1y ciia thi tuc hanh chinh:
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- Nghi dinh s6 158/2005/NB CP ngay 27/12/2005 cia Chinh phu vé
dang ky va quan 1y ho tich; =~

- Nghi dinh s6 06/2012/ND-CP ngdy 02/02/2012 ctia Chinh phu vé sira
déi, bd sung mét sb diéu cua cac Nghi dinh vé& hé tich, hén nhan va gia dinh;

-Théng tu sb 01/2008/TT-BTP ngay 02/6/2008 cia B{ truong B Tu
phép hudng dan thyc hi€n mét s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 s0 158/2005/ND-
CP ngay 27/12/2005 cda Chinh phu vé ding ky va quéan Iy hd tich;

- Thong tu S(")N 08a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 ctia BO Tu phap vé viée
ban hanh va hudng dan viéc ghi chép, luu trir, st dung s6, bi€u mau hd tich;

1 - Théng tir 6 05/2012/TT-BTP ngay 23/5/2012 ciia B4 Tu phép sira dbi,
b6 sung mét s0 diéu cia Thong tu s6 08a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 cta Bo
Tu phap v€ viéc ban hanh va huéng dan viée ghi chép, luu trit, sir dung so, bicu
mau hd tich;

- Quyét dinh sb 26/2012/QD-UBND ngay 14/9/2012 ciia UBND tinh vé
viéc quy dinh mic thu, trich, ndp, quan ly va sit dung 1€ phi dang ky hé tich trén
dia ban tinh.

- Théng tu sb 09b/2013/TT-BTP ngay 20/5/2013 ciia B6 Tu phap vé viée
sira d6i, bd sung mot s diéu cia Théng tu s6 s6 08.2/2010/TT-BTP ngay 25
thang 3 nam 2010 cua B4 Tu phap v& viéc ban hanh va huéng dan viéc ghi chép,
Iuu trix, sit dung s6, biu mau hd tich va Thong tu 56 sb 05/2012/TT-BTP ngay
23 thang 5 ndm 2012 ctia BO Tu phap sira d6i, bd sung mot sé didu ciia Thong tu
s6 sb 08.a/2010/TT-BTP.

Mdéu don, to khai dinh kém:
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Mau TP/HT-2012-TKKS.1

M&u TP/HT-2012-TKKS.1
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pdc ldp - Tw do - Hanh phiic
TO KHAI DANG KY KHAI SINH
KENh G0 0 oot

Ho va tén nguwdi Khai: ..o
Noi thuong tri/tam 0. B) ettt ettt en e
S6 CMND/Gidy t& hop 1& thay hE: @ e
Quan h¢ v&i ngudi duge khai sinh: ..o
Pé nghi.......ooooe e diang ky khai sinh cho nguoi c6 tén duéi
day:
HO VAN . Gigi tinho,
Ngay, thang, ndm sinh: .........cccceivivnnrccnninne (BANG ChT:.vovvvc s

Noi sinh: @
DAN tOC: o Qubc tich: .oovni
Ho vaten Cha: .o e e
DAntdC: vovvviveiiiiiinninnns QUEC tICH: veevereeeeireene. Nam sinh ..ooooveveeeneerneee.
Noi thuomg tri/tam tri: @
HO VA 18I I .o e
DAntdc: ooovveeiieeeeneee e, Qudc tich: oo, Nam sinh coeeeevevenneeee,
Noi thuong tri/tam tri: P e
Td1 cam doan 161 khai trén day 1a dung su thét va chiu trach nhiém trude phap
luét vé cam doan ciia minh.

Lam tai: ... , ngay ...thdang ... ndm

...............................................................................

Ngwdi di khai sinh®
(Ky, ghi rd ho tén)

Ngwdi cha Ngudi me
(Ky, ghi rd ho tén) (Ky, ghi rd ho tén)

Chii thich:

" Ghi r5 tén co quan dang ky khai sinh.

@) Ghi theo dja chi dang ky thwdng tri va gach cum tir “tam trd”’; néu khong ¢6 noi déng ky
thudng tru thi gach hai tir “thudng tri” va ghi theo dia chi dang ky tam tra.

®) Néu ghi theo sb CMND, thi gach cum tir “Gidy t& hop 18 thay thé”; ndu ghi theo sé Gidy to
hop 1€ thay thé thi ghi 15 tén gidy to, s cia glay t& va gach cum tir “CMND”.

Tru'cmg hop tré em sinh tai bénh vién thi ghi tén bénh vién va dia danh hanh chinh noi tré em
sinh ra (vi du: bénh vién Phu san Ha Ngi). Trudng hop tré em sinh tai co s& y té, thi ghi tén co sd y té
v dja danh hanh chinh noi tré em sinh ra (vi du: tram y té x& Dinh Bang, huyén Tir Son, tinh Béc
Ninh).

Truémg hop tré em sinh ra ngoai bénh vién va co s& y té, thi ghi dia danh coa 03 cAp hanh
chinh (cép x4, cdp huyén, cip tinh), noi tré em sinh ra (vi dy: xa Pinh Béang, huyén Tir Son, tinh Bic
Ninh).

©) Chi ¢dn thiét trong trrdng hop ngudi di khai sinh khdng phai 13 cha, me.
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09. Ping ky lai viéc sinh ¢6 yéu t6 nuée ngoai. Mi so hd so: T-BPC-
249950-TT

a) Trinh ty thyc hién:

- Buéc 1: Ca nhén viét Td khai, ban photocopy (kém theo ban chinh aé
déi chiéu) Gidy khai sinh ho#c céc gidy to khéc dé ching minh di dang ky khai
stnh.

- Bu6c 2: C4 nhan dén co quan c6 thdm quyén chimg thuc Hd
chiéu, Visa.

- Buéc 3: Ca nhan dén np hd so tai S& Tu phap.

- Buéc 4: Canhan dén S& Tu phép nhan Gidy khai sinh.

b) Cach thirc thue hién: Nop hd so truc tiép tai S& Tu phap

¢) Thanh phz"in, sb lrgng hd so:

- Thanh phén hd so, bao gdm :

+ Ban chinh: T khai.

+ Ban photocopy Gidy CMND hoic Hé chiéu (kém theo ban chinh dé
d6i chiéu).

- S6 lwong hd so: 02 bd

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 03 ngay ngay lam viéc, ké tir
ngdy nhén di gidy t& hop 1€; trudng hop can phai xdc minh, thi thoi han néi trén
dugc kéo dai thém khong qua 03 ngay ngay lam viéc.

&) Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: C4 nhin

e) Co quan thyec hi¢n thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: S& Tu phap

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Tu phép

g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Gidy khai sinh
h) L¢ phi: khong

i) Tén miu don, mAu to khai: To khai Dang ky lai viéc sinh (Mu TPHT- |3
2012-TKDKLVS).

k) Yéu cdu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Néu khong con ban sao Gidy khai sinh viét ban cam doan vé viéc da
ding ky, nhung khong con luu dugce s6 hd tich va chiu trach nhiém vé néi dung
cam doan.

- Ghi Qudc tich 1a Viét Nam, quéc tich hién tai dugc ghi chi.
- Néu xin c4p ban sao khai sinh thi thu 1& phi viéc cép ban sao.
1) Cén cir phap ly cda thii tuc hanh chinh:
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- Nghi dinh sé 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 clia Chinh phu vé
ding ky va quan ly h{ tich;
- Nghi dinh s& 06/2012/ND-CP ngdy 02/02/2012 ctia Chinh phu vé stra
dbi, bd sung mot sé didu cuia cac Nghj dinh vé ho tich, hon nhén va gia dinh;

- Théng tu sd 01/2008/TT-BTP ngay 02/6/2008 ctia B§ trudng Bo Tu
phap huéng dan thue hién mot s6 quy dinh cua Nghi dinh s 158/2005/ND-
CP ngay 27/12/2005 ciia Chinh phu vé dang ky va quén ly ho tich;

- Théng tr s6 08a/2010/TT-BTP ngay 25/3/20 10 ctia B§ Tu phap vé viée
ban hanh va huéng dan viée ghi chép, luu trit, sir dung s, biéu miu ho tich;

- Théng tu s6 05/2012/TT-BTP ngay 23/5/2012 ctia B Tur phap sira doi,
bé sung mét s6 didu ciia Thong tu sb 08a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 cia BO
Tu phap v& viéc ban hanh va huéng din viéc ghi chép, Iwu trit, sir dung sd, biéu
mau ho tich.

- Quyét dinh sb 26/2012/QD-UBND ngay 14/9/2012 caa UBND tinh vé
viéc quy dinh mrc thu, trich, ndp, quan ly va st dung 1€ phi ding ky hd tich trén
dia ban tinh.

- Thong tu sé 09b/2013/TT-BTP ngay 20/5/2013 ctia B Tu phap vé viéc
sira dbi, bd sung mot sé didu cua Thong tw sé sb 08.a/2010/TT-BTP ngay 25
thang 3 ndm 2010 ctia Bd Tu phap vé viéc ban hanh va hudng din viéc ghi chép,
Iwru tri¥, sir dung s, biéu mau hd tich va Théng tu s6 s6 05/2012/TT-BTP ngay
23 thang 5 nam 2012 ctia Bé Tu phép stra dbi, bd sung mdt sb diéu ctia Thong tu
s6 s6 08.a/2010/TT-BTP.

Madu don, té khai dinh kém
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Mau TP/HT-2012-TKBKLVS

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc ldp - Tu do - Hanh phic

TO KHAI PANG KY LAI VIEC SINH

KIh UL D) ettt s
Ho va tén nguwdi Khai: ...
Noi thudng tro/tam tra: ) et et ettt b bR Rt ettt
Gidy CMND/Giiy t& hop 1€ thay thé: @1 et et
Quan hé véi ngudd duge khai sinh: Lo,
DENGHE D ding Ky lai viéc sinh
cho ngudi c6 tén dwdi day:
HO VA TBI1: ooeiiieieieeccecninr e ve ettt rene e s e stne e e nsnnne s e Gigitinh: e
Ngay, thang, NAM SINN: ....cociiiiicr e
NOUSIBRE @ ettt bt
DANOC: eevrererereririsessesessseserssssresesessesessnssaees QUBE HHCR: e
HO VA I Chat (oo
Dantic: .oovveerveeiineieee e QUSC tich: oo Nam sinh ......ccocoeiieeen,
NOi thuomg tri/tam tri: @ ...t e e
HO VA GBI IMIEI ..o e
Dantdc: .....ovvviinniinnnn. QUAC tICh: oo Nam sinh ........ccooiein.
Noi thuémg tri/tam tri: ettt et ettt e et et r e ae ettt
bi ding ky khaisinhtai @ ..., NEAY .ovveennn thang

Theo Gidy khai sinh 88:.........o.cvvvrreriennne ,Quydnsdi....ociiiiiiiiee
LY do @Ang K 120 oo
T6i cam doan nhimg ndi dung khai trén ddy la dung sy thét va chiu trach nhiém trude
phép luat vé cam doan ciia minh.

Lam tqi: cooooooiniiiiiiniiee s , ngay ... thang ..... naAm ..........

OO T OO UURETROUROTOPIOPOT Ngwdi khai
........................................................................ (Ky, ghi ¥é ho tén)

........................................................................

Chii thich: V) Ghi rd tén co quan ding ky lai viéc sinh.

) Ghi theo dia chi ding ky thuomg tra va gach cum tir “tam trd”; néu khéng ¢6 noi
dang ky thucmg trét thi gach hai tir “thuong trd” va ghi theo dia chi déng ky tam tri.

® Néu ghi theo s§ CMND, thi gach cum tir “Gidy t& hop 18 thay thé”; néu ghi theo s6
Gidy to hop 1é thay thé thi ghi 5 tén gidy to va gach cum tir “CMND”,

) Truomg hop tré em sinh tai bénh vién, thi ghi tén bénh vién va dia danh hanh chinh
noi tré em sinh ra (vi du: bénh vién Phu san Ha N§i). Trudng hop tré em sinh tai co sd y té, thi
ghi tén co s& y té va dia danh hanh chinh noi tré em sinh ra (vi du: Tram y té xa Dinh Bang,
huyén Tir Son, tinh Béc Ninh). Trudng hop tré em sinh ngoai bénh vién va co s& y té, thi ghi
dia danh cia 03 cAp hanh chinh (cap x4, cAp huyén, cip tinh), noi tré em sinh ra (vi du: xa
binh Bang, huyén Tir Son, tinh Bac Ninh).

%) Ghi r3 tén co quan d4 dang ky khai sinh trudce day. ®) Chi khai trong trudmg hop biét
1.

) Ngudi ¢6 yéu ciu dang ky lai tu ghi ndi dung cam doan vé viéc di dang ky khai sinh
nhung khong con luu duge Sé ding ky khai sinh (chi can thiét trong truomg hop duong sy
khéng ¢6 ban sao Gidy khai sinh duoc cép hop 1€ trude day).
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10. Cip lai ban chinh Gidy khai sinh ¢6 yéu td nwéc ngodi. Ma s6 hd
so: T-BPC-249996-TT

a) Trinh tu thuc hién:

- Budce 1: C4 nhén viét To khai, ndp T& khai va Gidy khai sinh (néu co).
- Bude 2: Ca nhén dén S& Tu phap nhan Gidy khai sinh.

b) Cach thirce thue hién:

Ngudi yéu cau clp lai ban chinh Gidy khai sinh c6 thé ndp truc tiép hodc
giri hd so qua hé théng buu chinh dén S& Tu phap noi hru trit S6 dang ky khai
sinh.

¢) Thanh phén, s6 lwong hd so:
- Thanh phén hd so, bao gdm:
+ Bén chinh: T& khai cp lai ban chinh Gidy khai sinh.
~ + Ban photocopy Gifly CMND hogc Ho chiéu (kém theo ban chinh dé
do6i chiéu).
- S luong hd so: 01 bd
d) Thoi han gidi quyét: trong ngay lam viée néu nhin di hé so hop 1&.
d) Poi twong thye hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan
¢) Co quan thwe hién thu tyc hanh chinh:
- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: S& Tu phép
- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Tu phép
g) Két qua thye hién thi tyc hanh chinh: Gidy khai sinh
h) L¢ phi: 50.000d/ban/trudng hop

i) Tén miu don, miu t& khai: To khai cép lai ban chinh Gidy khai sinh
M3Au TP/HT-2012- TKCLBCGKS).

k) Yéu ciu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Trong truong hop gui qua hé théng buu chinh, thi céc glay to ¢o trong
thanh phin hé so phai la ban sao ¢6 chiing thuc; truong hop truc tiép thi ndp ban
sao kém ban chinh dé ddi chiéu hodc ban sao cé chirng thye.

- Trong trudng hop ngudi nurde ngodi va nguoi ‘Viét’Nam dinh cu & nude
ngoai truéc diy da dang ky ho tich tai Viét Nam y€u céu cép lai ban chinh Gidy
khai sinh ma So déng ky khat sinh luu tai Uy ban nhén dan cép huyén hogc Uy
ban nhin dan cip xd, thi S¢ Tu phap yéu cau Uy ban nhan dén cap huyén hodc

Uy ban nhan dan cp x4, noi luu trir S5 dang ky khai sinh cung cép thong tin lién
quan dén noi dung khai sinh dé ghi vao ban chinh Gidy khai sinh.

I) Cin cir phap Iy cua thad tuc hanh chinh:
- Nghj dinh s6 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 cua Chinh phi vé
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dang ky va quan ly hd tich;.

q - Nghi dinh s6 06/2012/ND-CP ngay 02/02/2012 ctia Chinh pht v& sira
dbi, bd sung mot sé didu cia cac Nghi dinh vé ho tich, hon nhan va gia dinh;

- Thong tur s6 08a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 cua B§ Tu phép vé viée
ban hanh va huéng din viée ghi chép, hru trit, st dung sd, biéu mau hd tich;

- Théng tu 56 05/2012/TT- BTP ngay 23/5/2012 ciia BO Tu phap sira déi,
bd sung mot sd didu ctia Thong tir s6 08a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 caa BO
Tu phap v& viéc ban hanh va huéng dan viée ghi chép, hru trit, str dung sd, biéu
mau hd tich;12.

- Quyét dinh sé 26/2012/QD-UBND ngay 14/9/2012 ctia UBND tinh vé
viéc quy dinh murc thu, trich, ndp, quan ly va sir dung 1€ phi dang ky ho tich trén
dia ban tinh.

- Thong tu sb 09b/2013/TT-BTP ngay 20/5/2013 cia Bo Tu phéap vé viéc
sira dbi, bd sung mot sé diéu cia Thong tur s6 s6 08.a/2010/TT-BTP ngay 25
thdng 3 ndm 2010 ctia B6 Tu phép v€ viée ban hanh va huong din viéc ghi chép,
luu trit, st dung s6, biéu miu ho tich va Thong tu sb sb 05/2012/TT-BTP ngay
23 thang 5 nam 2012 cia B Tu phap sira d6i, bd sung mot sb diéu ctia Thong tu
s6 s6 08.a/2010/TT-BTP.

Méu don, to khai dinh kém:
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Méau TP/HT-2012- TKCLBCGKS

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc ldp - Tu do - Hanh phic

TO KHAI CAP LAI BAN CHINH GIAY KHAI SINH
KInh @i (Y oo

Ho va tén ngudi KRat: ...
Noi thudng trivtam BETE @) ettt et er e n e et n b ereta et s s tenren
S6 Gidy CMND/Glay to hop 18 thay thd: ..o s
Quan hé véi ngudi duge cAp lai ban chinh Gléy Khai SINN: ..oovveecereeves e,
Dé nghij ettt ettt cflp lai ban chinh Gidy khai
sinh cho ngwdi ¢6 tén dwéi ddy:

HO VA TN i e s srre e e s seta e e e s enr e Giditinh: .o,
Ngay, thang, ndm SInh: ... s
INOT ST ettt
DAN O, ooieeeieiieeeeeeerrnrrererssrremrensassaagesaabrereeaieneaeens QubE tHEh: oo,

Noi thudng trivtam tri: OO _

Hovaténcha: ...
DANTOC, oeeeenienieieeeeeiaennins Qudbc tich: oo, Niim sinh ............
Noi thudmng tri/tam tri: @ ...
HO VA I I Lo i e
DaAntC: ovvvvceeeiicrirerens e QubE tHEh: veveereeeeeeens Namsinh ..................

Noi thuong trivtam tri: @

Da ding ky khai sinh ai: ....coocoviini s

................................................................................... ngay ... thang ...... ndm ..........
Theo Gidy khai sinh s6: €., Quyén s6 ..o
Ly do xin CAP AR+t nae et en et s st en s
T6i cam doan nhimg ndi dung khai trén diy la ding su thit va chiu trach nhiém trudce
phap luit vé cam doan ctia minh

Lamtai: ... , ngay ... thang ... nam .........

Ngwoi khai
(ky va ghi rd ho tén)

Chu thich:
) Ghi & tén co quan thyc hién viéc cép lai ban chinh Giéy khai sinh.
@ Ghi theo dia chi dang ky thwdmg tréi va gach cum tir “tam tri”; néu khéng c6 noi dang ky thuomg tra
thi gach hai tir “thuéng trd” va ghi theo dia chi ding ky tam tra. '
®) Néu ghi theo s6 CMND, thi gach cum tir “Gidy t& hop 18 thay th8”; nu ghi theo sb Gidy t& hop 18
thay thé thi ghi 13 tén gidy t& va gach cum tir “CMND”.
@ Trudng hgp tré em sinh tai bénh vién, thi ghi tén bénh vién va dia danh hanh chinh noi tré em sinh ra
(vi du: bénh vién Phy san Ha Noi). Trudng hop tré em sinh tai co s& y té, thi ghi tén co so y té va dja
danh hanh chinh noi tré em sinh ra (vi du: Tram y té x3 Dinh Bang, huyén Tir SO‘n tinh Béc
Ninh). Trurdng hep tré em sinh ngoai bénh vién va co s¢ y té, thi ghi dia danh cia 03 cép hanh chinh
(cAp x4, cAp huyén, cip tinh), noi tré em sinh ra (vi du: x4 Dinh Bang, huyén Tir Son, tinh Bic
Ninh).Trudng hop tré em dugc sinh ra & nurée ngodi, thi noi sinh duge ghi theo tén thanh phd, tén nuée,
noi tré em dé dugce sinh ra (vi du: Ludn Pén, Lién hiép vuong quéc Anh va Bic Ai-len; Bec-lin, Cong
hoa lién bang Puc).
) Ghi not thudmg tri/tam tra cia bd, me tai thoi diém diang ky khai sinh cho con; cach ghi thuc hién
theo huwrémg dén tai diém @
© Chi khai khi biét 1.

302




11. C4p ban sao gidy to Ho tich tir s6 Ho tich c6 yéu td nwée ngoai.
Mi s6 hd so: T-BPC-249998-TT

a) Trinh ty thyc hién:

- Bu6c 1: Ca nhan cung cip théng tin vé ding ky hé tich trude ddy nhu
ban chup ban chinh, kém don.

- Bugc 2: C4 nhan dén S& Tu phap truc tiép hodic giri qua dudng buu
dién yéu cau cap ban sao.

- Budc 3: C4 nhan dén S& Tu phép hodc qua dudng buu dién nhén ban

sao.

b) Céch thirc thye hién: Nop ho so tai S& Tu phap

¢) Thanh phén, sé lvong hd so:

- Thanh phén hd so:

+ Ban chinh: Pon yéu cau viét tay

+ Béan chup ban chinh hodc thong tin vé su kién ho tich da dang ky trudc
-day.

+ Béan photocoy Chung mlnh nhén dan hoac Ho chiéu (kém ban chinh dé
dbi chiéu) '

- S luong hd so: 01 bd

d) Thoi han glal quyét: trong ngay lam vi¢c néu nhén du hd so hop 1&.
Néu nhan hd so sau 15 gidr thi tra két qua trong ngay 1am viéc tiép theo.

d) P6i twgng thuc hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan/T chirc
¢) Co quan thye hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Tu phap

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Tu phap

g) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh:

- Gia‘iy chirng nhén

- Gidy ding ky

- Quyét dinh hanh chinh

h) L¢ phi: 5.000d/ban

i) Tén mAu don, miu t& khai: khong

K) Yéu céu, diéu kién thyc hién thii tuc hanh chinh: khong
D) Can cir phap Iy cia thi tuc hanh chinh: |
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- Nghi dinh s 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 ciia Chinh phui vé
ding ky va quén ly h tich;

.. - Nghi dinh sé 06/2012/ND-CP ngay 02/02/2012 cia Chinh phu vé stra
d6i, bd sung mat s6 diéu cua cic Nghi dinh vé hf tich, hon nhan va gia dinh;

- Théng tu sb 01/2008/TT-BTP ngay 02/6/2008 cta Bj truong Bo Tu
phép hudng din thuc hién mot s0 quy dinh cia Nghi dinh s6 158/2005/ND-CP
ngdy 27/12/2005 cua Chinh phu vé ding ky va quan ly h tich;

- Théng tu sc‘{ 08a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 ctiia B6 Tu phap vé viée
‘ban hanh va huéng dan viéc ghi chép, luu trit, sit dung s6, bi€u mau hd tich;

- Théng tu s6 05/2012/TT-BTP ngay 23/5/2012 clia B6 Tu phép sira ddi,
bd sung mot s diéu ciia Théng tu sb 08a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 ciia BS
Tu phap vé viéc ban hanh va huéng dan viée ghi chép, luu trix, sir dung sd, biéu
mau hd tich;

- Quyét dinh s 26/2012/QD-UBND ngay 14/9/2012 ctia UBND tinh vé
viéc quy dinh muec thu, trich, ndp, quan ly va sir dung 1€ phi dang ky hd tich trén
dia ban tinh. -

- Théng tur s6 09b/2013/TT-BTP ngay 20/5/2013 ctia B6 Tu phap vé viée
sira d6i, bd sung mot sé didu cia Thong tr sb s6 08.a/2010/TT-BTP ngay 25
thang 3 nim 2010 ctia B Tu phép vé viée ban hanh va huéng din viée ghi chép,
lwu trit, sir dung s6, biéu mAu ho tich va Thong tu sé s6 05/2012/TT-BTP ngay
23 théang 5 ndm 2012 ctia B4 Tu phap stra ddi, bd sung mét sd diéu ciia Thong tu
s6 sb 08./2010/TT-BTP.
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12. Dang ky khai tir ¢ yeu t6 nwéc ngoai. Ma s6 hd so: T-BPC-
249999-TT

a) Trinh ty thye hién:

] - Buée 1: C4 nhin dén co quan ¢6 thdm quyén xin cdp Gidy béo tir hoic
gidy to thay cho Giay bdo tu.

- Budc 2: C4 nhan dén ndp toan bd hd so tai S& Tu phap.

- Buéc 3: CaAnhan dén S& Tu phéap nhan Gidy chimg i,

b) Cach thire thire hién: Nop hd so tryc tiép tai S& Tu phap

¢) Thanh phin, s lvgng hd so:

- Thanh phén hd so, bao gém:

+ Ban chinh: T& khai dang ky khai tir; Gidy bao tir/Gidy t& thay thé.

+ Bin photocoppy Gidy CMND, Ho khau, h§ chiéu, visa (kém theo bén
chinh @& dbi chiéu).

- S6 lugng hd so: 01 bd

d) Théi han giai quyét: trong ngay lam vi¢c néu nhén du hd so hop 1&.
Néu nhén hd so sau 15 gid thi tra két qua trong ngay 1am viéc tiép theo.

d) Pbi twgng thire hién thi tuc hanh chinh: Ca nhéin
e) Co quan thyc hién thid tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Tu phap

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Tu phap

- Co quan phdi hop: Cyc Lanh sy, Bé Ngoai giao.

g) Két qua thyc hién tha tuc hanh chinh: Gidy ching tir \

h) Lé phi: khoéng }/7\\

i) Tén miu don, miu t& khai: To khai ding ky khai tir (Mau TP/HT-2012- :‘-_.;, 1 =,
TKKTNN). RIS

k) Yéu céu, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh: khong

1) Ciin cit phap ly ciia thi tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 cta Chinh pha vé
dang ky va quan ly hd tich;

- Nghi dinh s6 06/2012/ND-CP ngay 02/02/2012 cia Chinh phu vé sira
d6i, bd sung mot sb didu clia cdc Nghi dinh vé ho tich, hon nhan va gia dinh;

- Thong tu ) 01/2008/TT-BTP ngay 02/6/2008 cua B truong Bo Tu
phép huéng dan thuc hién mot s6 quy dinh cia Nghj dinh s6 s6 158/2005/ND-
CP ngay 27/12/2005 cia Chinh phu veé dang ky va quan ly hd tich;
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- Théng tu s6 08a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 cua BO Tu phap vé viéc
ban hanh va huéng din viée ghi chép, luu trit, str dung s6, biéu mau hd tich;

- Thong tu 56 05/2012/TT-BTP ngay 23/5/2012 cia B4 Tu phap sira déi,
bd sung mot s0 didu cua Thong tu s6 08a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 caa Bo
Tu phap v& viéc ban hanh va huéng dan viéc ghi chép, luu trit, sir dung s, biéu
mau hd tich.

- Quyét dinh s 26/2012/QD-UBND ngay 14/9/2012 ciia UBND tinh vé
viéc quy dinh muc thu, trich, ndp, quan Iy va sir dung 1€ phi déng ky hd tich trén
dia ban tinh,

- Théng tu sb 09b/2013/TT-BTP ngay 20/5/2013 cua Bo Tu phap vé
viéc stra dbi, bd sung mjt sb diéu cua Thong tur sb s6 08.2/2010/TT-BTP ngay 25
thang 3 nam 2010 cta B3 Tu phép vé viéc ban hanh va huéng dén viéc ghi chép,
fru trit, st dung s6, biéu mau hd tich va Théng tu sb s 05/2012/TT-BTP ngay
23 thang 5 nam 2012 ctia B4 Tu phap sira d6i, bd sung mét sé diéu cta Théng tu
s6 s6 08.4/2010/TT-BTP.

Mau don, té khai dinh kem:
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Maéu TP/HT-2012-TKKTNN

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phiic

TO KHAI PANG KY KHAI TU
(Diing cho viéc ding Ky khai tik ¢6 yéu té nwée ngoai)

Kinh g M e

Ho va tén ngurdi Khai: ...
Noi thuo'ng IO/ T P Lottt
S6 gidy CMND/Gidy t&r hop 1€ thay thE) e
Quan he Vi NGUAT A8 ChEL: ..ottt
BB NZID oo esesese s eses s eeeee e ding ky khai
tir cho ngudi c6 tén dudi day:
HO VATEN: 1o e e rnra e e e e Giditinh: .......coevvvenn
Ngay, thang, ndm SINh: .....coooiiiiii e
DANT0C: oo e QuSC tich: oo,
Noi thudng tra/tam trd bl ClNG: @ oot
S Ho chleu/Glay t0 hop 18 thay thé: @ .ot
D3 chét vao Nic: .vvevenee. gio ........ phﬁt, ngay ... thang ........ ndm ...........
NOT CREE. oo ee et e s e s st e aes st ensaseeneernnenessensseseeneneneenen e
Nguyen NHAN ChEL: ...ttt e e il
S6 Gidy bao tit/ Gidy tor thay thé Gidy bao tr: @ ..ot e, s [+ JOROORORR WEARK
......................................................................... chp ngay .... thang ... nim ......... NN
T6i cam doan nhitng ni dung khai trén dy 1a dung su that va chiu trach nhiém
trude phap luat v cam doan cua minh,

Lamtqi: ...coooovvvivinnen , ngay .... thang .... ndm .......

Nguwdi khai
(Ky, ghi ré ho tén)
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13. Piang ky lai viée tir ¢6 yéu to nuwéc ngoai. Ma s6 hd so: T-BPC-

250002-TT
a) Trinh ty thyc hién:

- Buéc 1: Ca nhan lam To khai, xudt trinh ban sao gidy to ho tich da cap
hop 1€ trude day (néu c6) va Giay to ching minh di ding ky khai tir trude day.

- Budc 2: C4 nhan dén ndp hd so tai S& Tu phép.
- Buéc 3: C4nhan dn S& Tu phap nhén Gidy chimg tu.
b) Céch thitc thire hién: Nop hd so truc tiép tai S& Tur phép
¢) Thanh phan, s6 lrgng hb so:
- Thanh phén hé so, bao gbm:
+ Ban chinh: T& khai ding ky lai viée tir.
’ + Ban photocopy Gidy CMND hoac Hé chiéu (kém theo ban chinh dé
d61 chicu).
- 86 lugng hd so: 02 bod

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 03 ngay ngay lam vige, ké tir
ngay nhén du gidy to hop 1¢; trudng hop can phdi x4c minh, thi thdi han ndi trén
duge kéo dai thém khong qua 03 ngay ngay lam viéc.

d) P6i twong thuc hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan

e) Co quan thuc hi€én thd tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: S& Tur phép

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Tu phép

g) Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Gidy ching tir

h) Lé phi: khong

i) Tén mau don, miu to khai: To khai dang ky lai viée tir (Mau TP/HT-
2012-TKBKLVT).

K) Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh:

Néu khdng con ban sao giéy tq ho tich thi viét ban cam doan vé viée da
dang ky, nhung khong con luu duge s6 hd tich, ban cam doan phai ¢6 xéc nhén
cia 02 nguti lam chimg bict 16 vé viéc da ding ky va c¢é xdc nhan cia UBND
cip xa vé chit ky cia hai nguoi 1am ching.

1) Cin cir phap 1y ciia thi tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 ctia Chinh phu vé
dang ky va quan Iy hd tich;

. - Nghi dinh sb 06/2012/ND-CP ngay 02/02/2012 cia Chinh phu vé sira
doi, bd sung mot s6 diéu cia cac Nghi dinh vé ho tich, hén nhan va gia dinh;
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Quyet dinh s 01/2006/QD-BTP ngay 29/3/2006 cta By truong B Tu
phép vé viéc ban hanh sé ho tich, biéu miu hé tich;

- Thong tu 50 01/2008/TT-BTP ngay 02/6/2008 cia Bj truéng B Tu
phép huéng dén thyc hién mdt s6 quy dinh ctia Nghi dinh158/2005/ND-CP ngay
27/12/2005 ctia Chinh phu vé ding ky va quan 1y ho tich;

- Thong tur sé 08a/2010/TT-BTP ngdy 25/3/2010 cia B) Tu phap vé viée
ban hanh va huéng dan viéc ghi chép, luu trit, sir dung sb, biéu mau ho tich;

- Théng tu 56 05/2012/TT-BTP ngay 23/5/2012 ciia Bo Tu phép sira ddi,
b sung mot sO diéu ctia Théng tu s6 08a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 clia BO
Tu phap vé viéc ban hanh va hudng din viéc ghi chép, Iuu trix, sir dung sb.

- Thong tu sb 09b/2013/TT-BTP ngay 20/5/2013 ctia BO Tu phép vé viéc
stra dbi, bd sung mét sb diéu cia Thong tw s6 s6 08.a/2010/TT-BTP ngay 25
thang 3 ndm 2010 cta B Tu phap vé viéc ban hanh va huéng din viéc ghi chép,
Iwu trit, st dung sd, biéu mau h tich va Théng tu sé sb 05/2012/TT-BTP ngay
23 thang 5 nam 2012 cua B Tu phdp stra ddi, bd sung mdt sé didu cia Thong tr
s6 s6 08.2/2010/TT-BTP.

Mdéu don, to khai dinh kém:

*
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Mau TP/HT-2012-TKBKLVT

Mau TP/HT-2012-TKPKLVT
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc ldp - Tw do - Hanh phic

TO KHAI DANG KY LAI VIEC TU

Ho vatén ngudi khai: ...
Noi thuorng AN T P e ne ettt
S6 gihy CMND/Gidly & hop 1¢ thay thé: YOO OO
Quan h8 v&i ngUdT @8 ChAE: .......oiiiiieiie et
Pé nghj ! ding ky lai viéc tir cho nguwdi cé tén duéi day:

HO VA L8N oot e srire e e s e Giditinh: ...
Ngay, thing, ndm Sinh: ... e
B 1 4 (0T SNt Quéc HCh: o
Noi thudmg tri/tam tri cudi cung PO PSSP PPN
S6 gidy CMND/Gidy t& hop 1& thay ThE: @
Pa chét vao [0c: ..oveeeeveeeee, gid ... phut NEAY .oeevernne thang ......... NAM ..oooveenneen
NOLCHEE @ et bbb bbb s bttt
Nguyén nhan CREE. oot ettt bbbt
S6 Gidy bao t/ Gidy to thay thé Glay bao tir @ ......... s

Theo Gidy chimg tirsé: P............... Quyénsé: V... '
Ly dodang Ky Lai: ....oooooii et et
Tot cam doan nhimg ndi dung khai trén day la ding su thit va chiu trach nhi€ém trudce
phap luét v& cam doan clia minh.

Lamtgi: ..ol , ngay ... thang ..... Ham .........

Negwdri khai
ettt (ky va ghi rd ho tén)

Chu thich:

) Ghi r tén co quan dang ky lai viéc tir.

2 Ghi theo dia chi ding ky thudng trd va gach cum tir “tam trd”; néu khéng ¢6 noi
dang ky thucmg tri thi gach hai tir “thudng trd” va ghi theo dia chi dang ky tam tra.

3 Néu ghi theo s6 CMND, thi gach cum tir “Gidy t& hop 1é tha th"” néu ghi theo sb

Gléy t& hop 1é thay thé th1 ghi 15 tén gidy t& va gach cum tir “CMND”."” Phai ghi 1o dia dlem
chet (bénh vién, tram y t&, nha riéng...); xa/phuong, huyén/quén, tinh/thanh pho G)Néu ghi so
Gidy béo tir thi gach cum tir “Gidy to thay thé gidy béo tr*’, néu ghi 50 “Glay to thay thé gidy
bao tir’ thi gach cum tir “Gidy béo tir’ va ghi rd tén va sb cla gidy tor thay the ) Ghi r5 tén co
quan da dang ky khai tir truoe day. ) Chi khai trong truong hop biét r5. ® Nguoi ¢6 véu cdu
ding ky lai tu ghi ndi dung cam doan vé viéc di ding ky khai tor nhung khong con tuu duge
S& dang ky khai tir (chi can thiét trong trudng hop duong si khdng cé ban sao Giy ching tir
dugc cap hop 1€ trude day).

310



14. Ding ky viéc thay ddi, cai chinh h{ tich c6 yéu t6 nuéc ngoai. Ma
s6 hd so: T-BPC-250005-TT

a) Trinh tw thyc hién:

- Buéce 1: Nop hd so tai S& Tu phép

- Budc 2: Giai quyét viéc dang ky thay dbi, cai chinh, xac dinh lai:

Trong thoi han 05 ngay, ké tir ngay nhan du gidy to hop 18, néu viéc thay
dédi, cai chinh hd tich ¢6 du diéu kién theo quy dinh cta phép ludt, thi can bo ho
tich ghi vao Sé dang ky thay ddi, cai chinh hd tich Giam déc S& Tu phdp ky ban

chinh Quyet dinh s6 cho phép thay ddi, cai chinh hd tich. Ban sao Quyét dinh sb
dugc cép theo yéu ciu cia duong sy.

Ndi dung va céan cir thay ddi, cai chinh h tich phai ghi chu vao cot ghi
chu cta 56 dang ky khai sinh va mit sau ciia ban chinh Gidy khai sinh.

Sau khi viéq thay ddi, cai chiph hé tich dd dugc ghi vao S dang ky khai
sinh, thi ban sao Gidy khai sinh tir S0 déng ky khai sinh s& ghi theo ndi dung da
thay d0i, cai chinh hodc b sung.

_b) Cach thirc thire hién: Truc tiép ndp hd so tai S& Tu phap hodc cb thé
uy quyén cho ngudi thir ba nép ho so

¢) Thanh phén, s6 Iwgng hd so:
- Thanh phin hd so, bao gdm :

+ To khai dang ky viéc thay cﬁ)i, cai chinh, b sung h{ tich, xac dinh lai
dén tdc, xac dinh lai giéi tinh trong gidy khai sinh.

+ Ban chinh Giy khai sinh

+ Céc gidy t& lién quan dé 1am can cir cho viéc thay dbi, cai chinh ho
tich.

] _+ Ban photocopy Gidy CMND hodc Ho chiéu (kém theo ban chinh dé

d6i chiéu).

- 86 luong hd so: 02 bo

] d) Thoi han giai quyét: 05 ngay; néu can xac minh thém thi thoi han c6
thé kéo dai thém 05 ngay.

e) Déi twgng thuwe hi€n thi tuc hanh chinh: Cé nhan

f) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan cd thim quyén quyét dinh: S& Tu phap

- Co quan truc tiép thyc hién TTHC: S& Tu phéap

g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh
h) L¢ phi: 50.000d/trudng hop
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i) Tén mau don, miu to khai: Td khai dang ky viéc thay d01 cai chinh,
bd sung h tich, xac dinh lai dan tdc, xac dinh lai gi6i tinh trong gidy khai sinh
(MAu TP/HT-2012-TKTD,CCHT).

K) Yéu chu, diéu kién thye hién thi tyc hanh chinh: khong

1) Cin cir phap Iy cha thi tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s& 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 cua Chinh phu vé
dang ky va quan ly h tich;

- Thong tr s6 01/2008/TT-BTP ngay 02/6/2008 clia Bg truéng Bo Tu
phap huéng dan thuc hién mét s6 quy dinh cia Nghi dinh158/2005/ND-CP ngay
27/12/2005 cia Chinh phu v& dang ky va quan Iy ho tich;

- Quyét dinh sé 26/2012/QD-UBND ngay 14/9/2012 ctia UBND tinh vé
viéc quy dinh muc thu, trich, ndp, quan Iy va sir dung 1€ phi ding ky h tich trén
dia ban tinh;

- Théng tu s6 08a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 cia Bo Tu phap vé viée
ban hanh va huéng din viée ghi chép, hru trit, str dung s6, biéu méu h tich;

- Thong tu sb sb 05/2012/TT- BTP ngay 23/5/2012 cia B¢ Tu phap sua
ddi, bd sung mdt s6 didu ciia Théng tu sé 08a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 clia
Bo Tu phap v& viéc ban hanh va huéng din viée ghi chép, hru triy, sir dung sb,

biéu mau ho tich.

- Thong tu s6 09b/2013/TT-BTP ngay 20/5/2013 ciia Bo Tu phap vé viéc
stra dbi, bd sung mot s6 didu cia Théng tu s6 56 08.2/2010/TT-BTP ngay 25
thang 3 ndm 2010 cua BS Tu phap vé viéc ban hanh va hudng dan viéc ghi chép,
Iwu trit, st dung sé, biéu mau hd tich va Thong tu 56 s6 05/2012/TT-BTP ngay
23 thang 5 nédm 2012 cta B Tu phap stra d6i, bd sung mét sé diéu ciia Thong tur
s6 s6 08.a/2010/TT-BTP.

Mau don, to khai dinh kém:
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Mau TP/HT-2012-TKTB,CCHT

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc ldp - Tu do - Hanh phic

TO KHAI PANG KY VIEC THAY POI, CAI CHINH, BO SUNG HQ
TICH XAC PINH LAI DAN TQC XAC DINH LAI G101 TINH TRONG

GIAY KHAI SINH
Kinh g0 Y oot
Ho va tén ngwoi Khais ..o
Noi thuong tri/tam tr: oot r ettt e e er et h A b b e aeeae b et et e s r et e s ar e e seans
Sé Gidy CMND/Gidy t& hop 18 thay thE: D e

Quan hé véi ngudi duge thay ddi, cai chinh, b sung ho tich, x4c dinh lai dan
toc, xac dinh lai gidi tinh:

PEDGHE Dot ding ky vide @ oo
.............................................................................. cho ngudi co6 tén dwdi diy

HO VA BN 1o civescececr et s Gidi tinh:............
Ngay, thang, N3m SINR:. ..o
DAN 100! vveimrimnins e Quoc 1374) s RO PSP OR ORI
Sé Gidy CMND/Gidy t& hop 1¢ thay thé: @ et
Noi thudng tri/tam tr: @ .o s
D dang ky khai sinh @it Ngay........ thang ... ném ........
Theo Gidy khai SN $67 ......verirerrmreeecnesnncsrien e sssseness Quyén s6: ...oevereerennes
e thamRy: O

LY 0 oottt ettt e

Téi cam doan nhimg ndi dung khai trén day 13 ding sy thét va chiju trach nhiém

trirde phép ludt vé cam doan ctia minh.
Lamtai; .eeeievvcnennnnnn, , ngay .... thdng .... ndm .......
Nguwdi khai
(KY, ghi r0 ho tén)

Y kién cla ngucn dugc thay dbi ho, tén (néu ngu'cl doé
tir &0 9 tudi trg len) xac dinh lai dén toc (néu ngudi
d6 tir & 15 tudi dén dudi 18 tudi)

T .
AN
AN

Chii thich:
(1 Ghi rd tén co quan ding ky viéc thay dbi, cai chinh, bd sung hd tich, xac dinh lai dan tdcy

xac dinh lai gi&i tinh trong Gidy khai sinh.
) Ghi theo dia chi diing ky thudnmg tru thi gach cum tir “tam tro”; néu khéng ¢6 noi ding ky
thudng tri thi gach hai tir “thudmg tra” va ghi theo dia chi dang ky tam tri1.
GYNéu ghi theo s6 CMND, thi gach cum tur “Gidy t& hop 16 thay thé”; néu ghi theo s6 Gidy to
hop 18 thay thé thi ghi 15 tén gidy to va gach cum tr “CMND"”.
™ Ghi 5 loai viéc thuc hién (vi du: thay abi Ho)
) Ghi rd ndi dung thay dbi, vi dw: Tir Nguy&n Vin Nam

Thanh Vii Vin Nam.
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15. Dang ky viée xac dinh lai dan toc, bd sung hd tich c6 yéu to nwéc
ngoai. Mi s6 hd so: T-BPC-250009-TT

a) Trinh ty thyc hi¢n:

- Budce 1: Nop hd so tai S& Tu phap

- Budce 2 Trong théi han 05 ngay, ké tir ngdy nhan du gidy t& hop 1€, néu
viéc xé4c dinh lai dan toc, bd sung ho tich c6 du diéu kién theo quy dinh cia phap
luét, thi can bd ho tich ghi vao S& diang ky thay ddi, cai chinh ho tich, Giam déc
S& Tu phap ky ban chinh Quyet dinh s6 cho phép xéc dinh lai dén tdc, b sung
ho tich. Ban sao Quyét dinh s6 dugc cép theo yéu cau cia duong su.

Noi dung va cin cir x4c dinh lai dén toc, bd sung hé tich dugc ghi chu
vao cOt ghi chi clia SO dang ky khai sinh va mit sau cia ban chinh Gidy khai

sinh.

Sau khi xac dinh lai dén tdc, bd sung ho tich da duoc ghi vao S ding ky
khai sinh, thi bdn sao Gily khai sinh tir SO déing ky khai sinh s& ghi theo ndi
dung d3 x4c dinh lai hodc bé sung

_b) Cach thirc thyce hién: Truc tiép ndp hd so tai S& Tu phap hoic c6 thé
uy quyén cho ngudi thir ba ndp ho so

¢) Thanh phén, sé hrong hd so:

- Thanh phén hd so, bao gbm :

+ Tor khai dang ky viéc thay doi, cai chinh, b6 sung h tich, xac dinh lai
dan tdc, xac dinh lai giéi tinh trong gidy khai sinh.

+ Bén chinh Gidy khai sinh

+ Céc gidy to lién quan dé lam can cir cho viée x4c dinh lai dén tdc, bd
sung hd tich.

' _+ Ban photocopy Gidy CMND hosc Ho chiéu (kém theo ban chinh dé
d6i chicu).

- 86 lugng hd so: 02 bd

? d) Thoi han giai quyét: 05 ngay; néu cdn xdc minh thém thi thdi han c6
thé kéo dai thém 05 ngay.

¢) D6i tuwgng thyce hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan

f) Co quan thuec hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thAm quyén quyét dinh: S& Tu phap

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Tu phap

g) Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh
h) L¢ phi: 50.000d/trwong hop
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i) Tén miu don, miu t& khai: Td khai dang ky viéc thay d01 cai chinh,
b sung hd tich, xéc dinh lai dan tdc, x4c dinh lai gi6i tinh trong gidy khai sinh
(Mau TP/HT-2012-TKTD,CCHT). Gibng thu tuc sb 14

k) Yéu céu, diéu kién thye hi€én thi tuc hanh chinh: khong

I} Can cit phap Iy cia thi tuc hanh chinh:

- Nghi dinh sé 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 cia Chinh phu vé
dang ky va quan Iy ho tich;

- Théng tu 56 01/2008/TT-BTP ngay 02/6/2008 cia Bo truéng Bo Tu

phap huéng dan thuc hién mét sé  quy dinh ctia Nghi dinh s 158/2005/NDP-CP
ngdy 27/12/2005 cta Chinh phii vé ding ky va quan Iy hé tich;

- Thong tu so 97/2006/TT-BTC ctia B§ Tai chinh huéng dan vé phival¢
phi thudc thim quyén Quyét dinh sb cua Hoi ddng nhan dan tinh, thanh phé truc
thugc Trung vong;

- Théng tir s6 08a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 ciia Bd Tu phap vé viéc
ban hanh va huéng din viéc ghi chép, hru trit, sir dung s6, biéu mau ho tich;

- Thong tu 5O 05/2012/TT-BTP ngay 23/5/2012 ctia BO Tu phép sira dbi,
bd sung mot s0 diéu cta Thong tu sb 08a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 cia Bo
Tu phép vé viéc ban hanh va hudng din viéc ghi chép, liru tri¥, s dung sd, bidu
mau hd tich;

- Quyét dinh sb 26/2012/QD-UBND ngay 14/9/2012 ctua UBND tinh vé
viéc quy dinh mirc thu, trich, np, quan ly va sir dung 18 phi dang ky hd tich trén
dia ban tinh.

- Thong tu sb 09b/2013/TT-BTP ngay 20/5/2013 cia B$ Tu phap vé viée
sira dbi, bd sung mot sb didu cua Thong tu sé sé 08.a/2010/TT-BTP ngay 25
thang 3 nam 2010 cua B$ Tu phdp ve viéc ban hanh va huéng dan viéc ghi chép,
Iuu trit, st dung sd, biéu mau ho tich va Théng tu s sb 05/2012/TT-BTP ngay
23 thang 5 nam 2012 ctia B4 Tu phép sira ddi, bd sung mot sé didu cua Thong t
s6 s6 08.a/2010/TT-BTP.

Mdéu dom, to khai dinh kém: Gidng thil tuc hanh chinh sé 14
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16. Pang ky viéc xac dinh lai gigi tinh ¢6 yéu td mwréc ngoai. Ma 56
hd so: T-BPC-250012-TT

a) Trinh ty thye hién:

- Budc 1: Nop hd so tai S& Tu phép

- Budce 2: Trong thoi han 05 ngay, ké tir ngay nhan di gidy to hop 1€, néu
viéc xdc dinh lai gii tinh co du didu kién theo quy dinh ctia phap ludt, thi can bd
ho tich ghi vao S6 dang ky thay dbi, cai chinh h¢ tich Giam déc S& Tu phép ky
béan chinh Quyét dinh s6 cho phép xdc dinh lai gidi tinh. Ban sao Quyét dinh sb
duoc clp theo yéu ciu cia duong su.

Noi dung va can ctr x4c dinh lai gidi tinh duge ghi chu vao ¢dt ghi chu
ctia SO diing ky khai sinh va mit sau ciia ban chinh Giy khai sinh.

Sau khi xac dinh lai giéi tinh duge ghi vao Sé diang ky khai sinh, thi ban
sao Gidy khai sinh tir S6 ding ky khai sinh s& ghi theo ndi dung da x4c dinh lai.

_b) Céch thirc thye hign: Tryc tiép ndp hd so tai S& Tu phap hodc c6 thé
uy quyén cho ngudi thi ba ndp hod so

¢) Thanh phan, s6 lirgng hd so:
- Thanh phén hd so, bao gdm:

+ T& khai dang ky viéc thay dbi, cai chinh, bd sung hd tich, xac dinh lai
dén tdc, xac dinh lai gidi tinh trong giay khai sinh.
+ Xuét trinh ban chinh Gidy khai sinh va cac gidy to lién quan dé lam
can cir cho viée xéac dinh lai gidi tinh.
'+ Van ban két [udn cta t chirc y té da tién hanh can thiép dé xéc dinh lai
gi6i tinh.
- S6 Iugng hd so: 02 bd

d) Thoi han gidi quyét: 05 ngay; néu cin xac minh thém thi thdi han ¢6
thé kéo dai thém 05 ngay.

¢) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Ca nhin

f) Co quan thue hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: S& Tu phép

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Tu phap

g) Két qua thwe hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh
h) L€ phi: 50.000d/truong hop

, i) Tén méAu don, mau t& khai: T khai ding ky viéc thay ddi, céi chinh,
b6 sung h$ tich, x4c dinh lai dan tdc, xac dinh lai gidi tinh trong giay khai sinh
(Mau TP/HT-2012-TKTD,CCHT).

k) Yéu ciu, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh: khong
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1) Cén cir phap 1y cia thii tuc hanh chinh:

- Nghi dinh sd 158/2005/ND-CP ngay -27/12/2005 ctia Chinh phu vé
déng ky va quan 1y hd tich;

- Thong tu so 97/2006/TT-BTC ctia B Tai chinh huéng dan vé phivaig

phi thuge thim quyén Quyét dinh s6 ciia Hoi ddng nhan dén tinh, thanh phé truc
thudc Trung vong;

_ - Nghi dinh s6 88/2008/NDP-CP ngay 05 thang 08 nim 2008 cta Chinh
phu vé x4c dinh lai gidi tinh;

- Théng t s6 29/2010/TT-BYT ciia B§ Y té huéng din thi hanh mot sb
di¢u cua Nghi dinh s6 s0 88/2008/ND-CP ngay 05/8/2008 ctia Chinh phu vé xac
dinh lai gidi tinh.

- Théng tur 56~08a/201 (/TT-BTP ngay 25/3/2010 cia BO Tu phap vé viée
ban hanh va hudng dan viéc ghi chép, luu tri, sir dung s6, biéu mau h tich;

- Thong tu s6 05/2012/TT-BTP ngay 23/5/2012 ctia Bo Tu phap sira doi,
b sung mdt s0 didu cua Théong tr s6 082/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 cta Bo
Tu phép vé viéc ban hanh va huéng din viéc ghi chép, luu trit, sir dung sd, biéu
mau ho tich;

- Quyét dinh s 26/2012/QD-UBND ngay 14/9/2012 ctia UBND tinh vé
viéc quy dinh murc thu, trich, ndp, quan ly va sir dung 1€ phi dang ky hé tich trén
dia ban tinh.

- Thong tr s6 09b/2013/TT-BTP ngay 20/5/2013 clia B§ Tu phap vé viée
sira dbi, bd sung mot s6 didu cua Théng tu s6 s6 08.a/2010/TT-BTP ngay 25
thang 3 ndm 2010 cua B9 Tu phép vE€ viéc ban hanh va hudng dan viéc ghi chép,
furu trit, sir dung s6, biéu mau ho tich va Thong tu sb sb 05/2012/TT-BTP ngay
23 thang 5 ndm 2012 cua B Tu phap sira dbi, bé sung mot sb diéu cua Théng tu
56 s 08.2/2010/TT-BTP.

Maéu don, to khai dinh kém: Giong thii tuc hanh chinh sé 14
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17. Ding ky thay doi, cai chinh h§ tich, xac dinh lai din toc, xic dinh
lai gidi tinh, bo sung h tich, dleu chinh h{ tich c6 yéu t6 nwéc ngoai cho
m{t so trirong hop dic biét. Ma s6 hd so: T-BPC-250018-TT

a) Trinh tw thue hién:

- Bude 1: C4 nhéan viét To khai

- Bu6e 2: Ca nhan dén co quan c6 thim quyén ching thyc HO chiéw/
Chirng minh nhén dén, S6 hg khau, Visa.

- Buéc 3: Xuét trinh ban chinh Giéy khai sinh va gidy to lién quan dé
lam cin ct ching minh viée thay ddi, cai chinh ho tich, x4c dinh lai dan te, xac
dinh lai gi6i tinh, b sung hé tich, diéu chinh h¢ tich va ndp hd so truc tiép tai s&

Tu phap.
, - Budc 4: Cé nhan dén S& Tu phap nhan Quyét dinh s6 cho phép thay
d6i, cai chinh hd tich, xac dinh lai din tdc, xac dinh lai gidi tinh
b) Céch thire thwe hién: Nop hd so truc tiép tai S& Tu phép
¢) Thanh phén, s6 lirgng hd so:
- Thanh phan hd so, bao gdm:

+ Ban chinh: T& khai dang ky viéc thay ddi, cai chinh, bd sung hd tich,
xdc dinh lai dan tdc, xac dinh lai giéi tinh trong gia‘iy khai sinh, ban chinh Giéy
khai sinh va gidy t& lién quan dé 1am can cr ching minh viée thay ddi, cai chinh
ho tich, xac dinh lai dan tdc, xac dinh lai gidi tinh, b sung hd tich, diéu chinh ho
tich; Gidy xac nhan ve viéc da ghi chi vao sb cac viée hd tich di ding ky trude
co quan c6 thdm quyén ctia nude ngoai.

+ Ban sao cé chung thuc H chiéw/CMND, Visa.

- 86 hrong hd so: 02 b

d) Théi han giai quyét:

- 05 ngay lam viéc.

- 10 ngay lam viéc néu hd so phirc tap.

e) D6i twong thye hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan.

f) Co quan thyc hi¢n thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Tu phép

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Tu phép

g) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh

h) L.¢ phi: 50.000d/tredng hop

, i) Tén miu don, miu t& khai: To khai ding ky viée thay déri, cai chinh,

b6 sung h¢ tich, xéc dinh lai dan tdc, xac dinh lai gidi tinh trong giay khai sinh
(Mau TP/HT-2012TKTD,CCHT).
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k) Yéu ciu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Déi v6i nhimng truong hop da ding ky ho tich tai Uy ban nhan dan cap
tinh hodc di dang ky ho tich tir thoi ky Phap thudc, hay thoi ky chinh quyén
nguy Sai Gon, hién chi c¢6 01 sb dang ky h tich huu tai S& Tu phép thi So Tu
phap c6 thdm quyén thay ddi, cai chinh hé tich, xéc dinh lai dan tdc, x4c dinh lai
gi6i tinh, bd sung hé tich, didu chinh hé tich

- Nhitng trudng hop da ddng ky khai sinh tai S& Tu phap thi S& Tu phép
c6 thAm quyén thay dbi, cai chinh ho tich, xéc dinh lai dén tdc, x4c dinh lai gioi
tinh, b6 sung ho tich, diéu chinh hé tich.

- Cong dan Viét Nam & nudc ngodi v& nude thuorng trt, da ghi chi vao
s6 ho tich viéc khai sinh; ket hén; nhén cha, me, con; nudi con nudi da ding ky
tai co quan c6 thdm quyén cia nudc ngoai ma cé yéu chu, thi S& Tuw phap c6
tham quyé€n thay ddi, cai chinh hé tich, xdc dinh lai dan tdc, xac dinh lai gigi
tinh, bd sung hd tich, diéu chinh ho tich.

- Trong truong hop duong sy xudt trinh Gidy khai sinh duoc cip tir thoi
ky Phap thudc, hay thdi ky chinh quyén nguy Sai Gon thi phai 1am thi tuc cép lai
ban chinh Gidy khai sinh méi hoiic lam thi tuc dang ky lai viéc sinh. Bén chinh
Gidy khai sinh méi dugc ding lam thi tuc thay ddi, cai chinh hd tich, xac dinh
lai dan toc, x4c dinh lai gi6i tinh, bd sung ho tich. Gidy khai sinh cfi duoc thu hdi
va luu trir,

I) Can cir phap ly ciia thi tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 ctia Chinh phu vé
dang ky va quan ly hd tich;

- Nghi dinh s6 88/2008/ND-CP ngiy 05 thang 8 nim 2008 cua Chinh
phit vé x4c dinh lai giéi tinh;

Quyet dinh sb 15/2003/QD-BTP ngay 12/02/2003 cta B truéng Bo
Tu phép vé viéc ban hanh biéu mau, s6 hé tich c6 yéu tb nude ngoai;

- Théng tu sb 01/2008/TT-BTP ngay 02/6/2008 cua Bo truéng B Tu
phép huéng din thuc hién mot s6 quy dinh ctia Nghi dinh158/2005/ND-CP ngay
27/12/2005 ctia Chinh pht vé ding ky va quan Iy hé tich;

- Thong tu s6 082/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 cua Bo Tu phap vé viée
ban hanh va huéng dan viéc ghi chép, luu trit, sir dung s6, bidu mau hd tich;

- Théng tu s6 05/2012/TT- BTP ngay 23/5/2012 ctia B6 Tu phép sira d6i,
bd sung mot s0 diéu ciia Thong ti s6 08a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 cua B
Tu phap vé viéc ban hanh va huéng din viée ghi chép, Iuu trit, sir dung sb, biéu
mau hé tich;

- Quyét dinh s& 26/2012/QD-UBND ngay 14/8/2012 ciia UBND tinh vé
viéc quy dinh mure thu, trich, ndp, quan ly va str dung 1& phi dang ky ho tich trén
dia ban tinh.

Méu don, t& khai dinh kém: Gidng thii tuc hanh chinh sé 14
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18. Cép Gidy diing ky hoat dfng cho trung tim hd tro két hon. Ma
s6 hd so: T-BPC-250020-TT

a) Trinh ty thyc hién:

- Buéce 1: Hoi Lién hiép Phu nir Viét Nam ban hanh Quyet dinh s6 thanh
lap Trung tdm hd trg két hon.

- Bude 2: Hoi Lién hiép Phy nir tinh phé duyét quy ché hoat dong dam
bao nguyén téc pho lgi nhuan clia Trung tdm, c6 dia diém, trang thiét bi, nhan
luc can thiét dam bao hoat dong cua Trung tim va du kién ngudi ding dau Trung

tAm.
- Budc 3: Ngudi du kién dimg dau khai To khai dang ky hoat dong theo
mau quy dinh; 1am Iy lich Tu phép; Gidy chimg minh vé dia diém dit tru s& cla

Trung tim

- Buéc 4: Ngudi dimg ddu Trung tim dén S& Tu phap ndp hd so va 1€
phi. .
- Budc 5: Ngudi dimg déu Trung tam dén S¢ Tu phép nhén Gidy ding
ky hoat dong ho trg két hon.

b) Cach thire thwe hién: Nop hd so truc tiép tai S& Tuw phap noi dit tru
s¢ cua Trung tAm.

¢) Thanh phén, s6 lugng hd so-

- Thanh phén hd so, bao gdm:

+ To khai ding ky hoat déng (theo miu qﬁy dinh);

+ Bén sao Quyét dinh sb thanh lap Trung tim;

+ Gidy t& chimg minh vé& dia diém dat tru s¢ ctia Trung tam;

+ Phiéu Iy lich tu phap cta ngudi du kién dimg dau Trung tim dugc cip
chura qué 03 thang, tinh dén ngay nhén hoé so;

+ Ban sao quy ché hoat dong quy dinh tai Khoan 1 Diéu 31 ctia Nghi
dinh s8 24/2013/ND-CP ngay 28/3/2013 ciia Chinh phu.

- 86 lugng hd so: 01 bd

d) Théi han giai quyét: 05 ngay lam viéc

e) Pbi twgng thyc hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc

f) Co quan thye hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: S& Tu phép.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Tu phap.

- Co quan phdi hop: H6i Lién hiép phu nir Viét Nam cép tinh.
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g) Két qua thye hién thii tuc hanh chinh: Gidy ding ky.

h) L¢ phi: khong |

i) Tén miu don, mau t& khai:

- To khai déng ky hoat dong hd trg két hon (MAu TP/HTNNg-2013-
TKTVHT - Thong tu 50 sb: 09b/2013/TT-BTP)

- Ly lich c4 nhan cua ngudi du kién dimg déu Trung tam hd tro két hon
(TP/HTNNg-2010-KH.4).

k) Yéu cu, diéu kién thire hién thii tuc hanh chinh.

- C6 nhén luc bio dam cho hoat dong cua Trung tim

- Ngudi du kién dimg diu Trung tdm hd tro két hon phai 1a ngu'cn c6 dao
dirc tét, c6 tim huyét hoat dong xa héi, nhan dao, tir thién, khéng c6 tién an

I) Can cr phap ly cia thii tuc hanh chinh:

Quyet dinh sb 15/2003/Qb-BTP ngay 12/02/2003 cua B6 truong Bo
Tu phap vé viéc ban hinh biéu méu, sb hd tich ¢6 yéu td nudc ngoai;

- Thong tu s6 08a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 cia Bo Tu phap vé vide
ban hanh va huéng dén viéc ghi chép, luu trit, sir dung sb, biéu miu ho tich.

- Nghi dinh so 24/2013/NDP-CP ngay 28/3/2013 cia Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot s6 diéu cia Luat hon nhan va gia dinh v& quan hé hon nhén
va gia dinh ¢6 yéu t6 nudc ngoai.

- Thong tu ) 09b/2013/TT-BTP ngay 20/5/2013 cua Bo Tu phap vé viéc
sira ddi, bd sung mot s didu cua Thong tu s6 s6 08.2/2010/TT-BTP ngay 25
thang 3 nam 2010 cua B Tu phap v& vi€e ban hanh va huéng dén viéc ghi chép,
liru trit, sir dung s, biéu méu ho tich va Thong tu 56 sb 05/2012/TT-BTP ngay
23 thang 5 nam 2012 cta B Tu phép sira d6i, bd sung mét sé diéu ciia Théng tu
s6 56 08.a/2010/TT-BTP.

Mau don, té khai dinh kém:
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{Théng tr sé: 09b/2013/TT-BTP)

- Méu TP/HTNNg-2013-TKTVHT

MAu TP/HTNNg-2013-TKTVHT

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 13p - Tw do - Hanh phae

TO KHAI PANG KY HOAT DONG TU VAN, HO TRQ HON NHAN VA
GIA PINH CO YEU TO NUOC NGOAI

Kinh giri: $¢ Tu phép tinh/thanh phd

.......................................................................................

.............................................................................................................................

....... thang ....... ndm ........

DA Chi Il SO coeeeeeeeeeeeeee e e e e e aeaa s
Ho va tén ngudi dimg dau Trung tAM: ........cveveeeevereieecseeceeeeeeeee e e sesaese s seneeoes
S6 Gidy CMND/H9 chiéu/Gidy to hop 18 thay thé: .........cooovvevveeeeeeeee e,
NQi dung hoat ddng clia Trung tAm: ........cccevveeeriirriien et

Pé nghi SG Tu phap tinh/thanh
PhO.c it cdp Gidy ding ky hoat dong
cho Trung tam.

Ching t6i cam két chap hanh day du cac quy dinh ciia phap lut trong linh vire tur
van, hd trg két hoén co yéu té nudc ngoai va cac quy dinh khéc ¢6 lién quan cua
phép luét.

Lamtagi.......coce. . , Hgay ... thang

NGUOI PUNG PAU TRUNG TAM
(Ky, ghi rd ho va tén)

......................................

Cic gidy to kém theo:

1) Quyét dinh s6 thanh 14p Trung tdm (ban sao);

2) Gidy t& chitng minh v& dja didm d3t tru s& ciia Trung tam;

3) Phiéu Ly lich tu phap ctia ngudi dyr kién dimg ddu Trung tam;
4) Quy ché hoat déng ciia Trung tim (ban sao).
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(TT s6: 08.2/2010/TT-BTP)

TPHTNNg-2010-KH.4

Mau t& khai: TPZHTNNg-2010-KH.4
CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
bPéc 14p - Tu do - Hanh phiic

LY LICH CA NHAN

(Ciia ngudi dir kién dirng dau Trung tam hd tre két hon)

Nghé nghlep ............................................................................................................
INOTCONE TACT ..ttt e eenene st s eeaeresee e e e anes
NoOi thudng tri/tam Tl ..ot sttt e eeenees
TrINh A0 VAN ROA: ..ottt e s s e e s e e s s e s
Trinh d0 ChUYEN MO ..o e
Tinh trang e KNG .........ocviieiiiiiiii e
Sé Glay CMND/H§ chleu/Glay to hop 18 thay thé: ...
QUA TRINH HQC TAP, LAM VIEC
(K& tir nim 18 tudi dén nay)

Tir thdng, nam dén thang, nim Noi hoc tip, 1am viéc, chirc vu (néu c6)

T6i cam doan nhitng 101 khai trén day 13 dung sy thét va xin chiu trach
nhi¢m trude phap luat vé 1&i khai ctia minh.

Lamtai......o..ccovivvnnnnnnn. , ngay.....thang.......ndm..........
Xac nhén cia To chirc chi quin Ngudi khai
(Ky, ghi ré ho tén va dong dau) (Ky va ghi vd ho tén)

Chu thich:

Ghi theo noi thudng tri; trong trudng hep khong ¢d noi thudng tri, thi ghi theo noi tam tri va
ghi rd “Tam tra...”
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19. Gia han hoat dgng ciia Trung tim hd tro két hon. Ma 56 ho so:
T-BPC-250024-TT
a) Trinh ty thyce hi¢n:

- Buge 1: Td chirc cht quan giri vin ban deé nghi gia han dén S& Tu phap

noi dang ky hoat dong ctia Trung tdm, kém theo Gidy dang ky hoat /dong va bao
céo vé tinh hinh hoat dong ctia Trung tim trong thoi gian da duge cdp Gidy ding

ky hoat ddng, ¢ x4c nhén cua td chirc chu quan.
- Budc 2; Ngudi dimg diu Trung tim ndp ho so tryc tiép tai S& Tu phép.
- Buge3: Can bd tié;p nhan kiém tra hd so, néu hd so ding quy dinh, viét
phiéu bién nhén ho so cho t6 chirc.
- Budc 4: Té chirc nhan két qua tai S& Tu phép.
b) Cach thirc thue hién: ch)'p hd so truc tiép tai S& Tu phéap
¢) Thanh phén, sé lrgng hd so:
- Thanh phén hd so, bao gdm ban chinh:
+ Vin ban dé nghi gia han;
+ Giéy ddng ky hoat djng;
, + Béo céo tinh hinh hoat déng cia Trung tdm trong thoi gian dd duogc
cap;
+ Gidy dang ky hoat dong co6 x4c nhén cua t& chirc chii quan.
- §6 Iugng hd so: 01 b
d) Thoi han gidi quyét:
- 03 ngay néu Trung tdm thay dbi vé tén goi, dia diém dat tru so;
- 07 ngay néu Trung tdm thay ddi nguoi ding dau Trung tim hd tro két
hén hodc ndi dung hoat dong cia Trung tam.
e) Pdi twong thye hién thii tuc hanh chinh: Té chirc
) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:
- Co quan cé thim quyén quyét dinh: S& Tu phép
- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Sé& Tu phap
- Co quan phdi hop: Hai Lién hiép Phu nir Viét Nam cép tinh.
g) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Gidy ding ky hoat dong
dugce gia han.
h) L€ phi: khong
i) Tén mau don, man t& khai: khong
k) Yé&u cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: khong

1) Can e phap Iy cia thi tuc hanh chinh:
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Quyet dinh s6 15/2003/QD-BTP.ngay:. 12/02/2003 ctia B truong B
Tu phap vé viéc ban hanh biéu mau, sb h tich c6 yéu t6 nude ngoai;

- Théng tu s6 08a/2010/TT-BTP ngdy 25/3/2010 ctia BY Tu phép vé viée
ban hanh va huéng dan viéc ghi chép, luu trix, sir dung s8, biéu miu hé tich.
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20. Thay fif‘)i ngi dung Gié"ny ding ky hoat djng ciia Trung tim hé trg
két hon. Ma s6 hd so: T-BPC-250028-TT

a) Trinh ty thyc hién:

- Budc 1: Trung tAm gtti vin ban dé nghi ghi chu thay déi kém theo Giy
dang ky hoat dong giri S& Tu phép, noi dang ky hoat déng.

- Buéc 2: Nguoi dimg dau Trung tdm ndp hd so truc tiép tai S& Tu phap.

- Budce 3: Ngudi dimg dau Trung tam dén S& Tu phép nhin Gidy ding
ky hoat dong cho Trung tdm hd trg két hon da ghi ndi dung thay dbi.

b) Cach thire thie hién: ndp hé so truc tiép tai S& Tur phap.

¢) Thanh phén, s6 hrong hd so:

- Thanh phén hé so:

Trung tam mudn thay doi vé tén g0, dia didm dit tru so thi phai ¢6 van
ban d& nghi ghi chi thay dbi, kém theo Gidy ding ky hoat dong giri dén S& Tu
phap, noi ding ky hoat dong.

Trudng hop mudn thay ddi ngudi ding ddu Trung tdm hodc thay ddi ndi
dung hoat dong ciia Trung tdm, Hoi Lién hi€p phu nit phéi ¢6 van ban guri So Tu
phap, noi dang ky hoat dong cta Trung tam, trong d6 néu rd muc dich, nbi dung,
ly do thay doi, kém theo Gidly dang ky hoat dong cta Trung tdm. Neéu thay déi
ngudi ding déu Trung t4m thi con phai ¢6 Phiéu 1y lich tu phap cua ngudi du
kién thay thé dugc clp chwa qua 03 thang tinh dén ngay nhan hé so.

- S6 luong hd so: 01 bd
d) Thoi han gidi quyét:

+ Déi véi vide thay dbi vé tén goi, dia diém dit try so thi giai quyét 1a
trong thoi han 03 ngay lam viée, ké tir ngay nhan dwoc van ban dé nghi ghi cha
thay dbi, S& Tu phép ghi truc tiép ndi dung thay déi vao Gidy ding ky hoat déng
ctia Trung tdm va dong diu xac nhan.

+ Dbi v6i trudmg hop mudn thay dbi ngum dung diu Trung tam hodic
thay dbi néi dung hoat dong cua Trung tam thi giai quyet 1a trong thoi han 05
ngdy lam viéc, ké tir ngay nhén du hd so hop 1&, S& Tu phép ghi truc tiép noi
dung thay d6i vao Gidy dang ky hoat dong va déng dau xac nhan. Trudng hop tir
chdi cho thay ddi, S& Tu phap théng bio bing vin ban cho Hoi Lién hiép phu nit
vanéu rd ly do.

e) Pdi twong thye hién thi tuc hanh chinh: T4 chac
f) Co quan thuce hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: S& Tu phédp

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Tu phéap

- Co quan phédi hop: Hbi lién hiép phy nit Viét Nam tinh
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g) Két qua thyc hién tha tuc hanh chinh: Gidy ding ky
h) L phi (néu c6): khong

i) Tén miu don, mau to khai: Ly lich ca nhan cia ngudi du kién dimg
dAu Trung tam hd tro két hon (Mau: TP/HTNNg-2010-KH.4).

k) Yéu cau, diéu kién thyc hi¢n thi tuc hanh chinh: Trudng hop c6
yéu ciu thay dbi nguoi dimg dau thi phai néu rd muc dich, noi dung va ly do
thay déi.

D) Can et phap ly cua thi tuc hanh chinh:

Quyet dinh sb 15/2003/QD-BTP ngay 12/02/2003 cua Bé trudng Bo
Tu phap vé viéc ban hanh biéu mau, sb ho tich ¢6 yéu t6 nuée ngoai;

- Thong tur s6 08a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 cua Bo Tu phép vé viée
ban hanh va hudng dan viéc ghi chép, luu triv, sir dung sb, biéu mau ho tich.

- Nghi dinh so 24/2013/ND-CP ngay 28/3/2013 cda Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mdt s6 didu clia Luat hon nhén va gia dinh v& quan hé hon nhan
va gia dinh ¢6 yéu t6 nuéc ngoai.

Mau don, to khai dinh kém:
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{TT sb: 08.2/2010/TT-BTP)

TP/HTNNg-2010-KH.4

M_Eu t& khai: TP/HTNNg-2010-KH.4
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DBéc 1dp - Ty do - Hanh phuc

LYLICHCANHAN
(Ciia ngudi dy kién ding dau Trung tim ho trg ket hon)

Ngay, thang, ndm sinh: ...
DAN EOC .ot eceie et eeee s siresee e eeeeeas QUOC tICH. .ovvve i

Noi thuong tri/tam i .......cooerieeecc e
THNR A0 VAN BOA: ot e et ree e re bbb e a e e eaeaees e s eenenraeas
Trinh dd ChUYEN MON: .oooiiiiiie e sttt
Tinh trang se KhOe:.....oooiiiie et e
Sb Gidy CMND/H® chiéw/Gidy to hop 18 thay thé: .........coovvvvvrereereceee e
QUA TRINH HQC TAP, LAM VIEC

(K& tir nim 18 tudi dén nay)

Tir thang, ndm dén thdng, nim Noi hoc tdp, lam vige, chirc vu (néu cd)

T61 cam doan nh‘fmg 161 khai trén ddy la ding su thit va xin chiu trach
nhiém trudce phap ludt ve 1oi khai clia minh.

o Lamtgi. , ngay.....thdng......nam..........
Xéc nhiin cia To chirc chii quin Ngudi khai
(Ky, ghi ro ho tén va déng dau) (Ky va ghi ré ho tén)

Chu thich:
Ghi theo noi thudng tri; trong truémg hop khong c6 noi thudng tri, thi ghi theo noi tam tri va
ghi rd “Tam tra...”
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21. Chim dirt hoat dong ctia Trung tim h{ trg két hén. Ma sé hd so:
T-BPC-250030-TT
a) Trinh ty thyc hién:

- Bude 1: Trude ngay chim dut hoat dong, Trung tdm c6 trach nhi¢m
thanh toan cac khoan ng (neu c6) véi td chirc, ca nhan ¢6 lién quan va giai quyét
céc van dé c6 lién quan dén viéc chim dirt hoat dong.

- Buéc 2: Trung tim bdo céo bing van ban giri Hi Lién hiép phu nir va
S& Tu phép, noi dé diang ky hoat dong

b) Cach thirc thuc hién: Nop hd so tai S¢ Tu phép noi dat try s§ cua

Trung tam.
¢) Thanh phz"in, sb Irgng hb so:
- Thanh phén hd so:

+ Trudng hop Hoi Lién hiép phu nir Quyét dinh sb giai thé Trung tdm
thi Hoi Lién hiép phu nit phai c¢6 vin ban théng béo vé viéc chim dut hoat dong
cua Trung tAm guri S& Tu phap, noi Trung tdm déng ky hoat dong, chim nhét 30
ngay trudc ngay chdm dut hoat dong cua Trung tdm. Trung tim phai ndp lai
Gidy dang ky hoat déng cho S& Tu phép, noi da ding ky hoat dong.

+ Truong hop Trung tdm bi tuédce quyen st dung Gidy dang ky hoat dong
theo Quyet dinh s cua co quan nha nuée ¢ tham quy¢n thi S¢ Tu phap hodc co
quan ¢6 thim quyén khéc glri Hoi Lién hiép phu ntr Quyét dinh sb tudc quyén sir
dung Gidy ding ky hoat dong chim nhét 30 ngay trueéc ngdy Trung tdm bi budce
chém dut hoat dong.

+ Béo cdo bang vin ban cua Trung tAm guri Hoi Lién hiép phu nif va 8¢
Tu phép, noi da dang ky hoat dong v€ viéc thanh toan cac khoan ng (néu ch) voi
td chirc, ca nhan c6 lién quan va gidi quyét cac vin dé co lién quan dén viéc
chém dut hoat dong cua Trung tam.

- 86 Iuong hd so: 01 bd
d) Théi han gidi quyét: Khong quy dinh thoi han giai quyét.
¢) Pbi twgng thyce hién thi tuc hanh chinh: T3 chirc
f) Co quan thye hién tha tec hanh chinh:
- Co quan ¢6 thdm quyén quyét dinh: S& Tu phép
- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Tu phép
- Co quan phdi hop: Hoi Lién hiép Phy nit Viét Nam cép tinh
g) Két qua thye hién thi tyc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh
h) L¢ phi: khong
i) Tén mau don, miu t& khai: khong
k) Yéu cu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: khong
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1) Can cir phip 1y cia thii tyc hanh chinh: |

- Thong tu sb 08a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 cia BO Tu phap vé viéc
ban hanh va hudng din viéc ghi chép, luu tri, sir dyng s0, biu mau hé tich.

- Nghi dinh so 24/2013/ND-CP ngay 28/3/2013 cia Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot sé diéu cia Luét hon nhén va gia dinh vé quan hé hon nhan
va gia dinh ¢ yéu 6 nuéc ngoai.
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22. Sira chifa sai s6t trong ngi dung sb hd tich. Ma s6 hd so: T-BPC-
250033-TT

a) Trinh ty thyc hién

- Budc 1: C4 nhan/Té chie dén S¢ Tu phap noi da ding ky ho tich truée
ddy ma bi sai ‘sét trong ndi dung S6 hd tich xuit trinh ban chinh giéy to ho tich
dung va yéu céu sira chita nhitng ndi dung dé bi sai sét khi dang ky.

- Budgce 2: Can b Phong Hanh chinh Tu phép cén cr vao gidy t& ho tich
dung ti€n hanh stra chita ndi dung sai sot trong s6 h tich cho pht hop véi ban
chinh giay t& ho tich.

- Buée 3: C4 nhan/T chire yéu ciu cip ban sao néu c¢6 nhu ciu.

b) Céch thitc thyre hign: Nop hd so trye tiép tai S& Tu phap.

¢) Thanh phén, s lwong hd so:

- Thanh phén hd so, bao gdm ban chinh:

+ T khai stra chira sai sét trong ndi dung s6 ho tich;

+ S4 ho tich;

+ Giy to ho tich dung;

+ Céc glay to' chitng minh khéac nhu béan photocopy hd khau, Gidy chiing
minh nhén dan, Gidy khai sinh...(kém theo ban chinh dé déi chiéu).

- 86 lugng hd so: 01 b

d) Tho1i han giai quyet Trong ngay 1am viée, néu nhan hd so sau 15 gio
thi tra két qua trong ngay lam viéc tiép theo.

d) Pdi twong thyre hién thii tuc hanh chinh: Ca nhan/Té chirc
e¢) Co quan thye hién thi tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Tw phap.
- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Tu phap.
g Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Stra chira sai sét trong ndi
dung s6 hg tich.
h) L& phi: khoéng
’ i) Tén miu don, miu to khai: Td khai stra chiva sai sét trong ndi dung
s6 hd tich.
k) Yéu chu, didu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: khong
1) Ciin cir phap 1y ciia thi tuc hanh chinh:

- Nghj dinh sb 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 cla Chmh phu vé
diing ky va quan ly ho tich;
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- Nghi dinh s6 06/2012/ND-CP ngay 02/02/2012 cia Chinh pht vé stra
d6i, bd sung mdt sb diéu cta céc Nghi dinh vé hd tich, hon nhén va gia dinh;
- Quyét dinh s 01/2006/QD-BTP ngay 29/3/2006 cua Bo truéng Bé Tu
phap vé viéc ban hanh s6 h§ tich, biéu mau hd tich;
- Théng tu sb 01/2008/TT-BTP ngay 02/6/2008 cua B truong Bo Tu
phap huéng dén thuc hién mét s6  quy dinh cia Nghi dinh s6 158/2005/NP-CP
ngdy 27/12/2005 ctia Chinh phu vé ding ky va quan Iy h tich;

- Théng tu sb 08a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 cia BO Tu phap vé vige
ban hanh va hudng din viée ghi chép, luu trit, sir dung s6, biéu mau hd tich.

Mau don, to khai dinh kém:
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” . o . B Miu -TP-TKSCSS
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap-Tu do-Hanh phic

TO KHAI SUA CHUA SAI SOT TRONG NQI DUNG SO HQ TICH
(Dung cho trudng hgp yeu to nuéc ngoai)

Kinh giri: S& Tu phap tinh Binh Phudc.

...........................................................................................................................

...........................................................................................................................

...........................................................................................................................

Téi xin cam doan nhitng 1&1 khai trén day 1a dGng sy that va xin chju trach
nhiém trude phéap luat vé 1¢i khai clia minh.
Dé nght S& Tu phap xem xét, dang ky.

o RgaAy... ... thang....... nam... ...
Ngwoi lam don
(Ky va ghi rG ho tén)

Chii thich: ]
(1) Ghi 15 loai gidy to hop 18 thay thé (Gidy théng hanh....).
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23. Quyét dinh sb thu hdi, hity bé nhirng gidy to ho tich do UBND
cip huyén va S¢ Tw phap cap trai quy dinh phap luit (trir viéc dang ky két
hon vi pham vé diéu kién két hon theo quy dinh cda phap luit vé hén nhin
va gia dinh). M4 s6 hd so: T-BPC-250038-TT

a) Trinh ty thyce hién:

- Buée 1: S& Tu phap xac minh bdo cdo cu thé viéc giéy td ho tich cép
trai quy dinh phép luét.

- Budc 2: S& Tu phap dy thao Quyét dinh sé thu héi, hity bo gidy to ho
tich do UBND cép huyén va S& Tu phap clp trai quy dinh phép luét trinh UBND
tinh Quyét dinh.

- Buge 3: UBND tinh ky Quyét dinh.

- Bude 4: S0 Tu phép/UBND cép huyén noi bi UBND tinh ra Quyét dinh
s6 thu hdi t6 chire thuc hién Quyét dinh.

b) Cach thirc thwe hién: S& Tu phap trinh hd so truc tiép cho UBND
tinh.

¢) Thanh phén, sé lugng hd so:

- Thanh phan hd so, bao gdm ban chinh:

+ Giéy t& ho tich bj thu hoi;

+ Bao cao;

+ Bién ban lam viéc;

+ T& trinh;

+ Quyét dinh sb thu hdi.

- 86 lwong hé so: 01 bd

d) Thoi han giai quyet trong ngay lam viéc. Néu nhén hd so sau 15 gidy
- thi trd két qua trong ngdy 1am viéc tlep theo.

d) Pbi tweng thye hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan/T$ chic

¢) Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Sé Tu phap

- Co quan phdi hop: UBND c¢ép huyén

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh
h) Lé phi: khong

i) Tén méu don, miu to khai: khong

k) Yéu ciu, diéu kién thirc hién thii tuc hanh chinh:
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- Péi véi nhitg gidy to hd tich chp trude ngay 01/4/2006 ma nay phat
hién trai v&i quy dinh cta phép luit vé ho tich tai thoi diém dang ky, thi viéc thu
hdi, ity bé thue hién theo quy dinh cua Nghi dinh sé 158/2005/ND-CP.

- Co quan ra Quyét dinh sé thu hdi, huy bé céc gidy to ho tich c6 trach
nhi¢m Thong béo cho co quan di dang ky ho tich va duong sy.

1) Cin cir phap Iy cia thi tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 ciia Chinh phu vé
ding ky va quan Iy hd tich;

- Nghi dinh 56 06/2012/ND-CP ngy 02/02/2012 ctia Chinh phi: vé sira
doi, bo sung mot sO di€u cua cac Nghi dinh vé hé tich, hén nhén va gia dinh;

- Thong tu sb 01/2008/TT-BTP ngay 02/6/2008 cua By truéng Bé Tu
phép hudng dan thuc hién mot 50 quy dinh ciia Nghij dinh s6 158/2005/ND-CP
ngay 27/12/2005 cta Chinh phu vé ding ky va quan 1y ho tich;

- Thong tu s6 08a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 cta B Tu phap vé viéc
ban hanh va huéng dan viéc ghi chép, luu trit, sir dung sd, biéu miu ho tich.
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24. Ghi vao s hd tich vige ly hon da tién hanh & nwéc ngoai. Ma sb
hé so: T-BPC-250041-TT

a) Trinh tw thue hi€én:

- Bué6c 1: Ca nhan lam To khai ghi vao sd hé tich viéc ly hon da tién
hanh & nude ngoai (theo mau quy dinh).

- Bude 2: Cé nhan dén co quan Nha nuée co thim quyén sao y cac loai
Gidy to sau: Ban 4n/Quyét dinh sé ly hon ctia Toa 4n nude ngodi di c6 higu luc
thi hanh; Bén thoa thun ly hon do Téa an nudc ngoai hodc co quan ¢ tham
quyén khéc cla nudc ngoai cong nhin da c6 hiéu lyc thi hanh hoic cac gidy tor
khéac do co quan ¢6 thdm quyén cua nudc ngoai cdp cong nhan viéc ly hon; Gidy
chirng minh nhén déan, hd chIeu hoac gidy t& hop 1é thay thé dé chimg minh nhén
than ctia ngudi c6 don yéu cau. Truong hop cOng dan Viét Nam & nuoc ngoai vé
thuomg trd tai Viét Nam phai ¢6 ban sao H khéu dé chirng minh thim quyén ghi
chu viée ly hon.

- Buéc 3: C4 nhan ndp toan bd hd so tai S& Tu phép.

- Buée 4: Ca nhan dén So Tu phép nhan két qua

b) Cach thitc thye hién: Nop hd so truc tiép tai S& Tu phap

¢) Thanh phin, s lwgng hé so:

- Thanh phé‘in hd s, bao gdm :

+ Ban chinh: T& khai ghi vao sb hé tich viéc ly hon da tién hanh & nuée
ngoai.

+ Bén sao: Ban an/Quyét dinh sb ly hén cia Toa 4n nudc ngodi da c6
hi€u luc thi hanh; Ban théa thuén ly hon do Toa an nude ngoai hodc co quan ¢6
tham quyén khac cia nudce ngoai cong nhén da co hiu lyc thi hanh hodc céc
gidy t& khéc do co quan ¢ thim quyén cia nuwoc ngoai cép cong nhén viée ly
hén; Gidy chimg minh nhén dén, hé chieu hoic gidy to hop 18 thay thé dé ching

minh nhén thén cua ngudi c6 don yéu cAu; Truong hop cong dan Viét Nam ¢
nude ngoai vé thudng tri tai Viét Nam phai ¢ ban sao Ho khéu.

- $6 lugng hé so: 02 bd

d) Thoi han gidi quyét: 15 ngay lam viéc

e) Pbi tirgng thye hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan
f) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan cé thim quyén quyét dinh: B$ Tu phap

- Co quan truc tiép thue hién TTHC: S& Tu phap

g) Két qua thue hién thd tyc hanh chinh: Gidy xac nhan vé viéc ghi
vao sé ho tich viéc ly hon d tién hanh & nudc ngoai .

h) L& phi: 50.000d/truromg hop.
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i) Tén miu don, miu t¥ khai: To khai ghi vao s6 ho tich viéc ly hon da
tién hanh & nue ngoai (Mau TP/HT-2010-TK. GCLH).

K) Yéu ciu, didu kién thiye hién thi tuc hanh chinh: khong

I) Cén cit phap 1y cia thi tuc hanh chinh:

- Thong tu so 16/2010/TT-BTP ngay 8/10/2010 ctia B$ Tu phap huéng
dan viéc ghi ghi vao s ho tich viéc ly hon di tién hanh & nuéc ngoai;

- Quyét dinh s6 26/2012/QD-UBND ngay 14/9/2012 ciia UBND tinh vé
viéc quy dinh mirc thu, trich, ndp, quan 1y va st dung 1€ phi diing ky hd tich trén
dia ban tinh.

Mdu don, té khai dinh kém:
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_ Miu TP/HT-2010-TK.GCLH
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pic 1ap - Ty do - Hanh phic

TO KHAI o ‘
GHI VAO SO HO TICH VIEC LY HON PA TIEN HANH O NUOC NGOAI
Kinh gtri: S¢ Tu phdp tinh Binh Phuée
Ho va t&n ngudi Khai: ...c.c.cveviniiinee s

Pé nghj S& Tw phap ghi vio S6 h tich vige ly hon cho ngudi c6 tén dwdi
day:

..............................................................................................................................

..............................................................................................................................

(ghi 16 tén co quan céng nhén viéc ly hon)...............
T61 cam doan nhitng ndi dung khai trén day la ding sy that, néu khai sai toi hoan
todn chiu trach nhi¢m truée phép luét.

Tai ligu giti kém theo To khai: ... , ngay ... thang ... ndm ...
............................................ Nguwoi lam don
............................................ (Ky va ghi rd ho tén)

............................................
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25. Xin nhép quéc tich Viét Nam. Ma sb hd so: T-BPC-250048-TT
a) Trinh ty thyc hién:

- Bude 1: Nguoi xin xin nhap quoc tich Viét Nam dén S& Tu phap de
huéng din 1am don va cung cip cac gidy to cb lién quan dén viéc xin nhap qudc
tich Viét Nam.

- Buée 2: Nop hd so truc tiép tai S& Tu phap.

- Budc 3:’Nhan Quyét dinh sb sau khi Chu tich nuéc ky Quyét dinh sb
cho phép nhép quoc tich Vi¢t Nam.

b) Cach thirc thye hién: Nop hd so trirc tiép tai S& Tu phap
¢) Thanh phén, s6 lwgng hd so:
- Thanh phan hd so, bao gbm:

+ Ban chinh: Don; Phleu ly lich tw phép; Ban khai ly lich; Gidy to chimg
minh trinh d6 tleng Viét; Gidy to chimg minh ve chd &, thoi gian thudng tri &
Viét Nam; Gidy t& chimg minh bao dam cudc séng & Viét Nam.

+ Ban sao chimg thuc H{ chiéu, Visa, Gidy khai sinh hoic gidy t& khac
c6 gia tri thay the.

-Sb luong hd so: 03 bd

d) Théi han giai quyét: 135 ngy 1am viéc.

¢) Péi twong thye hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan

f) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thdm quyén quyét djnh: Cht tich nuéc.

- Co quan truc tiép thyc hién TTHC: S& Tu phép

- Co quan phéi hgp: VP. UBND tinh, Cdng an tinh, S& Tu phép.

N

h\ -\

g) Két qua thyc hi¢n thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh
i) Tén miu don, miu ti khai: Don xin nhdp quéc tich Viét Nam (Mau’.
TP/QT-2010- DPXNQT.1). “x
f
5

h) L& phi: 3.000.000d/trudng hop
1; .
T
vy
K) Yéu ciu, diéu kién thye hién thi tyc hanh chinh: khong ’0,

) Can ci¥ phap ly ciia thi tuc hanh chinh:
- Luat Quéc tich Viét Nam;

- Nghij dinh s6 78/2009/ND- -CP ngay 22/9/2009 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cia Luat Quéc tich Viét Nam;

- Théng tu s6 146/2009/TT-BTC ngay 20/7/2009 cia B Tai chinh
huéng din che do thu, ndp va quan ly sir dung 1€ phi giai quyét céc viéc lién
quan dén quéc tich;
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- Thong tur sb lién tich 09/1998/TTLT/BGDDT-BTP ngay 31/12/1998
cua lién B gido duc va Dao tao va By Tu phap hudng dén viéc cap Gidy chimg
nhén trinh dé tiéng viét cho ngudi nuée ngodi xin nhap Qudc tich Viét Nam;

o Thong tu 56 98/2010/TT—BT? ngay 25/3/2010 cia Bo Tu phéap Hudng
din mau gidy to vé quoc tich va mAu s6 tiép nhan céac viéc vé quoc tich.

- Théng tw sé hop nhat Thong tu lién tich huéng dan thi hanh Nghj dinh
s0 s0 78/2009/ND-CP ngay 22/9/2009 cla Chinh phi quy dinh chi ti€t va huéng
din thi hanh mot s6 Piéu cua Luét Quoc tich Viét Nam

Mdu don, to khai dinh kéem:
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' Miu TP/QT-2010-
Anh4x6 | CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM DXNQT.1

(Chup chua Poc lap — Tw do ~ Hanh phic

qua 6 thang)

PON XIN NHAP QUOC TICH VIET NAM
Kinh giri: Chi tich nude Cong hoa x& hdi chi nghia Viét Nam

HOQ VA LI (1)t e s s
Giéti tinh: Nam: Nit: _—_'

Ngay, thang, n3m sinhi.. . ...
INOLSITN (2): crvvvereee ettt cebs s st b et sa s eateas b et e s nn

Noi ding ky khai sinh (3): veceicii i, -
Quéc tich hién DAY (At
Ho chiéw/Gidy t hop 1& thay thE (5) .,

Céip ngdy, thang, DML ,

CO QUAN CAP: wevvereeeereerrcescrnsiiesissiee bt s st va st s e s ras s b e bsaassne e st s e nissin s nnenees
Ngay, thang, nim nhdp canh vao Viét Nam (néu c6)... e
Pia chi cu i tuée khi nhip canh vao Viét ‘Nam (néu

..................................................................................................................................

..................................................................................................................................

Thé thuong tri SO2 e, , clp ngay, thang, nim:.......cccovviinen.
CO QUaN CAP:.....ovurniecmimtsrnrsisnis e , CA AN thiTe. ..o
Nghé nghlep ..........................................................................................................
INOT LA VIBC i iiiieieeeee et se e ettt s s een e ren s bt e e s aanse e s san e e e sa e e e s e e s

Sau khi tim hiéu cac quy dinh cuia phap luit Viét Nam vé qudc tich, toi tur
nguyén lam Pon nay kinh xin Chu tich nuéc Cong hoa xa héi chu nghia Viét
Nam cho phép t6i dugce nhép qudc tich Viét Nam.

Muc dich xin nhap quoc tich Viét Nam:

..................................................................................................................................

.................................................................................................................................



Viée xin nhap quéc tich Viét Nam ctia t0i thudc dién duge micn mét sd dicu
KIGIL(6): . rvv v e eoe oo es sttt

..................................................................................................................................

...........................................................................................................................

T6i xin léy tén goi VIEtNam 1 1 .o

Néu dugc nhap qudc tich Viét Nam, tdi xin thé trung thanh voi Nha nuée
Cong hoa xd hdi chi nghia Viét Nam va thyc hién dly du cac quyén va nghia vu
ctia cong ddn Viét Nam theo quy dinh cia Hién phap va phép luat Viét Nam.

Téi ciing xin nhip qudc tich Viét Nam cho con chua thanh nién sinh séng
cung t6i ¢ tén dudi day (néu co):

STT| Hovatén Gidi Ngay, Noisinh | Noi dang Tén goi
tinh | thang, ndm ky khai Viét Nam
sinh sinh
Vé qudc tich hién nay (7):

T6i xin cam két s€ Toi tu xét thdy minh va con chua thanh nién néu trén (néu
lam thi tuc théi quéc cd) thude truomg hop dic biét:

tich hién nay cua
minh va cu n
chura thanh niem néu
trén (néu cd):

T6i xin dé nghi Chu tich nuwéc Cong hoa xi hdi chin nghia
Viét Nam xem xe€t, cho phép dwoc nhép qudc tich Viét
Nam ma van gitf quéc tich hién nay. T6i xin cam két viée
gitt quoc tich hién nay khong 1am can tré dén viée huong
quyén va thuc hién nghia vu clia céng dan Viét Nam dbi
v&i Nha nude Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam.

Ly do xin gift quéc tich hién nay:

.......................................................................



.......................................................................
........................................................................

........................................................................

T6i xin cam doan nhitng 16i khai trén ddy 1a ding sy that va xin chju trach
nhiém truée phéap ludt Viét Nam vé 101 khai ¢iia minh.

Gidy to kéem theo: ... , ngay.. ... thdang ....... nam............

mrrreee rereeresararaneans o Ngudi lam don |
etere rereererenere—ra e eernar e aarns (Ky va ghi rd ho tén)

Cha thich:

(1) Viét chit in hoa theo HG chiéw/gidy 16 hop I¢ thay thé:

(2) Ghi dia danh hanh chinh hodc tén co 56 y té;

(3) Ghi tén co quan ding ky khai sinh; )

{4) Trudng hop c6 tr hai quoc tich iré lén thi ghi ré timg qudc tich,

(5) Ghird logi gidy t& gi; .

{6) Néu rd trudng hgp duge mién theo quy dink ndo ctia Lugt Qudc tich Vigt Nam;
(7) Ddnh ddu ‘X vio I trong 2 hwa chon,

K

;o4
i by
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26. Xin tré lai qudc tich Viét Nam. M s hd so: T-BPC-250054-TT

a) Trinh ty thuwe hién:

- Buéc 1: Ngudi xin tr¢ lai quéc tich Viét Nam dén S& Tu phap Qé
hwdng dén lam don va cung cap céc gidy to ¢6 lién quan dén vi€e Xin tré lai quoc
tich Viét Nam.

- Bude 2: Nop hd so truc tiép tai S& Tu phap.

- Buéc 3; Nhan Quyét dinh sb sau khi Chu tich nuéc ky Quyét dinh s6
cho trd lai quoc tich Viét Nam.

b) Céch thirc thye hign: Ngp hd so truc tiép tai S& Tu phép

¢) Thanh phfm, s6 lrgng hd so:

- Thanh phén hé so, bao gdm:

+ Ban chinh: Pon, phiu Iy tich tw phap, ban khai 1y lich, Gidy t hogc
tai liéu ching minh duong su da timg c6 qudc tich Viét Nam.

* Gidy t& ching minh ngudi xin tré lai quée tich Viét Nam da timg ¢6
qudc tich Viét Nam;

_ ® Mot trong cac gifly to sau chimg minh da diéu kién tré lai qudc tich:
xin hoi huong vé Viét Nam; ¢é vy, chong, cha 3¢, me dé ho#ic con dé la cong
dan Viét Nam; ¢ cong lao diic biét déng gop cho su nghiép xdy dung va bao vé
T6 quoc Vigt Nam; ¢6 lgi cho Nha nuéc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam;
thuc hién dau tur tai Viét Nam; di thoi quéc tich Viét Nam d¢ nhép quoc tich
nudce ngoai, nhung khdng duge nhdp quoce tich nude ngoai.

+ Ban sao chimg thyc Ho chiéu, Visa, Gidy khai sinh hogc gily to khac
cd gia tri thay the.

- 86 lugng hd so: 03 bo

d) Théi han giai quyét: 120 ngay lam viée.

¢) Pdi twong thyce hién thi tuc hanh chinh: Ca nhén

f) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich nude.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: $& Tu phap

- Co quan phéi hgp: VP.UBND tinh, Céng an tinh, Bd Tu phép, VP. Chu
tich nudec.

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh

h) Lé phi: 2.500.000d/truong hop

i) Tén mau don, miu t& khai: Pon xin tré lai qudc tich Viét Nam (Miu
TP/QT-2010- DXTLQT).

K) Yéu ciu, diéu ki¢n thwc hién thii tuc hanh chinh: khong
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I) Ciin cir phap 1y cia thi tyc hanh chinh:

- Luét Qudc tich Viét Nam;

- Nghj dinh sé 78/2009/ND-CP ngay 22/9/2009 cta Chinh phi quy dinh
chi tiét va huéng din thi hanh mot sé didu cia Luat Quéc tich Viét Nam;

- Thong tu s6 146/2009/TT-BTC ngay 20/7/2009 cua By Tai chinh
huong dan che do thu, ndp va quan ly sir dyng 1€ phi giai quyet cdc vie lién
quan dén quoc tich;

- Thong tu 56 08/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 cia B Tu phap hudng
din miu gidy t& vé qubc tich va miu sd tiép nhan céc viée vé qudc tich.

_Théng tur s6 hop nhit Théng tur s lién tich huéng din thi hanh Nghi
dinh s6 sb 78/2009/ND- CP ngay 22/9/2009 cta Chinh phi quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot s6 Diéu cua Luét Qudc tich Viét Nam.

Maéu don, 1o khai dinh kém:
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Mau TP/QT-21

Anh4x6 CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET DXTLQT
(Chup chua NAM
qua 6 thang) Poc lap — Ty do — Hanh phac

PON XIN TRO LAI QUOC TICH VIET NAM

Kinh gtri: Chu tich nude Cong hoa x4 hdi chil nghia Viét Nam

Giét tinh: Nam: :‘ Nir: | l
Ngay, thang, n&m Sinh:.......cccooiiiii
Noti sinh (2):

................................................................................................................

..................................................................................................................................

..................................................................................................................................

Ngay, thang, nim xuat canh khdi Viét Nam (néu cd):....................oe
Dia chi cur trd trrde khi xudt canh (néu cd)i....ooooiiiii

..................................................................................................................................

..................................................................................................................................

Trude diy téi da co quéc tich Viét Nam, nhung da mét quéc tich Viét
Nam tir ngay ............ thang ......... NAM ....cooveeenee

Ly do mét quéc tich Viét Nam (6):.

..................................................................................................................................

346



Sau khi tim hiéu céc quy dinh cua phap luat Viét Nam vé qudc tich, t6i
lam don nay kinh xin Chu tich nuéc Cong hoa xi hgi cht nghia Viét Nam cho
phép t6i dugce trd lai quoc tich Viét Nam.

Muc dich xin trd lai quéc tich Viét Nam:

..................................................................................................................................

..................................................................................................................................

< TC o N () OO TS

.......................................................................................................................

...........................................................................................................................

T6i xin 18y lai tén goi Viét Nam trude day 13 .ovvveiiiiiiriereeiccrnennn

Néu duge trd lai quéc tich Viét Nam, t6i xin thé trung thanh véi Nha nude
Cong hoa xa héi chu nghia Viét Nam va thuc hién day da cac quyén va nghia vu
cia cong dan Viét Nam theo quy dinh cua Hién phap va phap ludt Viét Nam.

T6i cling xin cho con chua thanh nién ¢6 tén dudi ddy dugc trd lai (hodc
nhép) quoc tich Viét Nam (néu cg):

ST | Hovatén |Ngay|Gio| bia | Noi | Noi Tén goi Ghi cha

T , |1 chicu | sinh | ddng | Viét Nam (8)
thang | tinh | tra ky khai
, ndm hién sinh
sinh nay

V& qubc tich hién nay (9):
Téi xin cam két s& lam  T6i tir xét thiy minh va con chua thanh nién néu trén (néu
thu tyc thdi qubc tich ¢6) thudc trudng hop dic biét:
hién nay cfia minh va l:l
cia con chua thanh
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nién néu trén (néu cd):

T6i xin @& nghi Chi tich nude Cong hoa x3 hdi chu nghia
Viét Nam xem xet, cho phép duoc tro lai qudc tich Viét
Nam ma van gift quéc tich hién nay. Tdi xin cam két viéc
giit quoc tich hién nay khong lam can tro dén viée hudng
quyén va thuc hién nghia vy cia cong dan Vi€t Nam dbi
véi Nha nude Cong hoa xa hdi chii nghia Viét Nam.

Ly do xin gitt quéc tich hién nay:

......................................................................

T6i xin cam doan nhitng 101 khai trén diy la dung su that va xin chiju trach
nhiém trude phap ludt Viét Nam vé 101 khai ctia minh.

Gidy to kém theo: ... , ngay .. ... thdng ....... nam...........
e reee rereeeenreneeeens renneereerenannnens Nguwoi lam don

et revererrereeeretaees beseerrar e raae (Ky va ghi vé ho tén)

Cha thich:

(8) Viét chi in hoa theo HS chidw/gidy 16 hop I¢ thay thé:

(9) Ghi dia danh hanh chinh hodic tén co séy 1

(10) Ghi tén co quan ddng ky khai sinh;

(11) Truomg hop cd tir hai qudc tich tré én thi ghi r timg quic tich;

(12) Ghiré loai guiy to gi;

(13) Ghi rd mdt quic tich Vit Nam trong truong hp‘p nao;

(14) Néu rd truomg hop duge mién theo quy dinh ndo ciia Ludt Qudc tich Viét Nam.
(15) Ghi ré tro gl hay nhdp quo"c tich Viét Nam;

(16) Ddnhddu X vio | trong 2 hiea chon.
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27. Xin thdi qudc tich Viét Nam. M3 s6 hd so: T-BPC-250063-TT
a) Trinh ty thwe hién:

- Bude 1: Ngudi xin thdi qudc tich Viét Nam dén S& Tu phap dé hudng
dan 1am don va cung cip céc gidy to c6 lién quan dén viée xin thoi qudc tich Viét
Nam.

- Bude 2: Nop hd so truc tiép tai S& Tu phép.

- Buée 3: Nhan Quyét dinh sé sau khi Chu tich nuéc ky Quyét dinh s
cho phép thdi qudc tich Viét Nam.

b) Céch thirc thye hién: Nop hd SO truc tiép tai S& Tu phap.

¢) Thanh phin, sb lwgng hd so:

- Thanh phén hd so, bao gbm:

+ Ban chinh: Pon, phiéu 1y lich tu phép, ban khai Iy lich; hoic mdt trong
céc gidy t sau: Gidy khai sinh (truomg hop Gidy khai sinh khong thé hién r5
qubc tich Viét Nam thi kem theo gidy to ching minh quoc tich Viét Nam cua cha
me); Quyét dinh sb cho nhap quoc tich Viét Nam, Quyét dinh sd cho tr& lai qubc
tich Viét Nam, Quyét dinh sb cong nthén viée nudi con nubi (d6i voi tré em 1a
ngudi nwdc ngoai), Quyét dinh sO cho nguol nude ngodi nhén tré em Vi€t Nam
lam con nudi. Gidy t& x4c nhan vé viéc ngudi d6 dang lam tha tuc nhap quoc tich
nudc ngoai (trtr trrong hop phap ludt nude do khong quy dinh v€ vi€c cap gidy
nay); Gidy xac nhan khong ng thué do Cuc thué noi ngudi xin thdi qudc tich Viét
Nam cu triz cdp. Pi v6i ngudi trude day 13 can bd, cong chire, vién chire hojc
phgc vu trong lyc hwgng vil trang nhan dén Viét Nam di nghi huu, théi viée, bi
micn nhiém, béi nhiém, cach chirc hodc glal ngli, phuc vién chua quéa 5 nam con
phai nop gidy clia co quan, t6 chire, don vi da ra Quyét dinh s& xéc nhan viée
th6i quoc tich Viét Nam ctia ngudi d6 khong phuong hai dén loi ich quéc gia cua
Viét Nam.

+ Ban sao: Ho chiéu, CMND, Visa.

- S6 lwong hd so: 03 bd

d) Thoi han giai quyét: 135 ngay lam viée.

e) Pi twgng thye hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan

f) Co quan thuec hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Cht tich nudrc.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Tu phap

- Co quan phbi hgp: UBND tinh, Céng an tinh, B6 Tu phap, VP. Cha
tich nudc.

g) Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh

h) L¢ phi: 2.500.000d/trudng hop
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i) Tén miu don, miu t& khai

- Pon xin théi quéc tich Viét Nam (Mau TP/QT-2010- DXTQT.1);

- Pon xin thdi qude tich Viét Nam (Ding cho ngudi giam hé 1lam Pon
xin cho ngudi duge giam hd) (Mau TP/QT-2010- BXTQT.2).

k) Yéu ciu, diéu kién thwc hi¢n thi tuc hanh chinh: khong

1) Cin cit phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Luét Quédc tich Viét Nam;

- Nghi dinh sb 78/2009/ND-CP ngay 22/9/2009 cia Chinh pht quy dinh

chi tiét va huéng din thi hanh mdt s diéu ctia Luat Qudc tich Viét Nam;

- Théng tu s6 146/2009/TT-BTC ngay 20/7/2009 cia Bo Tai chinh
huéng din che do thu, ndp va quan ly sir dung I¢ phi giai quyét cac viéc lién
quan dén quc tich;

- Thong tur sb 08/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 cua Bo Tu phép Hudng
din miu giy to vé qudc tich va mau sb tiép nhén céc viéc vé& quéc tich.

- Thong tu s6 hop nhét Théng tu sb lién tich huéng din thi hanh Nghi
dinh s& sb 78/2009/ND- CP ngay 22/9/2009 cta Chinh phi quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot s& Piéu cia Luat Qudc tich Viét Nam.

Mdu don, to khai dinh kém:
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khM?"“;?‘}’l“f(Ff’ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM Méau TP/QT-2010-
?1 n enm: Dﬂ lA _ _ ,
Anhd x 6 ¢c lap — Tu do - Hanh phic DXTQT.1
(Chup chua
qué 6 thang)
PON XIN THOI QUOC TICH VIET NAM
Kinh gtri: Chu tich nuée Cong hoa x& hoi chi nghia Viét Nam
HOQ VA I (1)t ettt
Giéi tinh: Nam: Nit:
Ngay, thang, nAm SINN:.......cccovieriiiii T s
Noi sinh (2):
Noi dang ky khai sinh (3): .ooooveviiiiiiinenn e re et e reneeerees
Qubc tich hi€n NAY ():...cveeeivecrcereereeece st PR
Ho chiéu/Gidy tor hop 18 thay thé (5): ..cverveevrreeeercrneerenne. SO
Cép ngay, thAng, NAM:.....cccvverrerrerierieneenenes , Co quan cp:

..................................................................................................................................

Ngdy, thang, ndm xut canh khoi Viét Nam (neu co)
chi cu trti tai Viét Nam trudce khi xuét canh (néu cd):..

..................................................................................................................................

..................................................................................................................................
..................................................................................................................................

..................................................................................................................................

NGHE NENIED ....cveoereeceitet st ecse bbb
NOT 1AM VIEC .. .ciiieniirie et rnb s e ererr e e re s e

..................................................................................................................................

Sau khi tim hiéu céc quy dinh cta phép luat Viét Nam vé qudc tich, toi tir
nguyén 1am Don nay kinh xin Chu tich nugc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét
Nam cho phép té1 duge thoi qudc tich Viét Nam.

Ly do xin thdi qudc tich Viét Nam:

..................................................................................................................................
..................................................................................................................................

..................................................................................................................................

T6i cling xin cho con chura thanh nién sinh séng ciing t6i ¢ tén dudi day
dugc thoéi quoc tich Viét Nam (néu cé): :
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STT Ho vatén Gidi | Ngay, Noi sinh | Noi déng | Ngay, thang,

tinh | thang, ky khai ndm xuat
nam sinh sinh canh (néu
co)

T6i xin cam doan nhiing 1&i khai trén déy 14 ding sy thét va xin chiu trach
nhiém trude phap luat Viét Nam vé 161 khai ctia minh.

Gidy to kéem theo: ... , ngay.. ... thang ....... nam...........
eeteree eresereseseeeeeaa beeeaanteenneesireans Nguwdi lam don

T ereheh terreeern b eeere reeer et rraa s (Ky v ghi ¥d ho tén)

Chi thich:

(17) Viét chit in hoa theo Hp chiéw/gidy to hop Ié thay thé;

(18) Ghi dia danh hanh chinh hodc tén co so y té;

(19) Ghi tén co quan dang ky khai sinh,

(20) Trieomg hop c6 tir hai quéc tich tro [én thi ghi 16 tieng qudc tich;
(21) Ghi va logi gidy to gi;
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_ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM MAu TP/QT-2010-
Anh4x6 Doc lip — Ty do — Hanh phiic DXTQT.2
(Cda nguoi
chwa thanh
nién chyp
chua
qué 6 thang)

PON XIN THOI QUOC TICH VIET NAM
(Ding cho nguwéi giam ho 1am Pon xin cho ngwdi dwge giam hj)

Kinh giri: Chi tich nuée Cong hoa x4 hdi chi nghia Viét Nam

Ho va tén nguwdi giam h lam Pon (1)
Gioi tinh: Nam: Nir:
Ngay, thang, nd3m SINh: i
Norl SINR (2): 1ottt e

QUAC tiCh NEN DAY (3)i.cvveiiereerrerrreereereireriessesesesis s ssssbss s ssss bbbt ssnes
Ho chiéw/Giy to hop 18 thay thd (4): ..o.eevevorecrecnrirenenrncnenns S8t
Cip ngay, thang, 1112111 LHROORUR U ) Co quan cép:

..................................................................................................................................

..................................................................................................................................

..................................................................................................................................

................................

Sau khi tim hiu cdc quy dinh cia phap ludt Viét Nam vé qudc tich, toi tu
nguyén lam Don néay kinh xin Chu tich nude Cong hoa xi hdi chi nghia Viét
Nam cho phép nguoi dugc gidm h c6 tén sau ddy duoc thdi qubc tich Viét Nam:

Ho va tén ngudi xin thoi qudc tich Vigt Nam =........cooorvvcreeirriinrconieieiieinenns
Gidi tinh: Nam: |:| Nir: lj

Ngay, thang, n8m SINN:.......ccii s
L[5 015 ST OO PPROP PO SOPTP PPN
Noi déng ky khai SINH (5): cevoeeeieececiire i e s
QUOBC HHCh MIEN NAY Lottt ey
Hé chiéu/Gidy to hop 18 thay thé: .....o..coovreicrcrcrienenns Y O
Cép ngay, thang, NAM:......ccccocvrercrernnn. , CO QUAN CAP: cvovveverecee e rreerecsecsennes
Ngay, thang, ndm xuét canh khéi Viét Nam (néu co):.. ..

Dia chi cu tr tai Viét Nam trude khi xudt canh (néu co) ................................

..................................................................................................................................




-~ ot

Dia chi cur tri hi€n NAY: ...ceovivrereeiee i

..................................................................................................................................

..................................................................................................................................

.................................................................................................................................

Tbi xin cam doan nhitng 1&1 khai trén day 1a dung sy that va xin chiu trach
nhiém trudc phap ludt Viét Nam vé 161 khai ctia minh.

Gidy to kem theo: e , hgay .. ... thang ....... nam............
meer reereee e e crte et Nguwdi lam don

meeen ere e e (Ky va ghi rd ho tén)

Chi thich:

(22} Viét chit in hoa theo HG chidu/gidy t& hop 1 thay thé,

(23} Ghi dia danh hianh chinh hodc tén co 56 y 16,

(24) Trucng hop cd tix hai gudc tich trér 1én thi ghi vé timg qudc tich;
(25} Ghi ré logi giay 1o gi;

(26} Ghi tén co quan ddng ky khai sinh.
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28. Xac nhin c6 qubc tich Viét Nam. M3 s6 hd so: T-BPC-250076-TT
a) Trinh ty thywe hién:

- Buée 1: Ca nhan lam td khai xac nhén cé quéc tich Viét Nam va ndp
S& Tu phéap noi cu tru.

- Bude 2: C4 nhan dén S& Tu phap nhéan két qua

b) Céch thirc thye hién: Nop hd so truc tiép tai S& Tu phap
¢) Thanh ph%‘m, 56 lwrgng hd so:

- Thanh phén hé so, bao gdm :-

+ To khai xdc nhan c6 qudc tich Viét Nam (Miu TP/QT-2013-
TKXNCQTVN) kém theo 02 anh 4x6;

_+Ban sao gidy ching minh nhan dan, h$ chiéu hoiic gidy to ¢6 gia tri
thay the;

+ Ban sao kem theo ban chinh d& ddi chiéu ho#ic ban sao c6 chimg thyre
mdt trong cac gidy t&: Gidy khai sinh; truorng hop Gidy khai sinh khong thé hién
6 quoc tich Viét Nam thi phai kem theo gidy to chirng minh quoc tich Viét Nam
ctia cha me; Hia6ly CMND, Hb chiéu Viét Nam; Quyét dinh sb cho nhap quoc
tich Viét Nam, Quyet dinh s6 cho cho trd lai qudc tich Viét Nam, Quyét dinh s6
cOng nhan viée nubi con nuo6id9o61i véi tré em la ngudi nudc ngoai, Quyet
dinh sb cho ngudi nuée ngoai nhén tré em Vit nam lam con nudi hodc giay to
twong tu do chinh quyen cu trude day cap, ké ca gidy khai sinh khong c6 muc
quoc tich hodc muc quoc tich bd tréng néu trén d6 ghi ho tén Viét Nam (ho tén
nguoi yéu ciu, ho tén cha, me).

Trudng hop khong c6 gidy to chu’ng minh quoc tich néu trén thi ndp t&
khai ly lich va cac gidy to dé phuc vu vi€e xdc minh vé quoc tich cia nguoi do
(néu c6) gdbm: Bao sao gidy to vé nhén thén, ho tich, qubc tich cua ong, ba, cha,
me, anh, chi, em rudt, con; Ban sao gidy t& ¢6 ndi dung lién quan dén quéc tich
ctia d9uong su do che do cii clp truede ngay 30 thang 4 nam 1975; Ban sao gidy
to trén do6 c6 ghi qubc tich Viét Nam hodc qudc tich Viét Nam do cac co quan ¢6
thidm quyén cia nudc ngodi chp.

- S6 lwong hd so: 1 bd

d) Thoi han giai quyét:

- Trudmg hop khang dinh ngudi co yéu chu co quoc tich Viét Nam thi
trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc ho so, Co quan dai dién
Viét nam & nudce ngoal S¢& Tu phap xem xét va chp Gidy x4c nhén c6 quoc tich
Viét Nam ( theo mau TP/QT-2013-GXNCQTVN);

- Trudng hop S& Tu phap dé nghi cac co quan, t6 chirc lién quan tra ciru,
kiém tra, xac minh thi trong thoi han 05 ngay 1am viée, ké tir ngay nhén dugc két
qua tra cu, klem tra, xac minh S& Tu xét va cip Gidy xdc nhén c6 qudc tich Viét
nam (theo miu TP/QT-2013-GXNCQTVN).
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Trudng hop sau khi c6 tién hanh tra cir, kiém tra, xdc minh, van khéng
¢6 du co s& dé x4c dinh ngudi o yéu clu c6 quoc tich Viét Nam thi co quan tiép
nhén hé so thong béo bing vin ban cho ngudi dé biét.

e) Di twgng thye hién thi tue hanh chinh: C4 nhan

f) Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan ¢ thim quyén quyét dinh: B§ Tu phap, Cong an tinh, cac co
quan, to chirc ¢6 lién quan.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Tu phép

g) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Vin ban xéc nhan c6 qudc
tich Viét Nam.

h) L& phi: khong

i) Tén mau don, miu tir khai hanh chinh: Mu TP/QT-2013-

TKXNCQTVN

k) Yéu céu, diéu kién thye hién thii tuc hanh chinh: khong

I) Can cir phap ly ciia tha tuc hanh chinh:

- Luat Qudc tich Viét Nam;

- Nghi dinh s6 78/2009/ND- -CP ngay 22/9/2009 cta Chinh phu quy dinh
chi tiét va huéng din thi hanh mét sé diéu ciia Ludt Quéc tich Viét Nam;

- Thong tu lién tich sé 05/2010/TTLT/BTP-BNG-BCA ngay 01/3/2010
ctia B6 Tu phap-Bo Ngoai giao-B§ Cong an huéng din thi hanh Nghi dinh s6 s6
78/2009/ND-CP ngay 22/9/2009 cua Chinh phi quy dinh chi tiét va huéng din
thi hanh mét s& didu ctia Luat Qudc tich Viét Nam;

- Thong fr 56 08/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 cta Bg Tu phép hudng
dan mAu gidy to vé quéc tich va miu sb tiép nhan cac viée vé quéc tich.

- Thong tu s6 hop nhét Thong tir s6 lién tich huéng dan thi hanh Nghi
dinh s& sb 78/2009/ND- CP ngay 22/9/2009 cia Chinh phu quy dinh chi tiét va
huéng din thi hanh mét s6 Piéu ctia Luat Qudc tich Viét Nam.

- Théng tu lién tich sb 05/2013/TTLT/BTP-BNG-BCA ngay 31/1/2013
cia BO Tu phap-Bé Ngoai giao-Bo Cong an sira dbi, bd sung diéu 13 Thong tu
lién tich s§ 05/2010/TTLT-BTP-BNG-BCA ngiy 01 thang 3 nam 2010 cua B§
Tu phap, B6 Ngoai giao va Bo Coéng an huéng din thi hanh Nghi dinh sb
78/2009/ND-CP ngay 22 thang 9 nam 2009 cia Chinh pht quy dinh chi tiét va
hudng-dan thi hanh mot sé diéu cia Luat Quéc tich Viét Nam
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TP/QT-2013-TKXNCQTVN

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Anh Doc lap - Ty do - Hanh phiic
4x6 - --
.............. ,ngay ..........thang .........ndm ..........

TG KHAI XAC NHAN CO QUOC TICH VIET NAM
Kinh gtti:.... (tén co quan tiép nhén, giai quyét hd so)

Ho va tén ngudi YU CAU: ....vvvvveveiiiniiiiiineieanee, Giditinh: ...........oocvnenin
Ngay, thang, ndm sinh: ...
NOTSINN: L,
Dia Chl CU I, o
Noi thuomg tri tai Viét Nam trude khi xuét canh (n8u co): oovevveivneeiinniinnn,
Qudc tich NUGC NZOAT (MU CO): ...vvvveeeieiiiieee e e e e e
Gidy chitng minh nhan dan/Ho chiéu/Gidy to c6 gid tri thay thé: ..................
SO e , cAp ngay ......... thang ....... NAM ..evenveeieeeaenns,
12: S PSP

Gidy to chimg minh hién nay dang c6 qudc tich Viét Nam kém theo:

) I O PP PP
Pé nghi Quy Co quan cip Gidy x4c nhén c¢6 qubc tich Viét Nam.

T6i cam doan nhitng 1&i khai trén day 1a ding su that va xin chiu trach nhiém
trude phap luat vé 161 khai ctia minh./.

NGUGI KHAI
(ky, ghi r ho, tén)
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29. X4c nhén 13 ngudi gbe Viét Nam. Ma s6 hd so: T-BPC-250077-TT
a) Trinh ty thie hi¢n:
- Bude 1: Ca nhan 1am Pon xin x4c nhén 13 ngudi gbe Viét Nam va ndp
S& Tu phap noi cu tru.
- Budc 2: Ca nhén dén S& Tu phap nhan két qua
b) Cich thire thwe hién: Nop hé so truc tiép tai S& Tu phép
¢) Thanh phén, s lugng hd so:
- Thanh phan hd so d& nghi xéc nhén 13 ngudi gbe Viét Nam bao gom:
+ T khai xdc nhén la nguoi géc Viét Nam (theo mdu TP/QT-2013-
TKXNLNGVN; kém 02 anh 4x6;
+ Ban sao gidy chimg minh nhén dan, ho chiéu hodc gidy to ¢6 gid tri
thay the;
+ Ban sao kém theo ban chinh & (1‘61 chiéu hoiic ban sao c6 chiing thyre
gidy to chirng minh la ngudi da timg ¢o qudc tich Viét Nam ma khi sinh ra quoc
tich Viét Nam ma khi sinh ra quédc tich Viét Nam dugc xac dinh theo nguyén tic

huyét théng ho#ic ¢6 cha hodc me, 6ng ndi hodc ba ndi, 6ng ngoai hoac ba ngoai
da timg c6 qudc tich Viét Nam theo huyét théng,

+ Gidy to khéc ¢6 lién quan 1am cén cir dé tham khao bao gom:

« Céc gidy t& vé nhan than, hé tich, quéc tich do cac ché do cii cap trude
ngay 30 thang 4 ndm 1975 (ban photocopy kém theo ban chinh dé dbi chiéu hoac
ban sao c6é chung thuc);

« Giy bao [anh ctia Hoi doan ngudi Viét Nam ¢ nude ma ngudi yéu ciu
dang cu tru, trong dé xac nhén ngudi d6 c¢b goc Viét Nam;

. Qiéy bao lanh cua nguoi ¢d qudc tich Viét Nam, trong d6 xic nhén
ngudi yéu cdu cé goc Viét Nam;

’ « Gidy t& do co quan c6 thdm quyén cia nudc ngodi cAp trong d6 ghi
qudc tigh ’Viét Nam hodc quoc tich goc Viét Nam (ban sao kém theo ban
chinh dé d6i chiéu hodc ban sao ¢6 chimg thuc).

- S6 hugng hd so: 1 bd

d) Thoi han giai quyét

Trong thori han 05 ngay lam viée, ké tir ngdy nhén duoc day di hd so dé
nghi xac nhan 1a ngudi goc Viét Nam So Tu phdp xem x¢t cac giay to do nguoi
yéu ciu xuét trinh va kiém tra, dbi chiéu co so dir lidu, tai liéu c6 lién quan den
qubc tich (néu cb), néu xét thiy co du co so dé xac dinh ngudi do ¢6 ngudn goc

Viét Nam thi cip cho ngudi d6 Gidy xac nhan 13 ngudi gbe Viét Nam (theo miu
TP/QT-2013-GXNLNGVN).
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- Trudng hop khong ¢6 di co s¢ ¢ xac dinh ngudi yéu cau 1a ngudi gbe
Viét Nam, thi co quan tiép nhén hd so théng bio bang vin ban cho ngudi do biét
e) Doi tuwgng thyc hién tha tuc hanh chinh: Ca nhén
f) Co quan thwre hién thi tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: B6 Tu phap, Cong an tinh.
- Co quan trye tiép thuce hién TTHC: S& Tu phép
) g) Két qué thye hién thi tuc hanh chinh: Van ban xic nhén la ngudi
goc Viét Nam.
h) L& phi: khéng
i) Tén miu don, miu t& khai : Mau TP/QT-2013-TKXNLQTNVN
k) Yéu ciu, didu kién thye hién thi tuc hanh chinh: khong
I) Ciin ci phap 1y ciia thi tuc hanh chinh:
- Lu4t Quéc tich Viét Nam ngay 13/11/2008;

- Nghi dinh sb 78/2009/ND-CP ngay 22/9/2009 cua Chinh pht quy dinh
chi tiét va huéng dan thi hanh mét s6 diéu cua Luat Quéc tich Viét Nam;

- Théng tu s6 05/2010/TTLT/BTP-BNG-BCA ngay 01/3/2010 cia Bg
Tu phap-Bo Ngoai giao-Bd Coéng an hudng din thi hanh Nghj dinh s6 56
78/2009/ND-CP ngay 22/9/2009 cua Chinh pha quy dinh chi tiét va huéng din
thi hanh mot b didu cua Ludt Qudc tich Viét Nam;

- Thong tur sb 08/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 cia B§ Tu phap hudéng
dan mau gidy to vé& qubc tich va miu s tiép nhén cac viéc vé& quéc tich.

- Thong tu sb hop nhét Thong tu s6 lién tich huong din thi hanh Nghi
dinh s&6 sb 78/2009/ND- CP ngay 22/9/2009 cia Chinh phid quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mét s6 Didu cta Luét Qudc tich Viét Nam.

- Théng tu lién tich 56 05/2013/TTLT/BTP-BNG-BCA ngay 31/1/2013
cia Bo Tu phap-Bo Ngoai giao-B§ Cong an sira déi, bd sung diéu 13 Thong tu
lién tich s6 05/2010/TTLT-BTP-BNG-BCA ngay 01 thang 3 nam 2010 cta B9
Tu phap, B Ngoai giao va B§ Cong an hudng dan thi hanh Nghj dinh 56
78/2009/ND-CP ngay 22 thang 9 nam 2009 cua Chinh phi quy dinh chi tiét va
huéng din thi hanh mot so didu coa Luat Qudc tich Viét Nam

Mau don, to khai dinh kém:
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TP/QT-2013-TKXNLNGVN

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Péc 1ap - Tu do - Hanh phuc

Anh
4x6

TG KHAI XAC NHAN LA NGUOI GOC VIET NAM
Kinh giti:.... (tén co quan tiép nhan, giai quyét hd so)

Ho va tén ngudi y8u CAU: .....ovveveeeeirieeeennns Gigitinh: ..................e.
Ngay, thang, ndm sinh: ...
B TR o) s P PO P
Pia chi cUu il ..o e
Noi thuong tré tai Viét Nam trrée khi xudt canh (néu €6): .....vvvvvvveeeeeennnn.
Qudc tich N ngOAT (NEW CO): v\ 'vveiiviiie e e e e
Gidy ching minh nhan dan/Ho chiéw/Gidy to hop 1é thay thé: .....................

SO e, ,cipngdy ......... thang ....... NAM ..o,

Glay td dé chimg minh 14 nguoi da timg c6 qudc tich Viét Nam theo huyét théng,
gidy t& chimg minh 1a con, chau clia ngudi ma khi sinh ra c6 qubc tich Viét Nam
theo huyét thing;

Pé nghi Quy Co quan cdp Gidy x4c nhan 13 ngudi gbe Vit Nam.

Tdi cam doan nhf."rng 1o khai trén ddy 14 ding sy thét va xin chiu trach nhiém
trudce phép luat vé 161 khai ciia minh./.

NGUOI KHAT
(ky, ghi r& ho, tén)
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30. Tiép nhan Thong bio c6 qudc tich nwde ngoai. Ma sé hd so: T-
BPC-250081-TT '

a) Trinh ti thye hién:

- Bué6c 1: Trong thoi han 02 nim, k& tir ngay co quoc tich nude ngoai,
cong dan Viét Nam hodc cha me, nguoi giam hd caa ngudi do, néu & trong nuoce
phai thdéng bdo cho S& Tu phap noi ngudi do cur tri blet viéc ho cb quoc tich
nuée ngodi bang vin ban Thong béo theo miu trire tiép hodc qua dudng buu
dién.

- Buéc 2: Ca nhin dén S& Tu phap nhan két qua hoic qua dudng buu
dién. -
b) Cich thirc thye hién: Nop hd so truc tiép tai S& Tu phép hoic qua
dudng buu dién.
¢) Thanh phin, s6 Iwgng hd so:
- Thanh phan hé so, bao gdm :
+ Ban chinh: Théng béo theo miu
+ Ban sao: gidy tr chimg minh c6 qudc tich nuwéc ngoai va gidy 1o thy
thén.
- S6 lugng hd so: 1 bd
d) Thoi han gidi quyét: khong quy dinh cu thé
¢) Pbi twong thire hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan
f) Co quan thyce hién thi tuc hanh chinh:
- Co quan ¢6 thdm quyén quyét dinh: S& Tu phép
- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Tu phap
g) Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Ghi cha vao s6 dang ky khai
sinh hodc Thong bao lai cho B§ Tu phap.
h) Lé phi: khong
i) Tén miu don, miu t& khai: Thong bao c6 qudc tich nuéc ngoai (Méu
TP/QT-2010-TBCQTNN).
k) Yéu ciu, diéu ki¢n thyc hi¢n thi tuc hanh chinh: c6 quéde tich nude
ngoai k€ tir ngay 01/7/2009 va chua mat quoc tich Viét Nam.
1) Céin ci¥ phap Iy cia thi tuc hanh chinh:
- Luat Qudc tich Viét Nam ngay 13/11/2008;

- Nghi dinh sb 78/2009/ND- CP ngay 22/9/2009 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét va huéng din thi hanh mot sé diéu ctia Luat Québc tich Viét Nam;

- Théng tu sé 05/2010/TTLT/BTP-BNG-BCA ngay 01/3/2010 cua B
Tu phap-B6 Ngoai giao-Bé Coéng an huéng dan thi hanh Nghi dinh s6 sb
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78/2009/NB-CP ngay 22/9/2009 cia Chinh pht quy dinh chi tiét va huéng dan
thi hanh mdt s6 di€u cua Luét Quoc tich Viét Nam;

- Thong tu 56 08/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 cua B4 Tu phap Hudng
dAn miu gidy t& v& qudc tich va mau sb tiép nhan céc viée vé qudc tich.

- Thong tu hop nhét Théng tir s6 lién tich huéng dan thi hanh Nghi dinh
sb sb 78/2009/ND-CP ngay 22/9/2009 cia Chinh phu quy dinh chi tiét va huéng
dan thi hanh mot sé Diéu cia Ludt Quoc tich Viét Nam.

Méu don, t& khai dinh kém:
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Méu TP/QT-2010-TBCQTNN

Anh 4x6 CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM
(chup chua Poc lap - Ty do - Hanh phiic
qué 6 thang)

THONG BAO CO QUOC TICH NUOC NGOAI
KNE QU (1)-veereeerereenereremessesessesssessssseressssssssssesessesssseesenesssnes

HO VA 181 (2)..eiueeieeeecteeeereeae et ea e bbb se s b ettt st eeer et n st es e

Gidi tinh: Nam: Nir:

............................................................................................................................

...............................................................................................................................

Ho chidu Viét Nam/gidy to hop 18 thay thé (5):.. e s O
CAp ngay, thang, NAM ......ceverreererreennnne CO QUAN CAP:..veeereecereeieerserse s seeeseenens

Dia chi cUr trd R8N NAY:....oovccveirriieriiii e e
To61 ¢cod quéc tich (6): vvvvecieieiees e tir ngdy, thang, ndm ...,
Ho chiéu nudc ngoai/gidy t& hop 1é thay thée s s 1L RS
Cép ngay, thang, NAM:....c.c.ccovvevrererecenn. CO quan CAP e
Cach thirc ¢6 qubc tich NUGC NZOAT 7):...vvvivrcreree st

..................................................................................................................................

T6i 1a cong dan Viét Nam xin thdng bdo viée ¢o qudc tich nuéc ngoai nhu
trén va xin cam két viéc ddng thoi ¢6 qubc tich nudc ngoai cua tdi khong lam
can tro dén viée hudng quyén va thue hién nghia vu cia cong dén Viét Nam dbi
v6i Nha nude Cong hoa x4 hdi chii nghia Viét Nam.
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Téi ciing xin théng bao viéc ¢6 qudc tich nudc ngoai cua con chua thanh
nién hodc ngudi duge giam hd hién dang sinh sdng cling t6i c6 tén sau day:

STT| Hovatén | Gioi | Ngay, Noisinh | Noiding | C6 quéc tich

tinh | thang, ndm ky khai | nudce ndo, cich
sinh sinh thirc ¢6 quic
tich nuédc
ngoai

T6i xin cam doan nhirng 161 khai trén day 1a ding sy thét va xin chiju trach
nhiém trrdc phép luat Viét Nam vé 16 khai ciia minh.

........... , ngay ...... thang ..... nam...........
Giday to kém theo: Ngudi thong bao
b ettt ae e bt beeabeetaees (ky va ghi rd ho tén)

........................................................

Chi thich:
(1) Néu 6 trong nudc thi giri cho 56 Tu phdp cita tinh/TP nei ewr trit; ¢ nudce ngodi thi giri cho Cor quan dai dign Vigt Nam tai
nude cur fri;
(2) Viét chit in hoa theo Hg chiéu Vigt Nam/gidy 16 hop I¢ thay thé;
(3) Ghi dia danh hinh chinh hodc tén co 56 yté:
{4) Ghi tén co quan ddng ky khai sink;
(5) Ghirg qu{ gidy 1o gi;
(6) Ghi r& quéc tich nucc n&'o,'
(7) Ghi rd viée co quoc tich nude ngoai do duge nhép, tir khi sinh ra hodc 1y do khéc.
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31. Cép Phiéu Iy lich tw phap trye tlep cho ngudi ¢6 yéu ciu. Ma sb
hd so: T-BPC-250087-TT .

a) Trinh ty thyc hién:

- Bude 1:

+ Cong din Viét Nam thudng trii hodc tam tra tai tinh Binh Phudc; Cong
dén Vi¢t Nam dang cu tri ¢ nudc ngoai da cu tra tai tinh Binh Phuéc truée khi

xut canh; Ngudi nude ngoai dang cu trti tai tinh Binh Phudc true tlep dén S Tu
phép noi cu tri ndp hd so va khai vao T& khai yéu ciu cép Phiéu Ly lich tu
phap.

+ Ngu’orl yéu cau cip Ly lich ur phap phai ndp: Ban sao Glay CMND
hodc ho chiéu cia nguoi duge cép Phiéu 1y lich tu phap, Ban sao s6 h khiu
hodic gidy chimg nhan thudng trd hodc tam trd cla nguoi duge cép Phiéu ly lich
tu phép (kém theo ban chinh dé abi chiéu). S6 tam trit (ban sao) hodc gidy xéc
nhén tam tri cia Cong an tinh, phuong, xa, thi trén.

- Budc 2: Nguoi co yéu cau dén S& Tu phap nhén két qua hoic dén
Trung tam LLTPQG nhén két qua néu hé so duge giri dén Trung tm ly lich tu
phéap quéc gia.

b) Cach thirc thue hi¢n: Nop hd so truc tiép tai S& Tu phép.

¢) Thanh phan, s6 lwgng ho so:

- Thanh phan hb so:

* Cong dan Vi¢t Nam thuong tra hodc tam tria tai tinh Binh Phwéc:
Nop 01 bd hd so gébm céac gidy to sau:

+ T¢ khai yéu céu cdp phiéu 1y lich tu phap;

+ 86 hd khau tai tinh Binh Phuéc va Gidy chimg minh nhan déan (ban
photo kém ban chinh dé doi chicu).

+ Trong trudng hop khéng ¢6 noi thudong trd thi ndp s tam tra (ban
photo kém ban chinh dé dbi chiéu).

* Ngudi nuée ngoai dang cw trii tai tinh Binh Phuéc; Cong dan Viét
Nam dang cw trii & nuée ngoai di cw tri tai tinh Binh Phuéc trwéc khi xuét
canh: ndp 01 bd hd so gdm céc gidy to sau:

+ T& khai yéu céu cp phiéu 1y lich tu phép;

+ Hé chiéu hodic Visa c6 chimg thirc; S6 ho khau tai tinh Binh Phudc va
Glay ching minh nhan dan (ban photo kém ban chinh dé d6i chiéu).

+ Thé thudng tri hodc tam tri (ban photo kém bdn chinh dé déi chiéu),
S4 tam tra (ban sao) Gidy xdc nhén tam tri ciia Cong an tinh.

- S6 lugng ho so: 01 bd
d) Thoi han gii quyét:
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- Déi voi cong dan dang thuong tra hodc tam tra tai tinh Binh Phudc:
Thoi han giai quyét 13 10 ngay lam vige ké tir ngay ndp hd so hop 1&.

- P&i voi ngudi nude ngodi cu trd tai tinh Binh Phudc; Cong dén Viét
Nam dang cu tra & nude ngoai da cu tra tai tinh Binh Phudc trude khi xuét canh:
Thoi han giai quyét 1a 15 ngay lam viéc ké tir ngay ndp hd so hop 1&.

- Néu hé so phai x4c minh tai cic co quan hiru quan (do ¢4 nhén la
ngudi Viét Nam dé co thoi gian ¢ nhiéu dja phuong khac nhau, ¢6 thoi gian &
nude ngoai, hodc da bi khai td, diéu tra, truy t6, xét Xir...; ngudi nude ngoai tam
tri nhiéu noi tai Viét Nam), thi thoi han tra két qua c6 the cham hon so véi phiéu

hen.

e) Pbi twong thye hién thi tyc hanh chinh: C4 nhian

f) Co quan thye hién thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S& Tu phéap; Trung Tam LLTPQG.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Tu phap; Trung Tdm LLTPQG.

- Co quan phdi hop: Cong an tinh, Toa 4n, Thi hanh 4n dan su, Trung
Tam LLTPQG

g) Két qué thire hign thi tuc hanh: Phiéu Ly lich tr phap s6 1; Phiéu
Ly lich tu phap s6 2.

h) L¢ phi:

- 200.000 d/1an/ngurdi.

- 100.000 d&/1an/ngudi dbi voi hoc sinh, sinh vién, ngudi cd cong voi
cach mang, than nhéan liét s3.

i) Tén miu don, miu t& khai: T& khai yéu cdu cép Phiéu ly lich tu
phap s6 1 va 2 (Mdu sé 03/TT-LLT. P).

k) Yeu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Pé xac dinh
ngudi duge cdp Phiéu Iy lich tu phép thude dbi twong la hoc sinh, sinh vién,
nguoi ¢é cong voi cich mang, thin nhan ligt sy dé ap dung muc thu 1& phi
100.000 dong/lan/ngu.’m thudc hé nghéo theo quy dinh cua phép luét dé duoc
mién 1& phi cip Phiéu Iy lich tu phap. Céc adi twong ndy xuét trinh ban chinh
hodc ban sao ¢6 ching thuc céc gidy to dang con gi tri st dung dé ching minh
ngudi duge cap Phiéu Iy lich tu phap thudc cac dbi twong néu trén.

1) Can cir phap ly ciia thi tyc hanh chinh:

- Luat Ly lich Tu phép sb: 28/2009/Q1112;

- Nghi dinh s6 111/2010/ND- CP ngay 23/11/2010 cta Chinh phu quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sé diéu ciia Luéat Ly lich tu phap;

- Thong tu s6 13/2011/TT-BTP ‘ngay 27/06/2011 cua B Tu phap vé viée

ban hanh va huéng dan sir dung biéu méu va mau s Iy lich tur phap;
- Théng tu sb 174/2011/TT-BTC ngay 02/12/2011 cta B Tai chinh
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hudng din ché do thu, ndp, quan 1y va str dung I8 phi cip Phiéu Iy lich tu phép.

- Théng tu lién tich -s6 04/2012/TTLT-BTP- TANDTC-VKSNDTC-
BCA-BQP ngay 10/5/2012 cia B6 Tu phap, Toa an nhan dan ti cao, Vién Kiém
sat nhan dan ti cao, B Cong an, BO Quéc phong huéng dan trinh t, thi tuc tra
clru, xac minh, trao @i, cung cp thong tin 1y lich tu phap.

- Thong tur s6 06/2013/TT-BTP ngay 06/02/2013 cua Bo Tu phéap hudng
dan viéc quan ly, st dung va khai thac co s& dir liéu 1y lich tu phép.

Méu don, to khai dinh kém:
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M3u s6 03/TT-LLTP

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc ldp - Tw do - Hanh phac

TO KHAI YEU CAU CAP PHIEU LY LICH TU PHAP
(Ding cho cd nhdn cé yéu cau cap Phiéu Iy lich tu phdp 56 1 va 2)

Kinh giri: S& Tu phép tinh Binh Phuéec.

4. Ngay, thdng, ndm sinh: ........ A L e S
8 IO SIN ettt a et e s st e e s et e e et b e e e bt e e e e br e e e aranr e e neeenaraeas
6. QUOC HICH: . .evi et TDANOC e,
8. NOT tHIOTE LTI 22 oottt bs bbb es st

.............................................................................................................................

.............................................................................................................................

......................................

Cép ngay......thang......... Nam.............. TaL o e
11. SO @icn thoai/e-Malls .....covveeeiiiieie e bbbt
PHAN KHAI VE CHA, ME, V(J/CHGNG

CHA ME VO/CHONG

Ho va tén

Ngay, thang,
nam sinh

QUA TRINH CU TRU CUA BAN THAN

(Tinh tir khi da 14 tudi)

Tir thdng, ndm

dén thang, ndm

Noi thuong tri/ Tam tra

Nghé nghié€p va noi lam viéc
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Phén khai vé é&n tich, noi dung bi cdm dam nhiém chirc vu, thanh lap, quan ly
doanh nghiép, hop tac X& (N€U CO):..vverveeeeereeecriererrieies ©

.............................................................................................................................

Yéu cdu cép Phiéu Iy lich tu phap®: S61 S6 2
Yéu ciu xac nhén v& ndi dung cAm dam nhiém chirc vy, thanh lap, quan ly doanh
nghiép, hop tic xi theo Quyét dinh sb tuyén bd pha san (trong truomg hop yéu

chu cép Phidu Iy lich tw phép sd 1): C6 Khong
S lugng Phiéu 1y lich tu phap yéu cau cép.................. Phiéu

Tbi xin cam doan nhitng 101 khai trén 13 ding sy that va chiu trach nhi¢m v& 1o khai cia
minh.
Binh Phuoc, ngay ... ... ... thang ...... nam 201 ...

Nguwoi khai
(K¥, ghi vd ho tén)

Ghi chu:
Viét béng chit in hoa, di ddu.
Ghz ¥0 x4, phu'ong, Fruyén/qudn, tinh/ thémh phé tric thuéc Trung wong.
? Triromg hop cé noi thuomg trik va noi tam trii thi ghi cd hai not.
* Ghi rd la chitng minh nhdn ddn hay ho chiéu.

Sphiéu Ly lich tur phdp so 1ia Phiéu ghi cdc an tich chira duge xda va khong ghi cdc dn tich
da dugc xoa; thong tin vé cdm dam nhiém chirc vy, thanh ldp, quan Iy doanh nghiép, hgp tdc
xd chi ghi vao Phiéu Iy lrch tw phdp 6 1 khi co quan, 16 chirc co Yéu cau.

Phiéu Iy lich tur phdp 56 2 la theu ghi ddy dii cdc dn tich, bao gém dn tich da dwoc xéa va
chua duge xéa va thong tin vé cdm dam nhiém chirc vu thamh Igp, quan Iy doanh nghiép, hop

tac xd.
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32. Cép Phiéu Iy lich tw phap theo hinh thire Gy quyén. M3 s ho so:
T-BPC-250093-TT

a) Trinh ty thye hién:

- Bu6e 1:

+ Ngudi duge Gy quyén truc tiép dén S& Tu phép noi ¢ ho khau thudng

tri hodic tam tru tai tinh Binh Phuée cia ngudi vy quyén ndp hd so va khai vao
To khai yéu cau cip Phiéu Ly lich tu phap.

+ Ngudi duge dy quyén cp Phiéu Ly lich tr phap phai nop: Ban sao
Gidy CMND hogc hd chiéu ciia ngudi duge cép Phiéu Iy lich tir phap, Ban sao so
ho khau hoic gidy chimg nhén thuong tra hodc tam trd cua nguoi duge clp
Phiéu ly lich tu phép, Ban sao Gidy CMND cua ngudi duoc uy quyen (kem theo
ban chinh dé déi chleu) Vin ban uy quyen phai ¢6 cOng chimg hodic chimg thyc;
Ho chiéu hoiic gidy t& chimg minh thim quyen yéu cau cia nguoi Oy quyen;

‘ + Trudng hop ngudi yéu ca}l cép Phiéu ly lich tu phép 1a cha, me, vo,
chong, con ciia ngudi dugc cap Phicu Iy lich tur phap thi khong can vén ban dy
quyén.

+ Trudng hop c4 nhan yéu cau cép Phiéu Iy lich tw phép s6 2 thi khong
dugc iy quyen cho ngudi khac lam thu tuc cap Phicu ly lich tur phap.

- Budc 2: Ngudi c6 yéu cdu dén So Tu phap nhan két qua.

b) Cich thike thye hién: Nop hd so true tiép tai S& Tu phéap.

¢) Thanh phén, sé lwong hd so:

- Thanh phin hd so:

+ T& khai yéu céu cdp phiéu Iy lich tu phép.

+ 86 ho khau tai tinh Binh Phuéc va Gidy ching minh nhan dén cla
ngwoi uy quyen; Gidy CMND cua ngudi dugc uy quyen (ban photo kem bén
chinh dé doi chiéu).

+ Trong truong hop khdng c6 noi thuong tra thi nfp s6 tam tri (ban
photo kém ban chinh dé doi chiéu).

+ Vin ban uy quyén; Ban 4n /Quyét dinh s6 ¢6 lién quan (néu c6).

- 86 Iugng hd so: 01 bd

d) Théi han giai quyét:

+ Pbi voi cbng dén dang thuong tri hodc tam trd tai tinh Binh Phude:
Théi han gidi quyét 1a 10 ngay lam viée ke tir ngay ndp hé so hop 1€.

+ D61 v6i ngudi nude ngodi cu trd tai tinh Binh Phudc; Cong dan Viét
Nam dang cu tril & nuée ngoai dé cu tru tai tinh Binh Phudc trude khi xuét cnh:
Thot han giai quyét 1a 15 ngay lam viéc ké tir ngay ndp hé so hop 1€.

+ Néu hd so phai xac minh tai cac co quan hitu quan (do ca nhan la
nguoi Viét Nam dé c6 thoi gian ¢ nhi€u dia phuong khéc nhau, ¢6 thoi gian &
nude ngoal, hodc dd bi khai to, diéu tra, truy to, xét xt...; ngudi nudc ngoai tam
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tri nhiéu noi tai Viét Nam), thi thoi han tra ket qua c6 thé cham hon so voi phiéu
hen. - : ,

¢) Pbi twong thue hién tha tuc hanh chinh: C4 nhan

f) Co quan thye hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thdm quyén quyét dinh: S& Tu phép; Trung Tam LLTPQG.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Tu phap; Trung Tdm LLTPQG.

- Co quan phdi hop (néu co): COng an tinh, Toa an, Thi hanh 4n dan su,
Trung Tam LLTPQG

g) Két qua thwe hién thi tuc hanh: Phiéu Ly lich tu phap sb 1.

h) Lé phi (néu cé):

- 200.000 d/lan/ngudi.

- 100.000 &lan/ngudi dbi véi hoc sinh, sinh vién, ngudi ¢o cdng voi
cach mang, than nhén liét sy.

i) Tén mau don, miu to khai: To khai yéu cau cap Phiéu 1y lich tu
phép (dung cho c4 nhén trong trudng hop y quyén yéu cdu cap Phiéu Iy lich tu
phap sb 1) (Mdu 04/TT-LLTP).

] k) Yéu cau, diéu kién thuye hién thii tyc hanh: Pé xac dinh ngudi duge
cap Phicu ly lich tu phap thudc doi tuong 1a hoc sinh, sinh vién, ngudi c6 cong
v@i cach mang, than nhén liét s§ d€ 4p dung muc thu 1€ phi 100.000
dong/lan/ngudi; thude hd ngheo theo quy dinh cia phép luat dé duge micn 1¢ phi
cap Phicu ly lich tu phap. Cac do1 twgng nay xuat trinh ban chinh hoic ban sao
cd chimg thyre céc gidly to dang con gia tri st dung dé chimg minh nguoi dugce
cap Phi€u ly lich tu phap thudc cac doi tuong néu trén.

) Can cir phap ly ciia thu tuc hanh chinh:
- Luét Ly lich Tu phap sé: 28/2009/QH12;
- Nghj dinh s6 s6 111/2010/NDB-CP ngay 23/11/2010 ctia Chinh phii quy

dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mdt sé diéu cua Luat 1y lich tu phép; N
- Thong tu s s 13/2011/TT-BTP ngay 27/06/2011 ciia Bd Tu phép v& }\
viéc ban hanh va huéng dan sit dung bi€u mau va mau sé ly lich tu phap; il

- Théng tu sé 174/2011/TT-BTC ngay 02/12/2011 cta Bd Tai chinh y / y
huéng dan ché d¢ thu, ndp, quén 1y va sir dung 1¢ phi cép Phiéu Iy lich tu phép. "2

- Théng tur lién tich sé 04/2012/TTLT-BTP- TANDTC-VKSNDT! =
BCA-BQP ngay 10/5/2012 cia B4 Tu phdp, Toa an nhan dan t6i cao, Vién Kiém
sat nhan dan tbi cao, Bd Cong an, B§ Quéc phong huéng din trinh tu, thi tuc tra
ciru, x4c minh, trao ddi, cung cip thong tin 1y lich tu phép.

~ - Théng tu s6 06/2013/TT-BTP ngay 06/02/2013 ciia Bd Tu phap hudng
dan viéc quan ly, sir dung va khai thdc co s& dir liéu ly lich tur phép.

Mau don, to khai dinh kém:
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(Mau 04/TT-LLTP)
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc ldp - Tw do - Hanh phic

TG KHAI YEU CAU CAP PHIEU LY LICH TU PHAP
(Dimg cho cd nhdn trong trudng hop uy quyén yéu cau cdp Phiéu Iy lich twe phdp 50 1)

Kinh giri: S& Tu phap tinh Binh Phuéc.

J Y= 1R 4 T U OO OO SO PO PR OPOUUPPTROP RO
2. Ten goi KNAC (18U €0).....vvvveereerericeese st es et 3. Gioi tinh:.
4 Ngay, thdng, ndm sinh: ......../ ........./.......L5Notsinh:
.18 CHIT: oo st
........................................................................................ S6 dién thoai tu...veveceene.ns
7.Gidy CMND/H® chiu: ..........oovvviveririinenenns T 88 e,
Cap ngay......... thang........... NAM....ccvrn e Tal: e
8. Dugc S Gy qUYEN €12 ON@/BA:......ooviiiveiieceieeee et
8.1.Mbi quan hé v6i nguoi uy QUYBIT ©uovriirieieetereee et saee e snees
8.2.Theo van ban ty quyén ky ngay®
................. thang.........n8M....cccooniinin

. HO VA BN ettt et ene et s neenas
2 .Tén g0i KhAC (U CO):.ovvveeieceeeeeee e 3. Giditinh ............
4. Ngay, thang, ndm sinh: .../ .../ ......... 5.NOT SINEZ 2 o
6. QUOBC HCR Tureereree e, 7.DANOC. oo
8. NOT thUINE tU®: ...ttt

.............................................................................................................................

.............................................................................................................................

11, SO dién thoai/=IMail: ......oooiiiiiiiii et e e e e e e esenbesstae e ensan rnnns

PHAN KHAI VE CHA, ME, VO/ CHONG CUA NGUOI UY QUYEN

CHA ME VO/ CHONG

Ho vatén

Ngay,
thang, ndm
sinh
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QUA TRINH CU TRU CUA NGUOIUY QUYEN
{(Tinh tir khi di 14 tudi)

Tu thdng,

_nam Noi thuong trd/Tam tra Nghé nghiép va not lam viéc

den thang,
nam

Phén khai vé 4n tich, vé ndi dung c4m dam nhiém chic vu, thanh 1dp, quan
Iy doanh nghiép, hop tAC XA (NEU COY:ve.vurvrnrrrereresiis s eeae
Yéu clu xé4c nhén vé& ndi dung cdm dam nhiém chixc vy, thanh lap, quén Iy
doanh nghiép, hop tic xa theo Quyét dinh sb tuyén bé pha san:
Khong
S6 lwong Phiéu 1y lich tu phap yéu cAu clp............ooevven. Phiéu
Tbi xin cam doan nhimg &1 khai trén 13 dung sy that va chiu trdch nhiém v& 104 khai cta
minh.

Binh Phueoc, ngay ..... thang ...... nam ...

Ngudi khai
(Ky, ghi vd ho tén)

Ghi chi:
Ho va tén ngwdi diegc 4y quyén, ghi blng chit in hoa, di ddu.
Ghl 10 X/ phwong, huyén/qudn,tinhy/ thanh phé triec thuée Trung wong.
3 Ghi ré dia chi @ lién lac khi can thiét,
! Ghiré la chimg minh nhdn ddn hay hg chiéu.
 Ghi 0 moi quan hé trong trmmg ngudi dugc 1y quyen la cha, me, vo, chéng, con ctia ngudi
uy quyén; trong truong hop ndy khong can c6 vdn ban y quyén.
® Ghi ¥ trong trieomg hop cé vén ban 1y quyén.
7 Ghi bdng chit in hoa, du ddu
82 Tviwomg hop c6 noi thudmg trii va noi tam trit thi ghi ca hai noi.
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33, Cép Phiéu ly lich tw phap ctia co quan, té chirc va co quan tién
hanh t6 tung. Ma s6 ho so: T-BPC-250095-TT

a) Trinh ty thyc hién:

- Buoe 1:

+ Co quan nha nudc, td chirc chinh tri, t8 chirc chinh tri — xd hoi co
quyén yéu cau cép Phiéu ly lich tr phap dé phuc vu cong téc quan ly nhan sy,
hoat dong dang ky kinh doanh, thanh lap quan ly doanh nghiép, hop tac xa truc
tlep ndp hd so hodic giri van ban yéu cau dén S& Tu phdp noi ngudi duge cp
Phiéu 1y lich tu phép thudng tri hodic tam tri; trudng hop khong xac dinh duogc

noi thudng tri hodc noi tam tri cta ngucn duoc cip Phiéu ly lich tur phap thi gui
dén Trung tam ly lich t phap qudc gia.

+ Co quan tién hanh t6 tung cé quyén yéu cdu cap Phiéu Iy lich tr phap
dé phuc vu cong tac diéu tra, truy 6, xét xi tryc tlep ndp hd so hodc giri van ban
yéu ciu dén S¢ Tu phép noi ngudi duge cdp Phiéu Iy lich tr phap thuomg tri
hodc tam trd; truong hop khéng xac dinh dugce noi thudng tri hodc noi tam tra
clia ngudi duoc cdp Phiéu Iy lich tw phap hodc ngudi duge cdp Phiéu ly lich tu
phap la ngudi nude ngoai dé cu tra tai Viét Nam thi giri van ban yéu cau dén
Trung tim ly lich tr phép qudc gia.

+ Trong trudng hop khan cap nguoi ¢6 thAm quyén ciia co quan tién
hanh t6 tung co6 thé yéu cdu cp Phiéu ly lich tu phap qua dién thoai, fax hodc
béng céc hinh thirc khac va c6 trach nhiém guri van ban yéu céu trong thoi han 02
ngay lam viéc, ké tir ngdy ¢6 yéu cdu cép Phiéu Iy lich tu phép

- Buge 2: Co quan nha nuéc, td chirc chinh tri, t& chtre chinh tri — xa hoi,
Co quan tién hanh té tung dén SO Tu ' phép hodc dén TTLLTPQG (trwong hop
gtri hd so cho TTLLTPQG) d& nhan két qua.

b) Cach thirc thyre hién: Ho so ndp truc tiép tai S& Tu phap tinh Binh
Phudc hodc giri vin ban yéu cu dén S& Tu phap.

¢) Thanh phin, sé lrgng hd so:

- Thanh phén hd so:

+ Ban chinh Vin ban yéu ciu cdp Phiéu Ly lich Tu phép.

+ Gidy gi6i thidu clia co quan, t& chirc cit can bd dén lién hé cong tac.

+ Ban photo Ching minh nhén dan (hodc h chiéu), ho khau thudng tru
(hogic tam trit) ctia ngudi dugce yéu clu cip Phiéu Ly lich Tu phap (néu c6).

- 86 luong hd so: 1 bd

d) Thoi han gidi quyét:

+ D6i voi cong dan dang thuong i hodc tam trit tai tinh Binh Phudc:
Thaoi han gidi quyét 12 10 ngay lam viée ké tir ngay nép hoé so hop 1€.

+ Péi vé6i nguorl nudc ngoai cu tri tai tinh Binh Phudc: Théi han giai
quyét 1a 15 ngay lam viéc ké tir ngay ndp hd so hop 1€.
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+ Néu hd so phai x4c minh tai cc co quan hitu quan (do c4 nhén la
nguoi Viét Nam da ¢6 thoi gian & nhiéu dia phuong khac nhau, c6 thoi glan i
nuoc ngoal hodc da bi khoi to diéu tra, truy to x€ét XU...; nguoi nude ngoai tam
tra nhidu noi tai Viét Nam), thi thoi han tra két qua c6 the cham hon so v&i phiéu
hen.

+ Trudng hop khin cép quy dinh tai khoan 1, Diéu 46 cta Luat Ly lich
tu phap thi thoi han khong qué 24 gid, ké tir thoi diém nhan duoc yéu ciu.

e) P6i twrong thyre hién thi tuc hanh chinh: Co quan, Té chirc

f) Co quan thuce hién thi tyc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Tu phép; Trung Tam LLTPQG.

- Co quan truc tiép thuc hign TTHC: S& Tu phap; Trung Tam LLTPQG.

- Co quan phéi hgp: Cong an tinh, Toa an, Thi hanh an dén su, Trung
Téam LLTPQG

g) Két qua thye hién thd tuc hanh: Phiéu Ly lich tu phép s6 1; Phiéu
Ly lich tu phép s6 2.

h) Lé phi:

- 200.000 d&/lan/ngudi.

- 100.000 d/lAn/ngudi @i véi hoc sinh, sinh vién, nguoi c6 cong voi
cach mang, than nhén liét s§.

i) Tén miu don, miu to khai :

- Van ban yéu chu cdp Phiéu Ly lich tu phép s6 1 danh cho co quan, t
chirc (Mdu s6 5a/TT-LLTP).

- Van ban yéu cau cép Phiéu Ly lich twr phép s& 2 danh cho co quan tién
hanh t6 tung (Mau s6 Sb/TT-LLTP).

k) Yéu cau, diéu kién thyc hién thd tuc hanh chinh: pé xé4c dinh
ngudi duge cip Phiéu 1y lich tir phap thudc dbi tugng 13 hoc sinh, sinh vién,
ngudi c6 cong véi cach mang, than nhéan ligt s§ dé ap dung mac thu 1& phi
100.000 dong/lan/nguol thudc hd nghéo theo quy dinh cta phap ludt dé dugc
mién 18 phi cép Phiéu 1y lich tu phap. Cac a6i twong nay xuét trinh ban chinh

hodc ban sao ¢6 chimg thyc cac gidy to dang con gié trj str dung dé ching minh
ngudi duge cip Phiéu ly lich tu phap thude cac db6i twgng néu trén.

1) Ciin cir phap Iy cia thi tyc hanh chinh:
- Luét Ly lich Tu phap;

- Nghi dinh s6 111/2010/ND- CP ngay 23/11/2010 cta Chinh phu quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét sb diéu ctia Ludt Iy lich tu phép;

- Thong tu sb 13/2011/TT-BTP ngay 27/06/2011 cia B¢ Tu phép vé viéc
ban hanh va huéng dan sir dung biéu miu va mau s6 ly lich tu phap;
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- Thoéng tu s6 174/2011/TT-BTC ngay 02/12/2011 cua B§ Tai chinh
hudng din ché d6 thu, ndp, quan Iy va st dung 1¢ phi cip Phiéu Iy lich tur phép.

- Thong tu lién tich sé 04/2012/TTLT-BTP- TANDTC-VKSNDTC-
BCA-BQP ngay 10/5/2012 cia BO Tur phap, Toa an nhan dan tbi cao, Vién Kiém
sat nhan dan ti cao, Bd Cong an, Bo Quéc phong huéng dan trinh ty, thit tuc tra
clru, x4c minh, trao dbi, cung cp théng tin Iy lich tu phap.

- Thong tu sb s6 06/2013/TT-BTC ngay 06/02/2013 ctia B6 Tu phap
hudng dan viée quan ly, sir dung va khai thac co sd dir li€u ly lich tu phap.

Mdu don, to khai dinh kém:
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Mdu 56 5a/TT-LLTP
(Mdu vén ban yéu cdu cdp Phiéu LLTP 56 1 danh cho co quan, 16 chirc)

................................. CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phac

Cén cir Luét Ly lich tr phdp ngay 17 thang 6 nam 2009,........................
e .2 dénghi ..
chp Phleu ly 11ch tu phép s6 1 cia ngudi 6 tén ducn day

1. HO VAN ettt sreeereaeeseeaaans
2.T8n g0i khac (18U CO):vvrrnreiieeee st 3. Gigitinh ............
4. Ngay, thang, ndm sinh: .../ .../ ......... S.Noisinh: i
6. QUOC tHCR ..vvevirervereneerrecererecescnese e TDAN OC o vervvenrreerereereresese s eeeseeneees
8. NOTthUONE I .eeeieiecec e e

.............................................................................................................................

.............................................................................................................................

Cap ngay....... thang ......... Nam.............. T o
11. Muc dich sir dung Phiéu 1y Heh tw phap & ...

Noinhdn:
Nhu trén;
(Ky, ghi ¥d ho tén, déng ddu)

Ghi chu :
" Trung tam Ly lich tw phdp qudc gia hodc Sé Tu phdp.
2 Ghi ré tén co quan, 6 chire yéu cau cdp Phiéu Iy lich e phdp.
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MGéu s6 5b/TT-LLTP
(Mdu véiin bdn yéu cdu cdp Phiéu LLT 56 2 danh cho co quan tién hanh 10 tung)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DPjc ldp - Ty do - Hanh phic

...........................

Kinh gm e
Can cir Lugt Ly lich tu phap ngay 17 thang 6 ndm 2009 de phuc vu cong

tac diéu tra, truy 10, XOE XU oo e or e e s et e e e s e e s L2 dé nghi
1

cdp Phiéu Iy lich tr phép sb 2 ctia ngudi c6 tén dudi day:

[ (V7 B L OO PO PO YOO O PR PUPP P SPPS PITPT LRI
2 Tén goi khac (NéU €0): vvmeerirerericcreeecieceirnese e, 3. Gigitinh ............
4. Ngay, thang, ndm sinh: .../ .../ ......... SNoisinh: ..o
6. QUEC tHCh ©ceerereniieccereeis e 7.Dan

.............................................................................................................................

.............................................................................................................................

Cap ngay....... thang ......... nim............. Al e

11. Ho va tén vog (hoic

CRONE) oottt eee st

12, HO VA TEN ChAl.ce it ettt ecie e s st be e s

13, HO VAN MG ettt s na e e st a e e s n
Noinh@n:

Nhur trén; (Ky, ghi ré ho tén, dong ddu)

Ghi chil :
! Trung tam Ly lich te phdp quéc gia hodc S¢ Tw phdp.
2 Ghi rd tén co quan tién himh 6 tung yéu cau cdp Phiéu Iy lich tu phdp.
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VIL LINH VUC NUOI CON NUOI

1. Pang ky Nudi con nudi co yéu té nwéc ngodi trudng hop xin dich
danh. Ma s6 ho so: T-BPC-250110-TT

a) Trinh ty thye hién:

- Bude 1: Sau khi nhan duge hd so cia cha, me nudi do Cuc con nudi gui
va cin cir trén danh séch tré em du didu kién 1am con nudi nudc ngoai di gui
Cuc con nudi, S& Tu phap huéng din cha duong, me ké, co, cu, di, chi, bac
rudt cta ngudi duge nhan lam con nudi; ngudi ¢b con nudi 1a anh, chi, em rudt
ctia tré em duge nhéan 1am con nudi; Co s nudi dudng lap ho so tré em dwogc lam
con nudi.

- Buéc 2:

+ S& Tu phap tu van day du vé€ muyc dich nudi con nudi; quyén, nghia vu
gitta cha me nudi va con nudi; quyén, nghia vu gifra cha me dé va con sau khi
ngudi d6 duge nhén 1dm con nudi.

+ Tién hanh l4y ¥ kién nhiing nguoi lién quan va lap thanh van ban c6 chir
ky ho#c diém chi cta nhitng ngudi dugce 14y ¥ kién dbng ¥ v& viéc nudi con nudi.

- Buge 3: Sau khi co quyet dinh cho tré em 1am con nuéi nude ngoai cua
Uy ban nhan dan chp tinh, S& Tu phdp dang ky vigc nudi con nudi theo quy dinh
clia phép luat vé dang ky ho tich va tb chirc 1& giao nhan con nudi tai tru s& S&
Tu phép v6i si ¢6 mat cua dai dién S¢ Tu phép, tré em dugce nhén lam con nudi,
cha me nuéi, dai dién Co s& nudi dudng (ddi vai tré em duge xin nhan 1am con
nudi tir Co s& nubdi dudng) hodc cha me dé, ngudi gidm hd cia tré em (dbi voi tré
em duge xin nhin lam con nudi tir gia dinh).

b) Cach thire thwe hién: Nop hd so truc tiép tai S& Tu phép.
¢) Thanh phan, s hrgng hd so:
- Thanh phin hd so, gdm:

+ Gidy khai sinh; \
r r ’ r “:‘ .
+ Gidy kham sirc khoé do co quan y t€ cap huyén tr¢ 1én cép; v \

+ Hai anh toan than, nhin thing chup khéng qua 06 thang;

+ Bién ban x4c nhan do Uy ban nhan dan hodic Céng an cép x4 noi phat
hién tré bi bo roi 1ap (dbi vai tré em bi bé roi); Gidy chung tir ctia cha dé, me dé~
hoic Quyét dinh cta Toa én tuyén bd cha dé, me dé cua tré em 1a dd chét (ddi
v6i tré em md ¢6i); Quyét dinh cia Toa an tuyén bd cha dé, me dé cla nguoi
duge gidi thigu 1dm con nudi mét tich (dbi véi ngudi duge gidi thiéu lam con
nudi ma cha dé, me dé mét tich); Quyét dinh cua Toa an tuyén b6 cha dé, me dé
cla nguoi duge gidi thiéu lam con nudi mét nang luc hanh vi dan sy (dbi véi
ngudi duge gidi thiéu lam con nudi ma cha d¢, me dé mét ning luc hanh vi ddn
su);

+ Quyét dinh tiép nhan ddi véi tré em & co sé nudi dudng.
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+ Ban tom tit dac diém, so thich, théi quen cla tré em (ghi trung thuc cac
thong tin vé sirc khoe, tinh trang bénh tat (néu cb) cia tré em, s& thich, thoi quen
hang ngay dang luu ¥ cia tré em) dé thuan loi cho ngudi nhan con nudi trong
viéc cham séc, nudi dudng, gido duc tré em sau khi duge nhin lam con nubi.
Trudng hop cha duong hodc me ké nhén con riéng cta vo hoic chdng lam con
nudi thi khéng cin vin ban nay.

+ Vin ban cta S¢ Tu phap kém theo gidy to, tai lidu vé viéc da théng bao
tim gia dinh cho tré em pham vi trong nudc theo quy dinh tai diém c, khoan 2,
Diéu 15 cua Luit Nudi con nudi.

Truong hop nhén tré em khuyet tat, nhiém HIV/AIDS hoac mic bénh
hiém nghéo khac 1dm con nudi thi mién thu tuc thong bdo tim gla dinh thay thé
theo quy dinh tai diém c, diém d, khoan 2, Piéu 15 va thi tuc gidi thiéu tré em
lam con nudi theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 36 clia Lut Nudi con nudi.

+ Vin béan xac nhan cia Cuc Con nudi vé viée da hét thoi han thong béo
theo quy dinh tai diém d khoan 2, Di€u 15 ctia Ludt Nubi con nudi nhung khong
¢6 nguoi trong nudce nhan tré em lam con nuoi.

- $6 Iugng hd so: 03 bd

d) Thoi han giai quyet 45 ngay lam vige; 15 ngay lam viée dbi véi
truong hop nhan tré em khuyét tat, nhiém HIV/AIDS hodc mic bénh hiém nghéo
khac.

e) P6i twgng thyre hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan/T4 chirc

f) Co quan thwe hién thi tyc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: UBND tinh

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Tu phap

- Co quan phéi hop: Céng an tinh, UBND cép x4, Co s& nudi dudng.

g) Két qua thwre hién thi tyc hanh chinh: Gidy ching nhan

h) L& phi : 9.000.000d6ng/trudng hop.

- Giam 50% mirc 1€ phi dang ky nudi con nudi nudc ngoai dbi véi trudng
hop cha dugng hodc me ké nhdn con riéng ctia vo hodc chong lam con nubi; ¢d,
cdu, di, chu, bac rudt nhén chau lam con nudi. :

- Trudng hop nhédn hai tré em trd 1€n 13 anh chi em rudt lam con nudi, thi
tir tré em thir hai tré di dugc giam 50% mure 1€ phi ding ky nudi con nudi nudce
ngoai.

i) Tén miu don, miu t¥ khai:

- Pon xin nhan tré em Viét Nam 1am con nuéi (Mau 12);

- Ban toém tit dic diém, so thich, thoi quen cia tré em (Méu 13);

- Bién ban giao nhan con nudi (Mau 14);
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- B4o c4o tinh hinh phat trién ctia con nuéi (Mau 15).
k) Yéu ciiu, diéu kién thic hién thii tuc hanh chinh:
- Ngudi duge nhan 1am con nudi 1a tré em dudi 16 tudi.

- Nguoi tir di 16 tudi dén dudi 18 tudi duge nhan 1am con nudi néu thude
mot trong cac truong hgp sau day:

+ Pugc cha dugng, me ké nhan 1am con nubi;

+ Puoc cd, ciu, di, cha, bac ruét nhin lam con nudi.
b Cin cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Lu4t Nudi con nudi ngay 28/06/2010;

- Nghi dinh sb 19/2011/ND-CP ngay 21/3/2011 cua Chinh phti quy dinh
chi tiét thi hanh mot sb diéu ciia Luat Nudi con nudi;

- Thong tr sé 12/2011/TT-BTP Ngay 27/6/2011 cua Bé Tu phap vé viée
ban hanh va huéng dan viéc ghi chép, hru trilt, sir dung biéu mAu nudi con nudi.

Mau don, to khai dinh kém:
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Miu 12
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pic ldp - Ty do - Hanh phiic
- SOCIALIST REPUBLIC OF VIETNAM Anh 4 6om
Anh4x6cm .
(Chyp chua Independence-Freedom -Happiness (Chyp chira
qua 6 thang) Pc},ué 6 théhn§)6
- 5 — ologra, X
Photograph PON XIN NHAN TRE EM VIET NAM e over
(T aéfe" ot over LAM CON NUOI 6 months)
ronih) (Diing cho truong hop xin dich danh)
APPLICATION FOR VIETNAMESE CHILD ADOPTION
(Used on nominal request)
Kinh gtri: B6 Tu phap nwdc Cong hoa x4 hdi chi nghia Viét Nam
To: Ministry of Justice of Socialist Republic of Vietnam
Chung t6i/t6i 13/ We are/T am:
Ong/Mr. Ba/Mrs.
Ho va tén
Full name
Ngay, thang, ndm sinh
Date of birth
Noi sinh/Place of birth
Quoc tich/Nationality

Nghé nghiép/Occupation

Noi thuong tra
Permanent residence

S6 Ho chiéw/Gidy CMND
Passport/National ID N’

Noi cp/Place of issue

Ngay, thang, nim cip
Date of issue

Pia chi lién hé
Address for correspondence

bPié¢n thoai,/fax/ email
Tel/fax/email

Quan hé vdi tré em duoc nhén
lam con nudi/Relationship with
adoptee

Co6 nguyén vong nhin tré em dwéi diy lam con nudi/Having wished to adopt a child with

the following identification:
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Hovatén/Full name:...................c....

Ngay, thang, ndm sinh/Date of Birth: .......ccooeeeiiicovineiiiiniiicrienecestee e
N1 SINWPIACE OF DIFLR: ..ottt vt
Dan toc/Ethnic group. .....coovecvmnececcnnenaces Qubc tich/Nationality: ..............
Tinh trang stc Kho€/Health SIQIUS: ...,
Hién dang song tai/ The child is living at:

- Co 36 nudi dwdnNG/IRSHLULION': ...............oooveeereseeeereeeeseeeeee s

.................................................................................................................

Gia dinh/Family:......eccconsiinorircensascssarensess reneteetheehsesRaReasearssssssanrassusesssrarane

Ong/Mr. Ba/Mrs.

Ho va tén/Full name

Ngay, thang, ndm sinh
Date of birth

Noi sinh/Place of birth

Dan téc/Ethnic group

S& Gidy CMND/Hb chiéu
National ID/Passport N’

Noi cép/Place of issue

Ngay, thdng, nim cap
Date of issue

Dia chi lién h¢
Address for correspondence

DPién thoai,/fax/ email
Tel/fax/email

Quan hé véi trée em duogc
nhén lam con
nudi/Relationship with
adoptee

Ly do nhin con nudi/Reasons for adoption: ...

..............................................................................................

nubdi dudng, gido duc tré em nhu con dé cia minh va thyc hién moi nghia vu cia
cha me déi vdi con theo quy dinh cia phap luat. Pdng thoi, chiing t6i/toi cam lgét
trong thdi han ba nim, ke tir ngdy giao nhan con nudi, dinh ky 06 thang mot lan,
giri théng béo vé tinh hinh phat trién ciia con nudi (c6 kém theo anh) cho Bo Tu
phép Viét Nam va Co quan dai dién cia Viét Nam tai nuéce noi con nubi thuong
tra.

If we/l adopt a child, we/l commit to take care of, to nourish and to educate the
child as our/my natural child and realise all obligations of parents with the child
according to applicable Laws. In addition, we/l commit every 6 months and

Y Ghi rd tén va dia chi co so nudi dudng/Full name and address of Institution .
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within the period of three years since the day of handover our/my adopted child,
to provide reports on the development of our/my adopted child (with the
photographs) and send them to Ministry of Justice of Socialist Republic of
Vietnam and Vietnamese Missions at the country where our/my adopted child
residing.
Dé nghi B6 Tu phap Viét Nam xem xét, giai quyét.
We/l would like to petition the Ministry of Justice to examine and approve
our/my adoption.

.................. s AV eeenveirveneeecnnenenns LHANG o
NAM....coocunn.
Done af..............cooceeeiis y OFviireieeiecn,
ONG /Mr. BA/Mrs.
(Ky, ghi ro ho tén) (Ky, ghi ré ho tén)
(Signature and full name) (Signature and full name)
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] ] . ] " Maiu 13
. BANTOM TAT PAC BIEM,
SO THICH, THOI QUEN CUA TRE EM

IL.THONG TIN VE TRE EM:

HQ VATEN e €M1 oo Gidi tinh:.....occoovninene,
Ngay, thang, NAm SINN: ...
INOT SINN ..o et ree st st s ee b e et e oo e b ere e e
| D721 R 0 oSO RRIOTOPTOPPOTIN
Ly do tiép nhan vao co s& nudi dudng:

M& cbi

Bj bo roi U

Tré em c6 hodn canh GAc DIEL KNAC: ...voivvviiiiiiee e
= TEE KRUYEL LA .ot ss s ess st sse st ss s
- Tré mic bénh hi€m NEhE0 ..ovveiic

..............................................................................................................................

..........................................................................................

Y L e R R R RN L R N R N RS

IL.TINH TRANG SUC KHOE CUA TRE EM:..

1. Tinh hinh sttc khoé khisinhra....................oos
2. Tién st bénh tit trude ddy (trude va trong khi dwrge nudi dudng tai
Trung tim)

--n-n--lcclu-o--vuoooooolcl--cc.ll----cc'cocnclnnn-nlooc.---.-ucooo---onc-l-ooa---.--oo

3.Cac bénh main tinh, di tat hodc cac van dé sirc khoé nghiém trong khac
cia tré em. Néu cac dleu trj da dwogce thye hién hodc ké hoach diéu tri

..................................................................................................................................
..................................................................................................................................
..................................................................................................................................
..................................................................................................................................
..................................................................................................................................

.................................................................................................................................

4. Tiém vic xin:

2 Néu tré em thugc dién quy dinh tai Khoan | Didu 3 Nghi dink 56 19/2011/ND-CP ngdy 21 thing 3 nam 2011
cita Chinh phtt quy dinh chi L6t thi hanh mét s6 diéu cia Ludt Nubi con nuoi.
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Lieu ]

Miii 2

Mii 3

Miii tong
hop 1

Mili tfmg
hop 2

Ghi chu

Lao (B.C.G)

Bach héu

Ubn van

Ho ga

Bai ligt

Viém gan B

Céc
ngira khac

chung

A

Ubng vitamin

5. Tinh hinh sitc khoé hi¢n tai
Chiéu cao (€M): ...cvvevvecrrercnnes

- Suy dinh dudng: C6 Y Khéng U
c6 suy dinh dudng, do mdy (1,2,3):

Ciannang (kg): ...............

Néu

..................................................................................................................................

.................................................................................................................................

..................................................................................................................................

..................................................................................................................................

6. Suw phat trién:
Phit hgp véi 46 tudi
Kha néng van ddng
Kha néng ngbén ngit
Kha nang giao tiép
Kha nang nhan thirc
Kha ning hoc tp g

Cén phit trién nhitng kha ning nay

................................................................................................

................................................................................................

.............................................................................................

................................................................................................

................................................................................................

...........................................................................................
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................................................................................................

.............................................................................................
...............................................................................................

Xac nhén cia cia co quan ¢6 thim quyén’ Nguwdi lam bao cio
(Ky, ghi ré ho tén va dong ddu) (Ky, ghi rd ho tén)

* Trudng hop tré em song lgi co 56 nudi dudng, thi gidm déc co s¢ nuét dudng xdc nhdn. Trieong hop tré em
séng tai gia dinh, thi UBND cdp x& noi tré em thudng tri xdc nhdn.
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MAiu 14
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péoc lap - T do - Hanh phiic

BIEN BAN GIAO NHAN CON NUOI

Thi hanh Quyét dinh 50.. /QD -UBND
NEAY.....cvonnnn. thang........ ..nam..

cta Uy ban nhén dan tmh/thanh pho

Hoém nay, vao hdi............ 754 (o SR phl'lt,

ngay........ thang.... ..nam..

tai tru s& S& Tu phap tmh/thanh pho

Chiing toi gom:

A. Dai dién Sé Tw phap

1. Ong/Ba:........

Chic vu: .....

B. Bén giao con nudi :

| 57 O U PPN

DT K o O PP PRRITEE:
Quan hé VGBIt @M. .. ooui it
C. Bén nhin con nudi:

Ho va tén

Ngay, thang, nim sinh

Noi sinh

Québc tich

Noi thuong tru

.| Nghé nghiép

| S Ho chiéu/Gidy
CMND

Noi cép

Ngay, thang, ndm cap

Dia chi lién hé

Dién thoai/fax/email |

Pa hoan thanh viéc giao nhin tré em dudi day lam con nubi:
Ho va tén: USRI € ) [ 5 ) 51119 DRSO
Ngay, thang, nam smh .....................................................................................

388



DAN D0 e evneiineeineeieeeie e 1. QuibC tlch ..............................
NOT thUGNE UL ettt rae st b e e e e e eeeeeeeanenee

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
---------------------------------------------------------------------------------------------------

----------------------------------------------------------------------------------------------------

Bién ban nay duogc lam thanh 06 ban, 01 ban trao cho bén nhéan, 01 ban trao cho bén
giao, 01 ban luu tai S& Tu phap, 02 ban gfri cho Cuc Con nuéi, B6 Tu phap, 01 ban
gui cho Uy ban nhén dan x&/phudng/thi trén noi thuong tra cia tré em.

...................... s BZAY eeevervvannes HANG oo o AW e
Dai dién S& Tw phap ] Bén giao Bén nhan
(Ky, ghi rd ho, tén, chirc vu va dong dau) (Ky va ghi v ho, tén) (Ky va ghi rd ho, tén)
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Maiu 15

BAO CAO TINH HINH PHAT TRIEN CUA CON NUOI
REPORT ON DEVELOPMENT OF ADOPTED CHILD

Kinh giri: - Cuc Con nuéi- Bo Tu phap Viét Nam

To: Department of Adoption, Ministry of Justice of S.R. Vietnam

- Co quan dai dién cta Viét Nam tai
Vietnamese Diplomatic Mission

STT Ngay thang
CCN nim
DA No. Date

Bao cao
s0
Report
No.

/6

1. THONG TIN CHUNG
General information

Ho tén Viét Nam
Vietnamese full name

Ho tén moi
New full name

Ngay, thang, nim sinh
Date of birth

-| tinh

Gioi

Sex

Noi sinh/ Qué quan ( nhv trong hd chiéu)
Place of birth/ Native place (as in the passport)

Vian phong con nuoi
Adoption agency

S6 Quyét dinh cho TE lam con nudi
Decision on Adoption N°

Ngay

9
than
g,
nam
Date

Co quan cép quyét dinh
Issued by

Ngay ban giao
Date of handover Ceremony

Ngay nhép qude tich nuée nhin
Date of receiving citizenship in receiving country

S6 cong dan tai nwée nhan/ PIN tai nwéc nhan
Number of security/citizen/PIN/ at receiving country

* Ghi tén nudre, noi con nudi thuong trid/name of country where adopted child residing,
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2. Cha me¢ nudi

Cha nuéi
Adoptive
father

Me nudi
Adoptive
mother

Ho va tén
Full name

Ngay, thang, nim sinh
Date of birth

Nghé nghiép
Occupation

Qudc tich
Nationality

Noi thwong tri
Permanent residence

Dia chi lién hé

Address for correspondence

Pién thoai/fax/email
Tel/fax/email

3. TINH HINH PHAT TRIEN CUA TRE EM (kém theo énh cia tré em)
Child Development (mcludmg photographs)

1. Vé tinh trang sirc khoé (vé thé chét, tinh thén)

Health status (physical and mental development):

Kém
Not enough

T6t
Good

RAt tot
Very well

Thé chat

Physical

- Chiéu cao hién tai:
(Curent height)

- Can néng hién tai:
(Curent weight)

Tinh Than
Mental

Khac
Other

2. V& mirc 30 hoa nhap véi cha me nudi/gia dinh/cong dong
Child’s relationship with adoptive parents/ family/community:

B6 me
Parents

Gia dinh
Family
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Cong dong
Community

Khac
Other

3. Vé hoc tap
Education:

4. Vin dé khac (néu cd)
Other (if any):

Xdc nhin cita co quan, t6 chirc
6 thim quyén5
(Certification of competent offic

*Twp theo quy dinh cia meoc nhdn, co quan co thdm quyén xdc nhdn c6 thé 14 co quan dich vu xd héi, t6 chikc con

eeaeneny EAY thang ...... nam ...
Doneat ............ yOf oo ovveev v,
Cha nudi Me nuoi
Adoptive father Adoptive mother
(Ky, ghi ré ho tén) (Ky, ghi rd ho tén)
(Signature and full name)  (Signature and full name)

nudi w.../ depends on the legislation of receiving country, competent office may be the social service office or

adoption agency.
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2. Piang ky Nudi con nudi c6 yéu té nwée ngoai trwomg hop xin khong
dich danh. M3 s6 hé so: T-BPC-250111-TT

a) Trinh ty thye hién:

- Budc 1: Sau khi nhén dugc ho so cta cha, me nudi do Cuc con nudi giri va
cdn cir trén danh sach tré em du dicu kién lam con nudi nude ngoai da gui Cuc con
nuéi, 8¢ Tu phap hudng din cha me dé hodc ngudi gidm hé hoiic Co s& nudi dudng
14p ho so cda tré em duge gioi thiéu lam con nuoi.

- Bude 2:

+ S& Tu phép tu van day da vé& muc dich nudi con nudi; quyén, nghia vy gitra
cha me nudi va con nudi; quyén, nghia vu gitta cha me dé va con sau khi nguoi doé
dugc nhin lam con nudi.

+ Tién hanh lay y kién nhiing nguoi lién quan va lap thanh vén ban c6 chir ky
holic diém chi ciia nhitng ngudi dugc 1y ¥ kién ddng y vé viéc nubi con nudi.

- Bude 3: Sau khi c6 quyét dinh cho tré em 1am con nudi nuéc ngoai clia Uy
ban nhan dan cép tinh, S& Tu phép dang ky viéc nubi con nudi theo quy dinh cua
phap luat vé& ding ky hd tich va t6 chirc 1& giao nhan con nuéi tai tru s& S& Tu phap
v6i su c6 mit cia dai dién So Tu phap, tré em dugc nhin lam con nudi, cha me
nudi, dai dién Co s& nudi dudng (d61 v6i tré em dugce xin nhan 1am con nudi tir Co
s& nudi dudng) hodc cha me dé, ngudi gidm h cua tré em (dbi véi tré em duge xin
nhéin lam con nudi tir gia dinh).

b) Cach thirc thwre hién: ndp hd so truc tiép tai S& Tu phap.
¢) Thanh phén, s6 lwong ho so:

- Thanh phén hd so gdm:

+ Giéy khai sinh;

+ Gidy kham strc khoé do co quan y té cAp huyén tr& 18n cép;
+ Hai anh toan than, nhin théng chup khéng qua 06 thang;

+ Bién ban xac nhin do Uy ban nhén dan hodc Cong an cAp x4 noi phat hién
tré bi bo roi lap dbi voi tré em bi bo roi; Gidy ching tir cia cha dé, me dé hodc
quyet dinh cda Toa an tuyén bd cha dé, me dé cia tré em la da chét (dbi véi tré em
mo coi); quyet dinh cta Toa an tuyén bb cha d&, me dé cia ngu’(n dugc gidi thidu
lam con nubi mat tich (d01 véi ngudi duge gioi thiéu lam con nubi ma cha dé, me dé
mat tich); quyet dinh cua Toa an tuyen bd cha dé, me d& ctia ngudi duge gidi thiéu
1am con nudi mit ning lyc hanh vi dan sy (d6i voi ngudi duoc gidi thiéu lam con
nudi ma cha dé, me dé mét nang luc hanh vi dén su);

+ Quyét dinh tiép nhan doi véi tré em & co s¢ nudi dudng.
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+ Béan tom tit dic diém, s& thich, théi quen cia tré em (ghi trung thuc céc
thong tin vé strc khée, tinh trang bénh tat (néu co) cia tré em, s& thich, thoi quen
hang ngay dang luru y cta tré em) dé thuan loi cho nguoi nhan con nudi trong viée
cham séc, nudi dudng, gido duc tré em sau khi dugc nhin lam con nubi.

+ Vin ban cia S& Tu phap kém theo gidy to, tai lidu vé viéc da thong bao tim
gia dinh cho tré em (pham vi trong nude) theo quy dinh tai diém ¢ khoan 2 Biéu 15
cua Luit Nuéi con nudi;

+ Vin ban xac nhén ctia Cuc Con nudi veé viéc dd hét thoi han thoéng bao theo
quy dinh tai diém d khoan 2 Diéu 15 cta Ludt Nudi con nuéi nhung khdng cé ngudi
trong nudc nhén tré em lam con nudi.

- S6 lugng hd so: 03 bd

d) Thoi han giai quyét: 45 ngay lam viée

e) D6i twong thuye hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan, tb chirc
f) Co quan thye hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thdm quyén quyét dinh: UBND tinh

- Co quan tryc tiép thue hién TTHC: S& Tu phap

- Co quan phéi hop: Céng an tinh, UBND cip x3, Co s¢ nudi dudng
g) Két qua thye hién thi tuc hanh chinh:

+ Gidy chumg nhan

+ Quyét dinh hanh chinh

h) L§ phi (néu c6): 9.000.000 dong/trudng hop.

i) Tén miu don, mau to khai:

k) Yéu ciu, di¢u kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Ngudi duge nhan lam
con nudi 1a tré em duéi 16 tudi.

1) Can cir phap ly cia tha tuc hanh chinh:
- Luat Nudi con nudi ngay 28/06/2010;

- Nghj dinh. 6 19/2011/ND-CP ngay 21/3/2011 cta Chinh pht quy dinh chi
tiét thi hanh mot sb didu cua Luéat Nudi con nudi;

- Théng tir s6 12/2011/TT-BTP ngay 27/6/2011 cua BY Tu phap vé viée ban
hanh va huéng dan viéc ghi chép, luu trit, sir dung biéu miu nudi con nudi.
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3. Ghi chu viéc nudi con nudi da ding ky tai co’ quan cé thim quyén céia
nwéc ngodi. Mi sé hd so: T-BPC-250113-TT

a) Trinh ty thwc hién:
- Budce 1:

+ Nguorl ¢6 yéu cau ghi cht viéc nudi con nudi phai xuét trinh véi S& Tu phap
ban chinh giay to dang ky viéc nuéi con nudi do co quan ¢d thAm quyén ctia nudc
ngoai cép.

+ Ngudi c6 yéu cau ghi chu viéc nuéi con nudi phai hop phap héa gidy to
theo quy dinh va dich ra tiéng viét.

- Bude 2: Ngudi ¢6 yéu cau ghi cha viée nubi con nudi nép ho so tai S¢ Tu
phap, noi cha me nubi va con nudi thudng tra.

- Buge 3: S0 Tu phap ghi chd viéc nudi con nubi vao SO ding ky nudi con
nudi va cap cho duong sy Gidy x4c nhan da ghi cha viée nudi con nudi do.

b) Cach thirc thye hién: Ngudi ¢6 yéu cau ghi cha viéc nudi con nudi ndp ho
so truc tiép tai S& Tu phap noi noi cha me nudi va con nudi thudng tra.

¢) Thanh phin, s6 lwong ho so:
- Thanh phén hé so, gdm:

+ Glay tor diing ky viéc nudi con nudi do co quan co thdm quyen clia nusGe
ngoai cp, gidy t& ndy da dugc hop phép hoa theo quy dinh va dich ra tiéng viét.

+ Gidy Chung minh nhén dan, Sé ho khau, Ho chibu, Visa...hodc cac gidy to
nhén than khac c6 gid tri thay thé cla cac bén trong quan hé nudi con nuoi.

- 86 luong hd so: 02 bd (1 ban chinh, 1 ban sao y)

d) Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh

¢) Pdi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Ca nhin
f) Co quan thye hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: S& Tu phap

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S¢ Tu phap

g) Két qua thye hién thii tuc hanh chinh: Giy x4c nhan
h) Lé phi: Khong

i) Tén mau don, mau t& khai: Khong

k) Yéu ciu, diéu kién thwc hién tha tuc hanh chinh: Viéc c¢ong dan Viét

Nam nhén tré em Viét Nam hoiic tré em nudc ngodi 1am con nudi da déng ky tai co
quan cO thdm quyén clia nudc ngoai, duge cong nhén tai Viét Nam va ghi cha vao
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S& dang ky nuéi con nudi (trir truong hop vi pham quy dinh tai Piéu 13 Luat Nudi
con nudi).

1) Ciin cir phap Iy cia thi tuc hanh chinh:

- Luat Nudi con nudi ngay 28/06/2010;

- Nghi dinh_ s6 19/201 I/ND-CP ngay 21/3/2011 ctia Chinh pht quy dinh chi
tiét thi hanh mot s6 didu cua Luét Nudi con nudi;

- Théng tu s6 12/2011/TT-BTP ngay 27/6/2011 cua Bo Tu phap vé viéc ban
hanh va hudng dan viéc ghi chép, luu trlt, sir dung biéu miu nudi con nudi.
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4. Pang ky lai viéc nudi con nudi ¢6 yéu té nwée ngoai. Ma sb hd so: T-
BPC-250115-TT

a) Trinh ty thuc hién:

- Bude 1: Ngudi cé yéu cdu ding ky la_ti‘ viéc nudi con nudi lam T khai déng
ky lai viéc nudi con nudi. Tru’O‘ng horp yeu cau dang ky lai tai S¢ Tu phap khong
phai 1a noi trude ddy dé dang ky viéc nudi con nudi do, thi To khai phai ¢6 cam két

ctia ngudi yéu cAu dang ky lai vé tinh trung thuc cia viéc ding ky nudi con nudi
trude d6 va co chit ky ctia it nhit hai nguoi lam chimg.

- Bugc 2: Ngudi ¢ yéu chu ding ky lai viéc nudi con nudi ndp hé so tai S&
Tu phap noi cha me nudi va con nudi thudng tri hodc noi di dang ky viéc nudi con
nuoi trude day.

- Buéce 3: Sau khi co Quyet dinh cho tré em Viét Nam lam con nubi nudc
ngoai ciia Uy ban nhan dan cép tinh, S& Tu phép cAp cho ngudi yéu cAu dang ky lai.

b) Cach thic thye hién: Nguoi co yéu cdu ding ky lai viéc nudi con nudi
ndp ho so truc tiep tai S& Tu phép noi cha me nuéi va con nudi thuong trd hode noi
d4 dang ky viéc nudi con nudi trude day.

¢) Thanh phin, s6 lvgng hé so:

- Thanh phan hé so, gom:

+ To khai ding ky lai viéc nudi con nudi. Trudng hop yéu cau ding ky lai tai
S¢ Tu phap khéng pha1 12 noi trude déy da dang ky viée nudi con nudi do, thi Tor
khai pha1 ¢ cam két ciia ngu'orl yéu cau dang ky lai vé tinh trung thuc clia viéc dang
ky nudi con nudi trude d6 va cé chir ky cia it nhét hai nguoi 1am chimg.

+ Gily Chung minh nhan dan, $8 ho khiu, Ho chiéu, Visa...hodc cac gidy to
nhan than khac cé gia trj thay thé (xuit trinh ban chinh dé dbi chiéu).

- S6 luong hd so: 1 b

d) Th&i han giai quyét: 05 ngay lam viéc

¢) Ddi twgng thye hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan

f) Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thdm quyén quyét dinh: UBND tinh

- Co quan truc tiép thue hién TTHC: S& Tu phap

g) K&t qua thwe hién thé tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh

h) L¢ phi: Khong

i) Tén miu don, miu t& khai: To khai dang ky lai viéc nudi con nudi (Mau
16).
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k) Yéu cAu, diéu kién thue hién tha tuc hanh chinh: Viéc nudi con nudi da
dugc ding ky tai co quan nha nudc c6 thim quyen cla Viét Nam, nhung ca S6 hd
tich va ban chinh gidy t& dang ky nudi con nudi bj mét hodc hu hong khong st dung
dugc, thi duge dang ky lal (néu ca cha, me nudi va con nudi déu con song vao thoi

diém yéu ciu ding ky lai).
I) Cin cit phap 1y cia thi tuc hanh chinh:
- Ludt Nudi con nudi ngay 28/06/2010;
- Nghi dinh,sé 19/2011/ND-CP ngay 21/3/2011 cia Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mét s diéu cua Luat Nudi con nubi;
- Théng tu s6 12/2011/TT-BTP ngiy 27/6/2011 cua B Tu phap vé viée ban
hanh va hudng dan viéc ghi chép, Iuu tri, sir dung biéu mAu nudi con nudi.

Méu don, t0 khai dinh kem
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Mau 16

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Anh 4x 6 ¢cm Poc lap - Tu do - Hanh phiic

(chup chua
qua 6 thang)

TO KHAI PANG KY LAI VIEC NUOI CON NUOI

Anh 4x 6 cm
(chup chua
qua 6 thang)

BAIR GUE® oo ssessss s sssss b s st
Ching toi /toi la:

oy

Ong Ba

Ho va tén

Ngay, thang, nam sinh

Noi sinh

Daén téc

Quéc tich

Noi thuong tra

86 Gidy CMND/H9
chiéu

Noi cap

Ngay, thang, nim cép

Dia chi lién hé

Pién thoai/fax/email

D3 nhan ngudi ¢6 tén dwdi diy 1am con nudi:

HO VA TEIL: 11veeerrereirisriesmses st ss s Gidti tinh: e
Ngay, thang, NEM SN .o

INOL SITIAT +oovvtseeeseeeseesssseeaseeestbeeseesresabesasessassba s r s e e semt e SR e s e rae e e a b e r s s s n st

DAN EOC: cvverreraeerreereriseineinessassestassesensssnsessssasaansenses Quoc tich: ..o
J LS IR1 118 o1 | LA PP RS e R E R R  R

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Phin khai vé bén giao con nudi truédc day’:

-----------

............

............

...........

...........

............

Ong Ba

Ho va tén

S Trugng hop nudi con nudi trong nude, thi gui UBND x& phudng/thi trén noi c6 thdm quyén ddng ky lai viéc nuéi
con nudi. Truomg hop nudi con nubi cé yéu to nudc ngodi, thi giri S¢ Tu phdp, noi c6 tham quyén dang ky lai viée

nudi con nuGL.
7 Néu ¢é duge cde thong tin nay.
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Ngay, thang, nam sinh

Noi sinh

Dan toc

Qudc tich

Noi thuong tri/tam tri

S6 Gidy CMND/H

chiéu

Noi cap

Ngay, thang, ndm cép

Dia chi lién hé

Dién thoai/fax/email

~ r = > A b A 8
Quan hé voi tré dwge nhan lam con nuol ..o

Tén co s& nudi dudng: .....cooecvvveeeenvenen.

----------------------------------------------------------------------

Chirc vu ctia ngudi dai dién co s& nuil dUSNE: ..cvvvvvveeiinenreereeneecnrr e

Viéc nubi con nudi di dwge ding ky tai:

.............................................................

Chung t6i cam doan 161 khai trén day 1& dang su that va chiu trach nhiém trudc phap

luat vé cam doan cua minh.

Xdc nhan ciia Ngudi lam ching thi nhat*
TOItEN 1A

Toi xin lam ching viéc nubi con nudi néu trén 13
dang su that va xin chiu trach nhiém vé viéc lam
chung cta minh.

(Ky, ghi rd ho tén)

e SInhnamM

Nguwoi khai
(Ky, ghird ho tén)

Xic nhin cia Ngudilam chirng thir hai

Téi xin 1am chiing viée nudi con nudi néu trén ia ding
sur thét va xin chju trach nhiém vé viéc 1am chimg cua
minh.

(Ky, ghi vé ko tén)

* Ghi ¥3 1 cha, me dé; nguoi gidm hé hay co sé nuéi dudng, Néu Id co s6 nuéi diudng thi ghi ré tén co 56 nudi diriing,

chitc vu cua ngudi dai dién co so nudi dieding.

? Khéng cdn c6 xéc nhdn cila nguedi lam chisng néu ding ky lai viée nudi con nudi tai UBND cdp x@STP noi da dang ky

vige NCN trude diy.
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VIIL LINH VUC PAU GIA TAI SAN

1. PAu gia ddi véi tai san thudc sé hiru ca nhan, t6 chire. M3 s hd so: T-
BPC-252014-TT

a)Trinh ty thwe hién

- Buée 1: T6 chirc, c4 nhan cd yéu cau ban tai san gtri ho so ¢6 lién quan dén
tai san cho Trung tAm dich vu ban diu gia tai san,

- Bude 2: Trung tAm dich vu ban diu gid tai san tiép nhan hd so.

HOb 5o gdm: Gidy chimng nhan quyén s& hitu, sir dung tai sén hodc gidy t& hop
1¢ khéc theo quy dinh

- Bude 3: Xem xét tinh hop phap cia hd so va tién hanh ky két hop dong.
- Buére 4: To chire thuc hién hop ddng ( tién hanh ban hanh Quy ché bén diu

gia,théng bao ban dau gia trén phuong tién théng tin dai ching, niém yét théng bao
ban dau gia

- Buge S: Cho khéch hang ding ky tham gia dAu gi4 tai san bao gbm: Bén hd
50, thu phi tham gia dau gia va tién dit coc.

- Budre 6: T6 chuac diu gia

- Bwée 7: Thu tién tring diu gia

- Buée 8: Ky két hop déng ban ddu gia tai san véi t8 chirc, ¢4 nhan trang dAu
gia va giao ho so cho khach hang tring dau gia

- Buée 9: Ban giao tién trang d4u gia cho té chirc, c4 nhén ¢6 tai san ban diu
gia va lap bién ban thanh ly hop dong.

- BuGe 10: Hoan thign hé so va luu hd so, ghi két qua vao sé theo d3i tai san
va so

b) Cach thirc thye hién: Thyc hién truc tiép tai Trung tdm dich vu ban dau
gia tai san,

¢) Thanh phan, sé lwgng ho so.

- Thanh phan hd so:

+ Don dang ky tham gia déu gia

* Chimg minh nhan dén, s6 ho khau, néu 1a t chirc thi xuét trinh gidy phép
dang ky kinh doanh ho#c quyét dinh thanh lap.

- S6 luong hé so: 01 bod

d) Théi han gidi quyét: Cham nhét 1a 07 ngay déi v6i dong sén, chm nhét 1
30 ngay doi véi bat dong san ké tir ngdy théng bdo, niém yét ban diu gid néu phap
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ludt khéng ¢6 quy dinh khac. Péi v6i tai san thude s hifu clia ca nhan td chic thi
thoi han c6 thé rat ngén theo thoéa thuan cia 02 bén.

e). Poi twong thire hién thi tuc hanh chinh: T4 chirc, ca nhan.

f). Co quan thue hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thAm quyén quyét dinh: Trung tdm dich vu ban d4u gid tai san.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Trung tdm dich vu ban d4u gid tai san.

- Co quan phéi hop thyc hién: t chire, c4 nhén c6 tai san ban déu gia.

g) Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Ky két hop ddng mua bén tai san.

h) Lé phi: Phi tham gia d4u gi4 va phi d4u gia: Thuc hién theo Quyét dinh sb
25/2012/Qb-UBND ngay 14/9/2012 ciia UBND tinh Binh Phuéc quy dinh mrc thu,
ché d§ thu, ndp, quan ly va sir dung phi dau gia, phi tham gia dau gia trén dia ban
tinh.

- Mizc thu phi tham gia déu gia tai san dugc quy dinh nhu sau: !

TT Gia khéi diém cia tai sin Mikc thu (ddng/hd so)
1 | Tir 20 triéu dong tré xudng 50.000
2 | Tir trén 20 tridu dong dén 50 triéu dong 100.000
3 | Tir trén 50 triéu déng dén 100 triéu dong 150.000
4 | Tt trén 100 tridu dong dén 500 triéu dong 200.000
5 | Trén 500 triéu dong 500.000
- Mirc thu phi déu gi4 tai séan duoc quy dinh nhu sau:
TT Gia tn:i tai fﬁn E)én fllr(_)’f:’cﬁa Mite thu
mot cuoc ban dau gia
1 | Duéi 50 triéu dong 5% gi tri tai san ban duoc
2 | Tr 50 triéu dn 1 t df“)ng 2,5 triéu +1,5% gia tl;lnt;ll san ban dugc qua 50
3 | Trtén 1ty dén 10 t}} dc"‘mg 16,75 triéu +0,2% gia trjvtéi san ban duoc
vuot 1 ty
4 |Ttéen 101t aén 20 t)’/ df‘)ng 34,75 triéu +0,15% gia tri’téi san ban duoc
vuot 10 ty
‘ ' 49,75 trigu +0,1% gia tri tai san ban dugc
5 | Tutrén 20 ty dong vuot 20 ty. tong sO phi khéng qua 300
triéw/cudc du gia

i) Tén mau don, to khai: Pon ding ky tham gia ddu gia.
k) Yéu cau/diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: khéng
1) Cin cit phap ly thwe hién tha tuc hanh chinh:
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- By Luat dén su
- Nghi dinh s6 17/2010/ND-CP ngay 04/3/2010 ctia Chinh phii vé ban dhu gid
tai san
- Théng tu s6 23/2010/TT-BTP ngay 06/12/2010 cia B6 Tu phap quy dinh chi
tiét va hudng dan thyc hién Nghi dinh s617/2010/ND-CP ngay 04/3/2010 cua Chinh
phl vé ban dau gia tai san
- Thong tu s6 03/2012/TT-BTC ngay 05/01/2012 cta B Tai chinh hudng dén

mire thu, ché d6 thu, nép, quan ly va sir dung phi d4u gia, phi tham gia ddu gia va 1é
phi cip chimg chi hanh nghé déu gia tai san.

- Quyét dinh s 25/2012/Qb-UBND ngay 14/9/2012 cia UBND tinh Binh
Phudce quy dinh miure thu, ché d6 thu, ndp, quéan ly va st dung phi déu gia, phi tham
gia ddu gia

Méu don, to khai dinh kém
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh — phiic

PON XIN THAM GIA PAU GIA TAI SAN

Tén tb ChUIC, CANNAN . . i e e
T 1= o
DA Ol i s
CMND sO do cong an tinh..............ll cap
ngay....... thang...... nam.......
Pien thoai:. ...

~ Sau khi nghién ctru quy ché ban du gia tai san ctia Trung tdm dich vu ban
dau gia tai san tinh Binh Phudc:
T6i xin dang ky tham gla du gi4 tai san do trung tdm dich vu b4 déu g1a tal
san tinh binh phudc t6 chirc ngdy  thang  nam

TeNtal SAN: ..ot eeee e ieeenennn,

Té1 xin cam doan thuc hién dling theo quy ché ctia Trung tdm va cam két ra;ng toi
khong thudc déi tuong khong duoc tham gia déu gia theo quy dinh tai quy ché ban

d4u gia cua Trung tam.
............ ngay thang nam

Nguoi lam don
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2. Piu gia dbi véi tai san thude sé hiru nha nwée: Ma s6 hd so: T-BPC-
252020-TT

a)Trinh ty thywe hién

- Bude 1: T chiic, ca nhén ¢ yéu céu ban tai san giri hé so ¢6 lién quan dén
tai san cho Trung tam dich vu ban dau gia tai san.

- Buée 2: Trung tAm dich vu ban déu gi tai san tiép nhéan hd so.

H6 so gom: Gidy chimg nhén quyén s& hitu, st dung tai san hodc gidy to hop
1¢ khac theo quy dinh, quyet dinh hofic vin ban ciia co quan nha nuéc cd tham

quyén v& viée x4c 14p quyén so hiru nha nuge d6i voi tai san. Vin ban ddng y ban
tai san ctia co quan nha nude c6 thdm quyén

- Bude 3: Xem xét tinh hop phép ciia hd so va tién hanh ky két hop dong.

- Bude 4: T6 chirc thyc hién hop dong ( tién hanh ban hanh Quy ché ban d4u
gid,théng bao ban dau gia trén phuong tién thong tin dai ching, niém yét théng bao
ban dau gia

- Bwrée 5: Cho khéch hang déng ky tham gia d4u gi4 tai san bao gdm: Ban ho
s0, thu phi tham gia du gia va tién dit coc.

- Budre 6: TS chire diu gia

- Buwée 7: Thu tién tring dau gia

- Buée 8: Ky két hop dong ban déu gia tai san véi td chirc, ¢4 nhan tring dau (4:.;

gid va giao hd so cho khach hang tring déu gia ~

- Buée 9: Ban giao tién tring du gia cho to chuc, ¢4 nhan ¢ tai sdn ban dhu

gia va 14p bién ban thanh ly hop dong.
_ - Buwée 10: Hoan thién hd so va luu hd so, ghi két qua vao sb theo dbi tai san

va so

b) Cach thirc thwe hién: Thuc hién truc tiép tai Trung t4m dich vu ban déu
gia tai san.

¢) Thanh phan, s6 lrgng hd so.

- Thanh phén hb so:

+ Pon ding ky tham gia déu gia

+ Chimg minh nhén dén, s h¢ khau, néu 1a t§ chirc thi xudt trinh giay phép
dang ky kinh doanh hodc quyét dinh thanh 14p.

- S6 luong hé so: 01 bd
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d) Thi han giai quyét: Cham nhét 1a 07 ngay a6i voi dong san, cham nhét 1a
30 ngay d6i voi bit dong san ké tir ngay thong bo, niém yét ban dau gia néu phép

luat khong cé quy dinh khac.
-¢). P6i twgng thye hién thi tuc hanh chinh: T4 chirc, cé nhén.
f). Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Trung tdm dich vu ban dau gi tai san.
- Co quan truc tiép thyue hién TTHC: Trung tdm dich vu ban d4u gia tai san.
- Co quan phdi hop thyc hién: t chirc, c4 nhan c6 tai san ban déu gia.
g) Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Ky két hop déng mua ban tai san.

h) Lé phi: Phi tham gia ddu gi va phi ddu gia: Thuc hién theo Quyét dinh sb
25/2012/QB-UBND ngay 14/9/2012 cia UBND tinh Binh Phuéce quy dinh mic thu,
ché d6 thu, nop, quéan 1y va sir dung phi ddu gia, phi tham gia diu gia trén dia ban
tinh; Quyét dinh s6 10/2013/QP-UBND, ngay 06/02/2013 cia UBND tinh Binh
Phuée quy dinh mae thu phi tham gia déu gia quyén st dung dét trén dja ban tinh.

- Mitte thu phi tham gia d4u gia tai san dugc quy dinh nhu sau:

TT Gis khéi diém ciia i san Mikc thu (d6ng/hd so)
1 | T 20 tribu dong tro xudng 50.000
2 | Tir trén 20 triéu déng dén 50 triéu dong 100.000
3 | Tirtrén 50 tridu dong dén 100 triéu dong 150.000
4 | Tix trén 100 triéu dong dén 500 triéu dong 200.000
5 | Trén 500 triéu dong 500.000

- M thu phi dau gia tai san duoc quy dinh nhu sau:

v | Giéfr i san bin dnge M tho
cua mot cuoc ban diu gia
1 [ Duéi 50 triéu dong 5% gia trj tai san ban dugc
) X " o r o 1 -
2 | Tir 50 trigu dén 1 9 ddng 2,5 triéu +1,5% gia tri ‘tfu san ban dugc qua
50 triéu
. — 0 0% oAt AT A T
3 | Tirtrén 1ty dén 10ty déng 16,75 triéu +0,2% gia tr;ﬂtal san ban duoc
vuot 1ty
) : = o T
4 | Tirtrén 10 ty dén 20 ty dong 34,75 trigu +0,15% gia trgotal san ban dugc
vuot 10 ty
‘ | 49,75 trigu +0,1% gia tri tai san ban dugc
5 | Tutrén 20 ty dong vuot 20 ty. téng sO phi khéng qua 300
triéu/cudc dau gia

- Mirc thu ph1 tham gia ddu gia quyén sir dung dat dugc quy dinh nhu sau:
1 Gia tri quyén SDD theo gia khoi diem | Mibc thu (@ong/hd S0)
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1| Tir 200 tricu ddng trd xubng o 100.000
2 | Tir trén 200 tridu dong dén 500 tridu ddng 200.000
3 [ TG trén 50 triéu dong 500.000
11 | Dién tich dat
1 | Tir 0,5ha trd xudng 1.000.000
2 | Tir0,5ha dén 2ha 3.000.000
3 { Tir trén 2ha dén 5ha 4.000.000
4 | Tirtrén Sha 5.000.000

i) Tén mAu don, t& khai: Don dang ky tham gia déu gia.

k) Yéu ciu/diéu ki¢n thyc hi¢n thi tuc hanh chinh: khéng

I) Cin cir phap ly thuce hién tha tyc hanh chinh:

- B6 Luét dan su

- Nghi dinh s6 17/2010/ND-CP ngay 04/3/2010 ctia Chinh phu vé ban diu gia

tai san

- Théng tu s6 23/2010/TT-BTP ngay 06/12/2010 cia Bé Tu phép quy dinh chi
tiét va huéng dan thuc hién Nghj dinh s617/2010/ND-CP ngdy 04/3/2010 cta Chinh
phti vé ban déu gi4 tai san

- Thong tu s6 03/2012/TT-BTC ngay 05/01/2012 ctia B6 Tai chinh huong dan
mure thu, ché db thu, nop, quan ly va st dung phi d4u gi4, phi tham gia diu gia va I§
phi cdp chimg chi hanh nghé du gid tai san.

- Thong tu s6 s6 48/2012/TT-BTC ngay 16/3/2012 caa B6 Tai chinh hudng
dan viéc xac dinh gia khoi dlem va ché do tai chinh trong hoat déng diu gia quyén
sir dung dat dé giao dat c6 thu tién sir dung dat hodic cho thué dit.

- Quyét dinh s 25/2012/QD-UBND ngay 14/9/2012 cia UBND tinh Binh
Phuéce quy dinh mirc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va st dung phi ddu gia, phi tham
gia déu gia

- Quyét dinh sb 10/2013/QD-UBND ngay 06/02/2013 cua UBND tinh quy
dinh muc thu phi tham gia dAu gia quyén st dung d4t trén dia ban tinh.

Mau don, té khai dinh kém: Gidng thii tuc s6 1
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3. DAu gia dbi véi tai san tich thu sung cdng quy nha nwée: Ma s6 hé so:
T-BPC-252030-TT

a)Trinh ty thuc hién

- Buée 1: T chire, cé nhan c6 yéu cau ban tai san gui hd so ¢6 lién quan dén
tai san cho Trung tdm dich vu ban dau gia tai san.

- Bwée 2: Trung tim dich vu ban d4u gia tai sén tiép nhan hé so.

Hb so gdm: Quyet dinh tich thu sung cdng quy cta co quan nha nudc ¢6 thim
quyén; bién ban dinh gi4, két luan giam dinh (néu co)

- Buére 3: Xem xé€t tinh hop phap cua hd so va tién hanh ky két hop dong.

- Buée 4: T chire thuc hién hop déng ( tién hanh ban hanh Quy che ban dau
gia,thong bao ban déu gia trén phuong tién théng tin dai ching, niém yét thong bao

ban dau gia

- Buwde 5: Cho khach hang dang ky tham gia déu gia tai san bao gdm: Ban hd
s0, thu phi tham gia ddu gi4 va tién dit coc.

- Buée 6: T6 chirc ddu gia

- Bude 7: Thu tién trimg ddu gia

- Buée 8: Ky két hop dbng ban dét} gid tai san vai td chirc, c4 nhén tring du
gia va giao ho so cho khach hang trung dau gia

- Burée 9: Ban giao tién trang déu gia cho t& chiic, ca nhén cé tai san ban diu
gia va l4p bién ban thanh ly hop dong.

_ - Buée 10: Hoan thién hd so va luu hé so, ghi két qua vao sb theo ddi tai san

vasd

b) Cach thirec thwe hién: Thuc hién truc tiép tai Trung tdm dich vy ban dhu
gia tai san,

c) Thanh phin, s6 lrong hd so.

- Thanh phén hé so:

+ Pon dang ky tham gia d4u gi4

+ Chtng minh nhén dan, s6 ho khau néu la td chirc thi xuét trinh gidy phép
ding ky kinh doanh hodc Quyét dinh s6 sé thanh lap.

+ Quyét dinh s6 tich thu tai san clia co quan nha nude ¢6 thdm quyén.

- 86 luong hd so: 01 bd

d) Thoi han giai quyét: Cham nhét 1 07 ngay ké tir ngay théng bdo, niém
yét ban d4u gia néu phép luat khéng c6 quy dinh khéc.
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e). Péi twgng thue hién tha tuc hanh chinh: T4 chirc, c4 nhan.

f). Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén Quyét dinh sd: Trung t4m dich vy ban déu gia tai san.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Trung tdm dich vu ban d4u gia tai san.

- Co quan phoi hep thuce hién: td chirc; c4 nhén ¢6 tai san ban d4u gia.

g) Két qua thwe hién thii tyc hanh chinh: Ky két hop déng mua ban tai san.

h) L¢ phi: Phi tham gia d4u gi4 va phi ddu gid: Thuc hién theo Quyét dinh s
25/2012/QD-UBND ngay 14/9/2012 ctia UBND tinh Binh Phuéc quy dinh mic thu,
ché d6 thu, ndp, quan ly va st dung phi déu gia, phi tham gia du gia trén dia ban
tinh; Quyét dinh s 42/2013/QD-UBND ngay 25/10/2013 ciia UBND tinh Binh
Phuéc quy dinh chi phi khoéng ban dau gid tang vat, phuong tién vi pham hanh
chinh bi tich thu sung céng quy Nha nudc trén dia ban tinh.

Mirc thu phi tham gia d4u gia tai san duoc quy dinh nhu sau:

TT Gia khéi diém ciia i san Mikc thu (d0ng/hd so)

1 | Tir 20 triéu dong tré xudng 50.000
2 | Tir trén 20 triéu dong dén 50 triéu dong 100.000
3 | Turtrén 50 triéu dong dén 100 triéu dong 150.000
4 | Tirtrén 100 triéu dong dén 500 triéu dong 200.000
5 | Trén 500 triéu dong 500.000

Mikc chi phi khoan dwge quy dinh nhw sau: '

TT Gia trij tai sdn ban dwgc cia mot Mire chi phi khosn

~ r A L 4
cugc ban dau gia

1 | Duéi 50 tridu dong

4,5% gia tri tai san ban duoc

Tir trén 50 triéu dong dén 1 ty
dong

2,25 triéu +1,35% gia tri tai san ban dugc qué
50 triéu

3 [Tutrén 1ty dén 10 ty dong

15,075 trieu +0,18% gia tri tai san ban dugc
vuot 1 ty

4 | Tirtrén 10 ty dén 20 ty dong

31,275 triéu +0,135% gia trj tai san ban duoc
vuot 10 ty

5 | Tirtrén 20 ty dong

44,775 triéu +0,09% gié tri tai san ban duoc
vugt 20 ty. tong sO phi khéng qua 270
triéu/cudc dau gia

i) Tén mau don, t& khai: Don ding ky tham gia d4u gia.
k) Yéu cau/diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh: khong

1) Can cir phap ly thye hién thi tuc hanh chinh:
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- Luat X1r ly vi pham hanh chinh

- Luat Thi hanh an Dan su

- Nghi dinh sé 17/2010/ND-CP ngay 04/3/2010 cta Chinh phi vé ban diu gid
tai san

- Nghi dinh sb 81/2013/ND-CP ngay 19/7/2013 ctia Chinh phi quy dinh chi
tiét mot sO diéu va bién phap thi hanh Luat Xt ly vi pham hanh chinh.

- Théng tu s6 23/2010/TT-BTP ngay 06/12/2010 cua B$ Tu phap quy dinh chi
tiet va huong dan thuc hién Nghi dinh s617/2010/ND-CP ngay 04/3/2010 cia Chinh
phu vé ban dau gia tai san

- Thong tur s6 03/2012/TT-BTC ngay 05/01/2012 cua Bo Tai chinh hudng dan
mirc thu, ché dg thu, ndp, quan ly va sir dung phi dau gia, phi tham gia dau gia va 1¢
phi cap chung chi hanh nghé dau gia tai san.

- Quyét dinh s6 25/2012/QD-UBND ngay 14/9/2012 ctia UBND tinh Binh
Phuée quy dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va sir dung phi dau gi4, phi tham
gia dau gia

- Quyét dinh s6 42/2013/QD-UBND ngay 25/10/2013 cia UBND tinh Binh
Phudc quy dinh chi phi khoang ban dau gia tang vat, phuong tién vi pham hanh
chinh bi tich thu sung c6ng quy Nha nuéce trén dia ban tinh.

Miu don, to khai dinh kém: Giéng thii tuc s6 1
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4. PAu gia d6i véi tai san thi hanh 4n: M3 s8 hd so: T-BPC-252036-TT
a)Trinh tw thwe hién

- Buée 1: T4 chirc, ¢4 nhan c6 yeu cau bén tai san gtri hd so c6 lién quan dén
tai san cho Trung tdm dich vu ban déu gia tai san.

- Bwée 2: Trung tim dich vu ban d4u gid tai san tiép nhan hd so.

H6 so gbm: Ban an, quyét dinh ctia Toa 4n, quyét dinh thi hanh 4n, bién ban
xdc minh, bién ban ké bién, quyét dinh ké bién tai san ctia Co quan Thi hanh an,
chimg thu thim dinh gid cua co quan tham dinh gid hodc bién ban thoa thuén gia cia
céc dwong su, cac gidy t& chimg nhan quyén sé hitu, st dung tai san.

- Burée 3: Xem xét tinh hop phép clia hd so va tién hanh ky két hop dbng.

- Buéc 4: TH chirc thyuc hién hop dong ( tién hanh ban hanh Quy che ban d4u
gia,thong bao ban dAu gia trén phuong tién thong tin dai ching, niém yét thong bao
ban diu gia

- Burde 5: Cho khach hang dang ky tham gia ddu gia tai san bao gébm: Bén hd
s0, thu phi tham gia d4u gid va tién dit coc.

- Buére 6: T6 chirc ddu gia

- Budre 7: Thu tién trang déu gia

- Buée 8: Ky két hop dong bén d4u gid tai san voi to chirc, c& nhan tring du
gia va giao ho so cho khach hang tring dau gia

- Bwére 9: Ban giao tidn triing déu gid cho tb chirc, ca nhan c6 tai san ban dau
gi4 va lap bién ban thanh Iy hop ddng.

- Bude 10: Hoan thién hd so va wu hd so, ghi két qua vao sé theo dai tai san

<
-
w
O

N
b) Cich thire thye hién: Thuc hién truce tiép tai Trung tim dich vu ban da}

7 )

gia tai san. i |
: ;.” '
¢) Thanh phan, s6 lrgng hd so. \/é;-/

- Thanh phén h so: ,,

+ Pon dang ky tham gia ddu gia

+ Chitng minh nhan dén, sb ho khz?lu, néu 1a tb chuc thi xudt trinh gidy phép
ding ky kinh doanh ho#c Quyét dinh s6 s6 thanh [4p.

+ Ban 4n, Quyét dinh s6 s6 cua Toa 4n, Quyét dinh s s6 thi hanh 4n, bién
ban xac minh, bién ban ké bién, Quyet dinh s s0 ké bién tai san cua Co quan Thi

hanh an, chimg thu thim dinh gla clia co quan thim dinh gi4d hodc bién ban thoa
thudn gia cua cac duong su, cac gidy to chiing nhan quyén sé hitu, str dung tai san.
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- S6 luong hd so: 01 bd

d) Thoi han gidi quyét: Cham nhét 1a 07 ngay doi vl dong san, cham nhét la
30 ngay dbi véi bét dong san ké tir ngay thong bao, niém yét ban déu gia néu phap
lugt khong co quy dinh khac. Dbi véi tai san thude sé hitu clia ca nhén td chue thi

thoi han c6 thé rat ngén theo thda thuan cua 02 bén.
e). P6i twong thirc hién thi tuc hanh chinh: T4 chirc, ¢a nhén.
f). Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thdm quyén Quyét dinh: Trung tdm dich vy ban dhu gia tai san.
- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Trung tim dich vu ban dAu gia tai san.
- Co quan phéi hop thyc hién: td chirc, c4 nhan c6 tii sén ban déu gia.
g) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Ky két hop dong mua ban tai san.

h) Lé phi: Thuc hién theo Quyét dinh 50 25/2012/QD-UBND ngay 14/9/2012
cia UBND tinh Binh Phudc quy dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va sit dung
phi du gia, phi tham gia d4u gi4 trén dia ban tinh.

- Mitrc thu phi tham gia déu gia tai san duogc quy dinh nhu sau:

TT Gi4 khéi diém cia tii san Mikc thu (ddng/hd so)
1 | Tir 20 triéu ddng tré xudng 50.000
2 | Tr trén 20 tridu déng dén 50 triéu dong 100.000 '
3 | T trén 50 tridu dong dén 100 tridu déng 150.000 :
4 | Tir trén 100 triéu déng dén 500 triéu dong 200.000
5 | Trén 500 triéu dong 500.000
- Muc thu phi déu gi tai san dugc quy dinh nhu sau:
Gia tri tai sian ban dwoc .
T ciia m(;‘;t cude bin diu ;.gié Mire thu
1 | Duéi 50 triéu dong 5% gi4 tri tai san ban dugc

2,5 triéu +1,5% gia tri tai san ban duoc
qua 50 triéu
16,75 triéu +0,2% gia tri tai san ban duoc

2 | Tur 50 tridu dén 1 ty dong

“| 3 [Tiutrén 1ty dén 10ty ddng

vuot | ty
4 | Tirtrén 10 ty dén 20 5 déng 34,75 trié}l +0,15% gia tri tai san ban duoc
vugt 10 ty
o ‘ 49,75 trigu +0,1% gia trj tai san ban duge
5 | Tt trén 20 ty dong vugt 20 ty. tong s6 phi khong qua 300

triéu/cube déu gia

i) Tén mau don, t& khai: Don ding ky tham gia déu gia.
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k) Yéu ciu/diéu kién thuec hién thd tac hanh chinh: khong

1) Cén cir phap ly thye hién thii tuc hanh chinh:

- Ludt Thi hanh 4n Déan su

- Nghi dinh s 17/2010/ND-CP ngdy 04/3/2010 cua Chinh phu vé ban diu gia
tai san

- Théng tu s6 23/2010/TT-BTP ngay 06/12/2010 ctia B4 Tu phap quy dinh chi
tiét va huorng dan thyc hién Nghj dinh s617/2010/ND-CP ngay 04/3/2010 cda Chinh
phi vé ban diu gi4 tai san

- Thong tu s6 03/2012/TT-BTC ngay 05/01/2012 chia B6 Tai chinh hudng dan
muc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va sir dung phi dau gid, phi tham gia ddu gia va 16
phi cp ching chi hanh nghé du gia tai san.

- Quyét dinh sb 25/2012/QD-UBND ngay 14/9/2012 cia UBND tinh Binh
Phuéce quy dinh mire thu, ché do thu, ‘ndp, quan ly va st dung phi dAu gia, phi tham
gia diu gia

Mau don, to khai dinh ké: Gidng thi tuc sé 1
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5. DAu gia dbi véi tai san bao dam: M4 s6 ho so: T-BPC-252038-TT
a)Trinh ty thyce hién
- Bwéc 1: T chire, ¢4 nhan ¢ yéu cau bén tai san giri ho so ¢6 lién quan dén
tai san cho Trung tdm dich vy ban dau gia tai san.
- Buée 2: Trung tdm dich vy ban dAu gia tai san tiép nhan hd so.
Hb so gébm: Ngoai glay t& ching nhén quyén so hitu, st dung tai san hodc cac

gidy t& hop 1¢ khéc thi con c6 hop déng bao lanh, hop dong tin dung, quyét dinh xtt
1y tai san, bién ban théa thudn gia hodc chimg thu thdm dinh gi4 va bién ban thu, gift

tai san (néu c6)
- Buée 3: Xem xét tinh hop phép ctia hd so va tién hanh ky két hop dong.

- Buée 4: T6 chuc thuc hién hop dong ( tién hanh ban hanh Quy che ban du
gia,thong bao ban d4u gia trén phuong tién théng tin dai chiing, niém yét thoéng béo
ban d4u gi4

- Buée 5: Cho khach hang ding ky tham gia déu gi4 tai san bao gém: Béan hd
so, thu phi tham gia d4u gia va tién dét coc.

- Buére 6: T4 chirc ddu gia
- Bué&e 7: Thu tién tring déu gia

- Buée 8: Ky két hop déng ban déu gia tai san véi td chire, ca nhan tring déu
gia va giao ho so cho khach hang tring dau gia

- Brrge 9: Ban giao tién trang d4u gia cho td chire, c4 nhan ¢o tai san ban dau
gia va lap bién ban thanh ly hop dong.

- Bude 10: Hoan thién ho so va luu hd so, ghi két qua vao sb theo doi tai san

<
m‘
2]
O

b) Cach thire thue hlen° Thuc hién truc tiép tai Trung tdm dich vu ban dau
gia tai san.

"¢) Thanh phén, sb lwong hd so.
- Thanh phén hd so:
-+ DPon dang ky tham gia déu gia

+ Ching minh nhan dan, sé ho khau néu 14 t6 chirc thi xudt trinh gidy phép
dang ky kinh doanh hogc Quyét dinh sé sé thanh lap.

+ Ban 4n, Quyét dinh sb sé ctia Toa an, Quyet dinh s s6 thi hanh é4n, bién
ban xac minh, bién ban ké bién, Quyet dinh s6 s6 ké bién tai san cta Co quan Thi
hanh én, chu'ng thu thAm dinh gla cla co quan thim dinh gia hodc bién ban thoa
thuéin gid ctia cac duong sy, cac gidy t& chimg nhén quyén sé hiru, st dung tai san.
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+ Ngoai gidy to chimg nhén quyén sé hitu, sir dung tai san hodc cac gidy to
hop 18 khéc thi con ¢ hop ddng bao 1anh, hop dong tin dung, Quyét dinh s sb xi
1y tai sén, bién ban thoa thudn gia hojc chimg thu thdm dinh gia va bién ban thu, gitt
tai sén (néu cb)

- S6 hrong hd so: 01 bd

d) Thoi han giai quyét: Cham nhét 13 07 ngay dbi v6i dong san, chdm nhét [a
30 ngay dbi voi bat dong san ké tir ngay thong bo, niém yét ban diu gia néu phap
luat khong cé quy dinh khac. Dbi v6i tai san thude so hitu ciia ca nhéan té chire thi
thoi han c6 thé rat ngén theo théa thuin cta 02 bén.

¢). Poi twong thie hién thia tuc hanh chinh: T chirc, c& nhan.

f). Co quan thwe hién thid tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thdm quyén quyét dinh: Trung tdm dich vu ban dau gi tai san.
- Co quan truc tiép thue hién TTHC: Trung tdm dich vu ban déu gia tai san.

- Co quan phéi hop thuc hién: td chitc, ca nhan c6 tai san ban dau gia.

g) Két qua thye hién thii tuc hanh chinh: Ky két hop dong ﬁua ban tai san.

h) L& phi: Thuc hién theo Quyét dinh sb 25/2012/QD-UBND ngay 14/9/2012
cua UBND tinh Binh Phudc quy dinh mirc thu, ché d6 thu, nép, quan 1y va st dung
phi d4u gia, phi tham gia d4u gi4 trén dia ban tinh.

- Mtre thu phi tham gia d4u gia tai san dugc quy dinh nhu sau:

TT Gia khéi diém ciia tai san Mikc thu (d6ng/hd so)
1 | T 20 tridu dong tré xudng 50.000
2 | Tt trén 20 triéu dong dén 50 triéu dong 100.000
3} Tur trén 50 triéu dong dén 100 triéu dong 150.000 o
4| Tir trén 100 triéu dong dén 500 tri¢u dong 200.000 N
5 | Trén 500 triéu dong 500.000 Wy
- M thu phi dau gia tai san dugc quy dinh nhu sau: Ny } z /*
. r sy 2 . _"g_\/(;
pr | Gid tri tai san ban duge Mirc thu s
cia mot cude ban dau gia »
1 | Duéi 50 triéu dong 5% gia tri tai san ban dugc =
’ : 1 +1 3% oiA tl 131 SAn ba -
2 | Tir 50 tridu dén 1 ty déng 2,5 trigu +1,5% gid tri .tf.u san ban dugc qua
50 triéu
N . 4A . aA 16,75 triéu +0,2% gia tri tai san ban dugc
3 [Tutrén 1ty dén 10ty dong vuot 1 4§
\en . A . 1A 34,75 triéu +0,15% gia tri tai san ban duogc
4 | Tirtrén 10 ty dén 20 ty dong vuot 10 1y
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a 49,75 triéu +0,71% gjé tri tai san ban dugc
5 | Tirtrén 20 ty dong vuot 20 ty. tong s phi khong qua 300
triéu/cudc dau gia

i) Tén mau don, t& khai: Pon ding ky tham gia d4u gia.

k) Yéu cdu/diéu kién thyc hién thii tuc hanh chinh: khéng

) Cin cir phap ly thyc hién thi tuc hanh chinh:

- B6 luat Déan sy

- Ludt cac td chirc tin dung.

- Nghi dinh s 17/2010/ND-CP ngay 04/3/2010 ctia Chinh phu v& ban dbu gia
tai san. :

- Nghi dinh sé 163/2006/ND-CP, ngay 29/12/2006 ciia Chinh pha vé& Giao
dich bdo dam

- Théng tu s6 23/2010/TT-BTP ngay 06/12/2010 ctua B$ Tu phép quy dinh chi

tiet va hu:c’mg’ dan thuc hién Nghi dinh s617/2010/ND-CP ngay 04/3/2010 cia Chinh
phti vé ban dau gia tai san

- Thong tu s6 03/2012/TT-BTC ngay 05/01/2012 cta B6 Tai chinh hudng dan
muie thu, ché do thu, ndp, quan ly va sir dung phi dau gid, phi tham gia dau gia va I8
phi cap chung chi hanh nghé dau gia tai san.

- Quyét dinh sb 25/2012/Qb-UBND ngay 14/9/2012 cia UBND tinh Binh
Phudc quy dinh muce thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va sir dung phi dau gid, phi tham
gia dau gia

Mdéu don, to khai dinh ké. Giong thii tuc so 1
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